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Proceso de instalacion




saint profesional mas

Sistema de gestibn empresarial completamente gratuito y sin ningun tipo de
restriccion. Esta dirigido a pequefias empresas. Incluye toda la funcionalidad del
saint profesional, sin limitaciones, ademas de control de seriales, manejo avanzado
de inventarios, andlisis financiero, y manejo de estadisticas de ventas. Requiere una
infraestructura de hardware baja. Esta orientado aquellas empresas que estan
iniciando y en proceso de crecimiento, con un nivel de manejo de informacion
(transacciones) importante pero que su complejidad de manejo no requiere una
infraestructura ni grande ni costosa. Dicha aplicacion se puede ejecutar en
monousuario (stand alone) o en redes. Al instalarla, el usuario por defecto es DEMO,
y la clave DEMO.

Ventas

e Modulo de ventas configurable para .SISy SLM

e Emitir cotizaciones

e Recibir pedidos de clientes

e Facturacion

e Devolucion de ventas

e Impresién de facturas emitidas, esperas y devoluciones

e Impresién de cotizaciones — perdidos- N/E
Cuentas por cobrar

« Cuentas por cobrar

e Programador de cobros
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Compras

e Modulo de compras configurable para .SISy SLM
e Solicitud de permiso

e Emitir orden de compras de proveedores

e Compras

e Devolucién de compras

e Impresién de compras y devoluciones

e Impresiéon 6rdenes de compra — Solicitudes

e Impresién de etiquetas de compras
Cuentas por pagar
e Cuentas por pagar

e Programador de pagos

. Médulo de compras

Bancos-Caja

Mdédulo de bancos- caja configurable para .SIS
e Movimiento libro banco

e Movimiento edo. cuenta banco (conciliacion)

e Movimiento caja (depdésitos)

e Mantenimiento movimiento caja

Médulo de banco- caja

www.saintnet.com

J-070510072



Inventario

El inventario es el conjunto de mercancias o articulos que tiene la empresa para
comerciar con aquellos, permitiendo la compra y venta la fabricacién primero antes
de venderlos, en un periodo econdmico determinados. Deben aparecer en el grupo
de activos circulantes. El inventario a menudo es el activo corriente mas grande. En
el estado de resultado, el inventario final se resta del costo de mercancias
disponibles para la venta y asi poder determinar el costo de las mercancias vendidas

durante un periodo determinado.

Los Inventarios son bienes tangibles que se tienen para la venta en el curso
ordinario del negocio o para ser consumidos en la produccién de bienes o servicios
para su posterior comercializacion. Los inventarios comprenden, ademas de las

materias primas, productos en proceso

e Médulo de inventario configurable

¢ Traslados o traspasos de almacenes

e Cargos de inventario

e Descargos de inventario

e Cambio manual de precios

e Impresion cargos, descargos, ajustes y traslados
e Impresion de etiquetas desde inventario

e Carga Conteo

¢ Recortar inventario perdido

¢ Recortar inventario comprometido
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Instalacion del sistema
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Una vez encendido el computador, debes localizar la ubicacion de instalador del
sistema con el nombre de g , para poder realizar la instalacion de la

Aplicacion, solo debes hacer doble clic sobre el instalador para comenzar el
proceso de instalacién de la aplicacion, luego sigue las instrucciones del asistente de

instalacion.

Se desplegara una pantalla dandole la “Bienvenido”, programa de instalacion de
Saint Professional mas haga clic | Sw==: | en el boton. Como se muestra a
continuacion en la siguiente imagen. Para NO continuar con la instalacion del
programa solo debes pulsar el siguiente icono como se muestra en la
imagen.

¢, Programa de instalacién de Saint Administrative Professional MAS (SLM) Iﬁ 1

Bienvenido

Bienvenido al programa de instalacidn de Saint Administrativo
Professional MAS (SLM) 6.3.0 (D1./06/2011).

Se recomienda que cieme todos los programas en ejecucidn
antes de continuar con la instalacion.

5i Ud. tiene algun otro programa en ejecucian, por favor haga
clic en Cancelar, cieme los programas y ejecute la instalacion
de nuevo.

De no ger azi, haga clic en Siguiente.

Siguiente = | [ Cancelar ]

¥ Nota. Podemos verificar el niumero de version a instalar en la primera

linea de bienvenida en el sistema como se muestra en la imagen.

www.saintnet.com

J-070510072



*., Programa de instalacién de Saint Administrativo Professional MAS (SLM) @

Bienvenido

Bienvenido al programa de instalacion de Saint Adminisrmthrn

Professional MAS (SLM) 6.3.00{01/06/2011).

Se recomienda gue cieme todos los programas en gjecucion
antes de continuar con |a instalacion.

5i Ud. tiene algln otro programa en gjecucian, por favor haga
clic en Cancelar, cieme los programas y ejecute la instalacion
de nuevo.

De no ser asi, haga clic en Siguiente.

Siguiente = | ’ Cancelar

Unas vez pulsado el siguiente boton. Se desplegara una pantalla con
el nombre “Acuerdo de Licencia”. Haga clic en el boton con la leyenda
© Wceplo s témines el scuedo delesncid / |yego pulse el siguiente | Sssene> | potdn, para seguir
en el proceso de instalacion del sistema o Cancelor para NO continuar con la

instalacion del programa. Como se muestra a continuacion en la siguiente imagen.

www.saintnet.com
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. + !, Programa de instalacién de Saint Administrativo Professional MAS (SLM) ﬁ

Acuverdo de Licencia
Lea cuidadosamente el siguiente acuerdo de licencia.
Sistema protegido por leyes nacionales e Intemacionales de derecho de autor. -

Saint de Venezuela, C.A. no se hace responsable por la fisbilidad o integridad de sus datos si
el equipo donde se instala el programa no cumple con las condiciones optimas para ejecutar
un programa administrativa.

Si decide instalar éste software en un ambiente multiusuario el cliente debera garantizar que el
hardware es de buena calidad y que |a instalacidn de la red se encuentra en condiciones
seguras para transferencia de datos.

S5i no conoce |a configuracian exacta de sus computadores comuniquese con su distibuidor.

@ Acepto los téminos del acuerdo de licencia

71 Mo acepto los téminos del acuerdo de licencia

< Atras ] [ Siguiente = l ’ Cancelar

< Nota. Debes pulsar el boton de aceptar la licencia, y pulsar el siguiente
icono_S==n=> - Para continuar con el proceso de instalacién, como se

muestra a continuacion en la siguiente imagen.

Al hacer clic en el botén siguiente de la seccion anterior se nos genera la siguiente
pantalla como se muestra a continuacion, esta seccion debes indicar los parametros
de informacion del usuario campos como: nombre del usuario, nombre de la
compafia y numero de estacion de trabajo, Como se muestra a continuaciéon en la
siguiente imagen, solo debes pulsar el siguiente | S==nie> | jcono para continuar con

el proceso de instalacion.
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+, Programa de instalacién de Saint Administrative Professional MAS (SLM) ﬁ

Informacion del usuario
Imtroduzca los datos solicitados.
Mombre:
saint
Compafiia:

saint de Venezuela

M2 de Estacion:
01

< Atras ] [ Siguiente = ] ’ Cancelar

Al indicar los parametros anteriores debes pulsar el siguiente boton_ 22> se
desplegara una pantalla con el nombre Seleccione el tipo de instalacion, donde el
proceso de instalacion se determinan dos maneras de conexién como lo servidor o
estacion standolone, o estacion de trabajo (cliente) solo debes seleccionar una de

las dos opciones, una vez seleccionados las opciones debes pulsar el siguiente
boton_22u=re> - para poder seguir en el proceso de instalacién del sistema o

Lecel para “NO” continuar con la instalacién del programa. Como se muestra a

continuacion en la siguiente imagen.
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'gi';. Programa de instalacion de Saint Administrative Professional MAS (SLM) ﬁ

Seleccione el tipo de instalacion
Seleccione una de las siguientes opciones.
Tipos de Instalacidn
D Servidor o estacion standalone Instalacion de todos los componentes en un
t[] Estacion de trabajo (Clierte) equipo, en log casos de no tener redes o si
desea que la plicacian unicamente funcione
en este equipo.
(557 MB)
Espacio total requerido: 0 bytes
< Mras ] | Siguiente = | ’ Cancelar

© Nota. Si la conexion es en RED el nimero de estacion para el
servidor sera el numero 01 o por defecto el nombre principal para

este luego la estacion de trabajo tendra la sucesion de las siglas

asignas al servidor

www.saintnet.com
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“ Nota. Solo debes seleccionar una de las dos opciones de conexién,

“NO” se debe seleccionar las dos opciones porque el sistema

generaria error en los datos.

Al seleccionar la siguiente opcidn servidor o estacion standolone, este
funcionara como servidor para seleccionar esta opcion solo debes tildar la siguiente

opcion [v| EENENFRERERNTREGEST cComo Se muestra en la imagen.

+!, Programa de instalacién de Saint Administrativo Professional MAS (SLM) &J
Seleccione el tipo de instalacion
Seleccione una de |as siguientes opciones.

Tipos de Instalacion

: Instalacién de todos los componentes en un
i Estacion de trabajo {Cliente) equipo, en los casos de no tener redes o si
desea que la plicacidn unicamente funcione
en este equipo.
(55.7MB)
Espacio total requerido: 557 MB
< Atras ] | Siguiente = | [ Cancelar

www.saintnet.com
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Al seleccionar la siguiente opcion Estacion de Trabajo (cliente), este funcionara
como servidor para seleccionar esta opcion solo debes tildar la siguiente opcion
V| I EEEEEAEEEAEEIR] como se muestra en la imagen.

l_'f, Programa de instalacién de Saint Administrativo Professional MAS (SLM) u
Seleccione el tipo de instalacion
Seleccions una de |as siguientes opciones.

Tipos de Instalacion

PR l| Servidor o estacidn standalone. Instalacién de todos los componentes en un

...[7] Estacion de trabajo (Cliente} equipo, en los casos de no tener redes o si
desea que la plicacién unicamente funcione

en este equipo.
(55.7MB)

Espacio total requerido: 52.59 MB

< fAtras

Tipos de Conexion

e Conexion en Red. Debes seleccionar la conexién en un equipo como Servidor o
estacion Standolone y la otras estaciones solo debes pulsar estacion de trabajo

(cliente), ya que el equipo que se selecciona como servidor tendra la carpeta de

Datos Professional mas y Datos nGmina.

-

AN

/ M2l E stacion de trabaio [Lliente]l \
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eConexion en una sola Maquina. Solo debes pulsar la opcién de Servidor o

Estacion Standolone.

idor o estacion standalone

Ejemplo.

!7] SERVIDOR. ESTACION 01

Y/ a——\ TR

m

) VL
ESTACION 02

Seleccione el pais correspondiente a su residencia y pulse el siguiente icono para
2e=ne | guardar los cambios 0 | Gencets para “NO” continuar con la instalacion

del programa, como se muestra en la imagen.
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_,'h".',. Pregrama de instalacidn de Saint Administrative Professional MAS (SLM) Iﬁ

Por favor, seleccione una de siguientes opciones que quiera instalar del programa.

Seleccione el pais comespondiente @

Pais:
|:| Seleccione pais
[T Honduras (125KB)
i1 México
E Fanama
L[] Pent
|:| Venezuela

Espacio total requerido: 0 bytes

< Mtras ] | Siguiente > | [ Cancelar

Al pulsar el siguiente [ sguemes | ICONO se muestra la siguiente imagen
donde debes seleccionar el directorio de destino de la aplicacion, es decir la carpeta

donde se guardara los datos de la aplicacion, solo debes pulsar el siguiente icono

Para guardar | 29> | |os cambios o Lecelr  para “NO” continuar con la

instalacion del programa. Como se muestra a continuacion en la siguiente imagen.

Como se muestra a continuacion en la siguiente imagen.

% 15
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-:_' Pregrama de instalacién de Saint Administrative Professional MAS (SLM) &J

Carpeta de instalacion de los programas
¢ Donde quiere que se instale Saint Administrativo Professional MAS (SLM)?

Loz componentes {programas) del sistema serdn instalados en la capeta indicada a continuacion

Instalar Saint Administrativo Professional MAS (SLM)en:

C:ASaintProfessionalMAS

Espacio requerido: 55.7 MB
Espacio disponible en la unidad seleccionada: 38.35 GB

< Aras ] | Siguiente > | [ Cancelar

“ Nota. Si deseas modificar el directorio para guardar los datos

de la aplicacién solo debes pulsar el siguiente icono.

Al hacer clic en el botén de la seccién anterior se nos genera la
siguiente imagen “carpeta de instalacién datos y reportes administrativo” solo
debes pulsar el siguiente icono para guardar los cambios 0 | Cencelx

para “NO” continuar con la instalacion del programa. Como se muestra a

continuacion en la siguiente imagen.

% 16
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'-_J_' Programa de instalacién de Saint Administrative Professional MAS (SLM) ﬁ

Carpeta de instalacion datos y reportes @

¢ Donde quiere que se instalen los datos?

Los datos. modelos de reportes, del administrativo, serdn instalados en la campeta indicada a
continuacian.

5i es una estacion en red indique la uta en la cual se encuentran los datos del administrativo, en el

servidor o estacion de trabajo.

Instalar Datos y reportes (Administrativa) en:

C:ASairt Professional MAS Datos Professional

Espacio requerido: 55.7 MEB
Espacio disponible en la unidad seleccionada: 38.35 GB

< Atras ] | Siguiente > | [ Cancelar

@ Nota. Todos los directorios de instalacion deben ser
guardados en una sola carpeta, evitando asi perdida de los

datos o duplicacion de la informacion.

www.saintnet.com
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+, Programa de instalacién de Saint Administrativo Professional MAS (SLM) ﬁ

Campeta de instalacion
£ Donde quiere que se instale Sairt Administrative Professional MAS (SLM)?

Los datos, modelos de repartes. de la nomina | serdn instalados en |a campeta indicada a
continuacian.

5i es una estacidn en red indigue la nuta en la cual se encuentran los datos de la nomina. en el
servidor o estacion de trabajo.

Instalar Datos y reportes (Momina) en:

C:hSaint Professional MAS DatosMomina

Espacio requerido: 55.7 MB
Espacio disponible en la unidad seleccionada: 38.34 GB

< Mtras ] | Siguiente = | ’ Cancelar

Al hacer clic en el botén de la secciéon anterior se nos genera la
siguiente imagen “carpeta de instalacion datos. Solo debes pulsar el siguiente icono
Sgueter | para guardar los cambios o Lecel  para “NO” continuar con la

instalacion del programa. Como se muestra a continuacion en la siguiente imagen.

% 18
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+, Programa de instalacién de Saint Administrative Professional MAS (SLM) @

Carpeta para los accesos directos @

i Dande quiere que se instalen los accesos directos?

Los iconos de acceso directo seran creados en las campetas indicada a continuacion. Si Ud. no
quiere usar la carpeta por defecto, puede indicar un nuevo nombre o seleccionar una carpeta ya

existente de |a lista.

Carpeta para los accesos directos:
Saint Administrativa Professional MAS (SLM)

< frde ] | Siguiente | ’ Cancelar

Al hacer clic en el boton | Sw=ne: | de la seccion anterior se nos genera la

siguiente imagen “carpeta de los accesos directos”. Solo debes pulsar el siguiente

i s .I"ﬂ . “ 1
icono para guardar los cambios o | Le<elx  para “NO” continuar con

la instalacion del programa. Como se muestra a continuacién en la siguiente imagen.

www.saintnet.com
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. +, Programa de instalacién de Saint Administrativo Professional MAS (SLM) @

Listo para Instalar
*fa esta listo para instalar Saint Administrative Professional MAS (SLM) 6.3.0 (01/06/2011)

Bl programa de instalacion ya tiene toda la informacion para instalar Saint Administrativo
Professional MAS (SLM) en su computador.

Las siguientes opciones seran usadas:

Cameta de instalacidn programas : C:%Saint Professional MAS

Campeta de instalacidn de los datos Administrativo : C:%Saint Professional MAS . Datos Professional
Carpeta donde se alojan los datos remetos :C:\Saint Professional MAS Datos Professional
Cameta donde se crearan los accesos directos: Saint Administrativo Professional MAS (SLM)

Por favor, haga clic en Siguiente para llevar a cabo la instalacion.

< frds ] | Siguiente | ’ Cancelar

Al hacer clic en el boton | Za=te: | de la seccidn anterior se nos genera la

siguiente imagen ‘lista para instalar”. Solo debes pulsar el siguiente icono

_Seere>  nara guardar los cambios o Locel  para “NO” continuar con la

instalacion del programa. Como se muestra a continuacion en la siguiente imagen.

% 20
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&, Programa de instalacién de Saint Administrative Professional MAS (SLM) ﬁ

Instalando Saint Administrativo Professional MAS (SLM)
Por favor, espere...

Instalando archivos. ..
C:MSairt Professional MAS  Admglobal dil

Al hacer clic en el | Sauene: | botdn de la seccion anterior se nos genera
la siguiente imagen “informacién importante”, debes de leer esta seccion
determinando asi parametros de configuracién importante como lo son usuario y

clave de acceso al sistema. Solo debes pulsar el siguiente icono | Siguente>

para guardar los cambios o = fLeelx  para “NO” continuar con la instalacién del

programa. Como se muestra a continuacion en la siguiente imagen.
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_5:.',. Programa de instalacion de Saint Administrative Professional MAS (SLM) ﬁ

Informacion Importante
Paorfavor, lea esta informacidn.
La instalacidn de Saint Administrativo Professional MAS (SLM) 6.3.0 (017062011} ha -
terminadao.

(Gracias por elegir Saint Administrative Professional MAS (SLM) |

m

Es sistema crea por defecto:

Usuario: DEMO
Clave: DEMO 4

Lttilice estos datos para entrar al mismo.

=== MPORTANTE
Wersion 6.3.0

< ftrds ] | Siguiente = | ’ Cancelar

~ Nota. Debes leer esta seccion detenidamente para conocer los

parametros de conexion como (usuario y clave).

Al hacer clic en el botén | sgien=: | de la seccidn anterior se nos genera la
siguiente imagen indicando “Instalacién Completada”. Una vez concluido el
proceso de instalacion debes pulsar el siguiente icono | 1s== | para dar por

finalizado el proceso de instalacién, solo debes reiniciar tu equipo si deseas de lo

contrario solo debes presionar el siguiente icono Faneel

% 22
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_,':.'; Programa de instalacion de Saint Administrative Professional BMAS (SLM) ﬁ

Instalacion Completada

Par favar, haga clic en "Terminar™ para salir del programa de
instalacion.

Gracias por seleccionar Saint Professional MAS

Para informacion adicional www saintnet com

Inicio - Clave de Acceso.

www.saintnet.com

Una vez finalizado el proceso de instalacion, debes seleccionar la carpeta donde
fueron instalados los datos de las aplicacién y debes seleccionar el siguiente icono

para poder trabajar en la aplicacion. Al hacer doble clic en el siguiente icono

] Professional MAS g| sistema generando la siguiente imagen, donde debes ingresar el
codigo del usuario y clave, parametros asignados anteriormente en el proceso de
instalacion.

Usuario: ||

Clave: |

@ Aceptar
O LCancelar

sisaint ®

( professional mas |

23

J-070510072



‘!) Nota. Debes ingresar los datos correspondientes (Usuario y
Contrasefia) para poder asesar a la aplicacién. De no recordar los
datos de acceso al sistema este no permitira el acceso a la aplicacion.
Estos datos son suministrado en la imagen informacion importante.
Como se muestra a continuacion en la siguiente imagen. Para ingresar
al sistema luego de la instalacion del sistema los datos de accesos por
defecto son usuario: DEMO y clave: DEMO.

Crear un usuario

Para crear un usuario nuevo solo debes de ingresar al clic en el siguiente icono
ﬁ -
waics | COMO S€ muestra en la imagen.

Opciones -D EMO

i

uguarios

administrativo

nomina

®

salir

Cliente: Ermpresa para dermostracion

Doc Fiscal: J-00000000-0
Serial: Demaostrativo v °
-
s:saint

professional mas

Usuano: DEMO Sunday, 26 JUN 2011 E:35PM

. 24
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Al selecciona la siguientes la opcion de Usuario se muestra la siguiente imagen

debes seleccionar el siguiente icono O 4geg

para agregar un nuevo usuario o

£ Modificar , , , ,
para cambiar parametros al usuario ya asignado por el sistema. Como

se muestra en imagen.

Opciones -DEMU
s
av
usuarios h
A Usuarios @
1) Por Mombre
Buscar:
. = - 0 Aaregar
administrativo Usuario Mombre
Desarrollacdor e Modificar
 — DEMO  Usuario Demastracion
némina
sali
Total: @ Salir

Cliente Empresa para demostracion

Doz Fiscal: J-00000000-0
Serial Demostrativo

Para agregar un nuevo usuario solo debes pulsar el siguiente icono [EE

mostrandose asi la siguiente imagen. Donde debes de asignar datos como:usuario,

clave, nombre del usuario, si la asignacion de clave caduca en cierto periodo,

pregunta y repuesta secreta y los posibles acceso que tenga el nuevo usuario en la

aplicacion, en caso de olvidar la contrasefia con las opciones de la pregunta secreta

y respuesta secreta el sistema mostraran la clave asiganda.

www.saintnet.com
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&' Incluyendo Datos del Usuario

Datoz Generales |

Usuario: |:| a Mombre: | a
Dove [ o

[] iAcceso a sistema administrativa?

[ itcceso a sistema ndmina? [] iAcceso a usuanios general?

[] éActivar envio de mensajes de texto cuenta personal?

' Aceptar | Cancelar |
J i

Debes establecer la Asignacion de usuario nuevo a la aplicacién e indicar a que

modulo tienes acceso el usuario( modulo administrativo, modulo de nomina, usuario

general, envio de mensajes de texto cuenta personal),como se muestra

continuacion en la siguiente image

4" Incluyendo Datos del Usuario

Datoz Generales |

Usuario: |ELLAMMY a Mombre: |Elianny Jimenez .
e —

fhcceso a sizkema administrativo?

FAcceso a sizherna namina’? [l fcoesn a usuarios general?

[] éAsctivar envio de mensajes de texto cuenta personal?

Le Aceptar JL@ LCancelar i

www.saintnet.com
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&' Usuarios

1) Por Hombre |
Buscar ||
6 Agregar

Usuario = Mombre
EURD  Desarrollador e M odificar
ELIAMMNY] Elianny Jimenez
DEMO | Usuario Demostracion (=) Borrar

Tatal: 3 @ Salir

Usuario creado en el sistema

¢olvido su clave?

Cuando el usuario registrado olvide su clave el sistema no le permitira el acceso a
la aplicacibn debes seleccionar la opcion ¢olvidé su clave? Como se muestra a

continuacion en la siguiente imagen.

e ¢ Dlvidd su
Usuario: [DEMO 1 clave ?
Clave: [ |
- Q Aceptar
() Cancelar

yisaint ©

professional mas |
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Al seleccionar la opcion ¢olvidé su clave? Se mostrara la siguiente imagen
donde debes introducir la respuestra secreta asignar en la creacion de un nuevo

usuario, como se muestra en la siguiente imagen.

Recordatorio de clave de acceso

Usuario: [Jzuario Demoztracion

g }Dregunta: DEMO

spuesta; | DEMO a

SuBlaveex DEMO

J

® Activacion version professional .SIS

Para activar la version de professional mas.sis debes copiar el archivo recibido
por la plataforma de activacion via correo electronico, debes reemplazar el archivo

demostrativo en la carpeta de instalacion.

|| ProfessionalMas.5I5

Archivo professional.sis

% 28
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® Activacion version professinal license manager (SLM)

Para activar la version de professional mas.SLM debes seleccionar la opcion
SLM y suminstrar los parametros de conexion datos suministrados por la plataforma

de activacion via correo electronico: serial y key.

¥J Nota . consultar el proceso de activacion en el manual de saint License
Manaeger (SLM).

Una vez establecido el cambio de usuario o modificado el usuario por defecto de
la aplicacion podras ingresar a la sistema y trabajar el distintos departamentos

como:

1.Datos Generales

e Parametros Generales

En esta opcion se creara la informacion general de la empresa a la cual pertenece
la activacion, entre ellos: AlIF, NET, Direccion, Teléfono, % de IVA a cobrar, moneda
a utilizar, ademas de algunos datos para efectos fiscales como el tipo de
contribuyente y él % de IVA a retener en caso de contribuyentes especiales. Asi
también, se deberan colocar los valores iniciales de los correlativos de los distintos
documentos que emite el sistema, como son facturas, devoluciones, recibos,
solicitudes de precios, notas de entrega de ventas, movimientos de inventarios,

movimientos de compras y Documentos bancarios entre otros, ademas de debe
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establecer si maneja o no observaciones al momento de la facturacién, el tipo de
redondeo de precios, los distintos nombres a las opciones de precio y la fecha del
altimo cierre mensual efectuado. Por ultimo se deben establecer las categorias de
productos para el manejo de inventario y los datos legales del representante de la
empresa. Debe tomarse en cuenta que el sistema al instalarse crea este registro con

los valores por defecto.

Es importante destacar que una vez procesados los documentos, como por
ejemplo las facturas, NO se debe iniciar o modificar los correlativos de nuevo, ya que
esto puede producir un error de “Clave Duplicada”. Si desea iniciar el sistema
después de efectuar pruebas, simplemente se eliminan todos los archivos del
directorio “Datos”, y cuando se ejecute nuevamente el sistema, estos seran creados
autométicamente en blanco. Para poder operar esta seccion debes posicionar el
puntero del mouse en el icono “Configuracion” y luego seleccionar la opcién de

“Parametros Generales”

Mostrandose asi las siguientes opciones como se muestra en la imagen.

Datos generales | Movimientos  Operaciones especiales  Consultas  Reportes  Ayuda  SLM
Configuracion 3 Parametros generales I @
Cuentas contables Parametros de la estacién
Parametros del POS (Estacién) salir
Bances
Beneficiarios Usuarios
Conceptos de retencién
Proveedores  [F3] Tipos de moneda
Departamento Instrumento de pago
Grupo Tipos devolucién
Linea Tipos Comercias
Atributos por Departamento » Clasificadores de documentos
Clasificadores de regiones geogréficas
Almacenes
Centro de costo
Inventario [F41
Servidores
Servicios
Vendedores - Cobradores
Zonas
Clientes [F2]
Configurar impresora
Salir [F10]
Cliente:  Empresa para demostracian
Doc Fiscal J-00000000-0 I
Serial Demostrativo - .
M
%¢saint
professienal mas
Usuario:DEMO Sunday, 26.JUN 2011 B:37PM
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Una vez seleccionado la opcion de “Parametros Generales” la imagen mostraran
las opciones de correlativos, financieros, impuestos, clasificadores de inventario,
consulta otra moneda, campos adicionales de clientes y observaciones. Para trabajar
con cada uno debes posicionar el puntero ld del mouse y hacer clic con el boton

izquierdo del mouse una sola vez.

_ .
# Parametros Generales‘ » 3 , EI—Iﬂ—hJ

J LCorelativas | Financieras | Impuestos I Clasifizadores de inventaric-Ent. Geog. | Consulta atra moneda | Observaciones |SMS ISaint Inspectar |

Mombre empresa; | Empresa para demostracian

Direccidn: |

Teléfonos:

ID Fiscal: R.LF. R.LF. |J-00000000-0 1D Fiscal: (MILT. M.LT.

Moneda: Bolivares ;Codigo automatico productos? [ ;Cédign autemético servicios? [
Préuimao numero ventas Prduimo numero compras
Factura: 000001 Solicitud de precios: 000001
Catizacion: 000001 Orden de compra: 00000
Pedidoz de clientes: 0oooom -15LR
Mota de entrega o remigidn: o000t M/D que afectan libro [Devolucidn en compras): noooat
[revolucidn notaz de entrega: aoooot ..

) L Préximo numero CxP
N/C que afectan libro [Devolucidn en ventas): 00000 Prago o abono; |
N/C especiales que no afectan el libro: 0oooot
Préwima humera CxC 2 ; ; ;
Préwimo numera transacciones inventario

Pago o abona: noooot Descargos: 000007
M/D que afectan libro: 00oooo Cargox: 000001
MN/D especiales que no afectan el libro: 0oooot Traslados o traspasos: 00000
Préwimo numero banco v caja
Comprobante cheque: 00o0am Comprobante ND: 0000 Morimiento manual caja: ooooo
Comprobante depdsito: 0o0oa Comprobante NC: 000aa1 Préwimo ciere de caja: no0oot

@ Aceptar | @ Lancelar |
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eParametros de la Estacion

En esta opcidn se permite configurar las condiciones o caracteristicas particulares
para cada estacion de trabajo, en caso de que el sistema esté instalado en ambiente
de red. Puede seleccionar si utiliza impresora fiscal, gaveta para dinero y visor.
Puede configurar la misma con parametros para trabajar como punto de ventas y se
seleccionaran las opciones segun el caso, pudiendo seleccionar los formatos de
ventas tales como: factura, nota de entrega, devoluciones, pedidos, presupuestos,
entre otras. Formatos de compras tales como compras, devoluciones, notas de
entregas de proveedores, 6rdenes de compra, entre otras., ademas los formatos
para movimientos de inventarios, ajustes, traslados, cargos y descargos, por ultimo
los formatos de movimientos bancarios como cheques, depdsitos, notas de débitos y
créditos y por ultimo seleccionar los puertos de impresion que utilizara cada uno de
los anteriormente mencionados documentos. Para trabajar en esta opcidn solo debes

seleccionar la opcion de “Parametros de la Estacion” como se muestra en la

imagen.
Datos generales | Movimientos  Operaciones especiales  Consultas  Reportes  Ayuda  SLM
Cenfiguracidn » Parametros generales || = |
Cuentas contables Parametros de la estacion U ®
Bancos Pardmetros del POS (Estacion) salir
Beneficiarios Usierizz [
Conceptos de retencion
Proveedores  [F3] Tipos de moneda
Departamento Instrumente de page
Grupo Tipos devolucién
Linea Tipos Comercios
Atributes por Departamento » Clasificadores de documentos
P — . Clasificadores de regiones geograficas
Centro de costo
Inventario [F4]
Servidores
Servicios
Vendedores - Cobradores
Zonas
Clientes [F2]
(]

Configurar impresora
Salir [F10]

Cliente: Empresa para demostracion

DocFiscal: J-00000000-0

Serial Demostrativo sis ®

s:saint
professlonal mas
Usuario:DEMOD Sunday, 26 JUN 2011 E:45PM
—
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e Parametros del POS (Estacién)

Esta opcion permite configurar los parametros generales del modulo de facturacion
rapidad para usar el modulo de facturaccion debes configurar un usario, cliente y
vendedor por defecto. Para trabajar en esta opcion haga clic en datos generales —

configuracion - Parametros del POS (Estacion), como se muestra en la imagen.

Datos generales | Movimientos  Operaciones especiales  Consultas  Reportes Ayuda  SLM
Configuracién 3 Parémetros generales
Parémetros de la estacién ®

Cuentas contables
Parémetros del POS (Estacién) salir

Bancos

= Usuarios
Beneficiarios

Conceptos de retencidn

Proveedores  [F3] Tipos de moneda

Departamento Instrumento de pago

Grups Tipos devolucién

Linea Tipas Comercias

Atributos por Departamento » Clasificadores de documentos
Almacenes Clasificadores de regiones geograficas

Centro de costo

Inventario [F4]
Servidores

Servicios

Vendedores - Cobradores
Zonas
Clientes [F2]

Configurar impresora

I Salir [F10]

Cliente Empresa para demosiracian

DocFiscal: J-00000000-0
Serial: Demaostrativo o .
-
s saint
pro Tonal mé

fass mis

Usuario:DEMO Monday, 27 JUN 2011 11:18PM

e Usuarios

Permite crear a los diferentes usuarios que tendran acceso al sistema, pudiendo
establecer los niveles de accesos de los mismos, a través de una perisologia
“Clave”. Es importante destacar que de no crearse una clave de acceso, el sistema

no solicitara la misma al momento de ser ejecutado y todas las opciones de Saint
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Professional estaran libres para ser utilizadas. Una vez que se cree alguna clave de
acceso, el sistema a de solicitar una validacién de la misma, para poder entrar al
sistema y automéaticamente las opciones a las cual no tiene acceso se esconderan (si
es el caso). Esta opcién posee un localizador que permite ubicar rapidamente el
nombre del usuario deseado, pudiendo en esta seccion agregar nuevos usuarios,

modificar o borrar los existentes.

Datos generales | Movimientos  Operaciones especiales  Consultas  Reportes  Ayuda  SLM

Configuracién 3 Pardmetros generales @
Cuentas contables Parametros de |a estacion

Pardmetros del POS (Estacién) } salir
Bancos

Usuarios

Beneficiarios
Conceptos de retencién

Proveedores  [F3] Tipos de moneda

Departamento Instrumento de pago

Grupo Tipos devolucién

Linea Tipos Comercios

Atributes por Departamento 3 Clasificadores de documentos
Almacenes Clasificadores de regiones geograficas

Centro de costo

Inventario [F4]
Servidores

Servicios

Vendedores - Cobradores
Zonas
Clientes [F2]

Configurar impresora

Salir [F10]

Cliente Ernpresa para demostracian

Do Fiscal: J-00000000-0
Serial Demostrativo v °
-
3¢ saint

professional mas

Usuario:DEMO Sunday, 26 JUM 2011 E:4EPM

Al seleccionar la opcion de Datos Generales, “Configuracién y Usuario” se nos

mostrara la imagen de la siguiente forma:
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4 Usuarios X

11 Por Hombre

Buscar.

Diesarrollador €9 Modiicar

EIANY Elianmy Jimenez
DERMO Usuario Demostracion

" Copiar

Total 3 @ s

Luego de seleccionar la opcion de usuario el sistema permitira realizar actividades
como modificar un usuario o copiar un usuario existente, para crear un usuario debes

entrar a la opcidon de usuarios, solo debes seleccionar en la pantalla principal el

LB
av
siguiente icono usuarios

e Conceptos de retencién

Esta opcion permite configurar los principales conceptos de retenciones,
retenciones aplicadas en las transacciones de ventas y compras, para trabajar en
esta opcion solo debes seleccionar en datos generales — configuracion - concepto de

retencién, como se muestra en la imagen.
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) Consultes_Reportes Ayuda SLM

Canfiguracién > Parametros generales

Parimetros de la estacié ®
Cuentas contables arametros de [z estacion

Parametros del POS (Estacion) salir
Bancos

Usuarios

Beneficiarios
Conceptos de retencién

Proveedores  [F3] Tipos de moneda

Departamento. Instrumento de pago

Grupo Tipos devolucién

Linea Tipos Comercios

Atributos por Departamento 3 Clasificadores de documentos

Clasificadores de regiones geograficas

Almacenes

Centro de costo

Inventario [F4]
Servidores

Servicios

Vendedores - Cobradores

Zonas

Clientes 2]

Configurar impresora

Salir [F10]

Clients:  Empresa pera demostracion

Doc Fiscal J-00000000-0
Serial Demostrativo

Al seleccionar la opcién de concepto de retencion el sistema mostrara la siguiente
imagen donde podras realizar las siguientes actividades, Agregar un concepto de
retencidén, modificar un concepto de retencién, borrar un concepto de retencién, como

se muestra en la imagen.

F =
Seleccion de Concepto de Retencidn
1] Paor Cadigo
Buscar: 6 Aaregar
CDdIiD Descrlicmn |i| e Wadiicar
10 Premios pagados a propigtarios de animal
11 Pagos & empresas confratistas &) Borar
12 Alguiler de bienes inmuehles
13 Arrendamientos de bienes inmuehles
144, Tatjetas de crédito consumo
146 Consumo de gasolina en estaciones Seny.
15 Gastos de transporte por fletes
16 Pano corredores v agentes de sequro
17 Pago reparaciones.atencion hosp.
18 Adguisicion de fondos de comercio
194, Sere de publicidad v propagandas
198 Sers. puk. v propad. Emisoras radio
1B Hanorarios profesionales il
) Salir
Tatal: el
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eTipo de moneda

Permite configurar el desglose de moneda a utilizar indicado asi moneda a utilizar
y factor cambiario. Para trabajar en esta opcion solo debes seleccionar en datos

generales — configuracion — tipo de moneda, como se muestra en la imagen.

Tipos de Moneda

11 Por Tipo

Buscar O Agregar

Signo Monetario Factor de Camhbio

Total: 1] @ Salir

e Instrumento de pagos

Existen numerosos instrumentos de pago, concebidos para adaptarse a los
diversas tipos de negocios y sus necesidades, en esta opcién podras configurar los
distintos medios de pagos que use la empresa. Para trabajar en esta opcion solo
debes seleccionar en datos generales — configuracion - concepto de retencién, como

se muestra en la imagen.
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e e e M g e

1) Por Cédigo | 2) Por Descripeién |

Buscar:

6 Agregar

Cédiiu Mombre
£ Modiicar

02 tdaster Card

03 American Express @ Borrar
04 Déhito -

05 Depdsito

1] Transferencia

07 Cesta Ticket

08 Yales Despenza

@ Salir

Registros encontradoz. 8

e Tipos de devolucion

En esta opcion se configuran los tipos de devoluciones establecidas por el
consultorio segun sea el caso. Para trabajar en esta opcion solo debes seleccionar

en datos generales — configuracién — tipo de devolucién, como se muestra en la

imagen.
e e Ty
Configuracidn » Parbematso: genenles
Vi cum genersd Parbereteos de ls extacion
Usuanos
Especividades - Configunardor Mistona Regranes yificas ——
Diagndaticos Tablas adicsanales
Gerarar calendang de ctay
Servicios - Productos medwamentos - Eximenes »
Tipos de devolucion
Especindones (senmdores) - Vademecum Jpse e des e
lratrumentos de page
Terceras intermedano
Cusntas contables pars pagos
Vendedores
Disedic de foemator especisler y Papactes
Chente = Paciente
Proveedores
Banco:
Corfigurae imgeeion
Salw [Fa8)
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Al seleccionar esta opcién se mostraran los tipos de devoluciones configurados en

el sistema por defecto.

Tipos de Devolucidn...

1] Por codigo
Buscar
Cliente inconforme
El Error en laimpresian &
Agregar

En Error del Wendedor a

kD tercancia dafiada £ Modiicar
@ Borrar
£ Salr

e Clasificadores Regiones geogréficas

En esta opcidon podras configurar los paises, estados y ciudades. Las regiones son
definidas de manera abstracta delimitando areas de una o mas caracteristicas
comunes, ya sean de orden fisico, humano o funcional. Como una forma de describir

areas espaciales.

e Para trabajar con esta opcion haga clic en la opcion “Clasificadores Regiones

geograficas” como se muestra en la imagen.
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- "

Configuracion

Cuentas contables
Bancos

Beneficiarios
Proveedores  [F3]
Departamento
Grupo

Linea

Atributos por Departarnento

Almacenes

Centro de costo

Inventario
Servidores

Servicios

Vendedores - Cobradores
Zonas

Clientes
Configurar impresora

Salir

[F4]

[F2]

[F10]

Parametros generales
Parametros de la estacidn
Parametros del POS (Estacion)
Usuarios

Conceptos de retencion
Tipos de moneda
Instrumento de pago

Tipos devolucian

Tipos Comercios
Clasificadores de documentos

Clasificadores de regiones geograficas

Las entidades geogréaficas son una abstracciéon de un fenomeno del
asociada a una localizacion relativa a la Tierra.

@ Entidades geogréficas WIS !_ - | —— - S un
Doetale

Pais: Estado: Ciudad:
|DELTA AMAGURO - ALTURITAS o ALTURITAS

DEPEND. FEDERALES ARAPLEY

DEPTO. VARGAS BACHAQUERO
|oTTO FED. MIRANOA BARRANCAS

FALCON BARRANQUITAS
| quarico BOBURES

LARA BOSCAN

MERIDA CABIMAS

MONAGAS CALLE LARGA
‘M.EVA ESPARTA CAMPO CONCEPCION
| PORTUGUESA CAMPO MARA
'SUCRE CANO BLANCO

TACHIRA CANO MUERTO
|RUIMLO CARRASQUERO
YARACUY CASIGUA
s | CASIGUAL CLBO
« v - « v - re |
D areon € Modfiewr () Borrar | LT aoreox J Modficr () foerac | L areox ) Modfcxr () Borar |
Q e |

|
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eDisefio de formatos especiales

Con el disefio de formatos especiales podras crear informes sobre disefio en una
amplia variedad de formatos. Mediante el cual visualizar los datos de los archivos y
crear reportes de acuerdo a los requerimientos y necesidades de los clientes.
Proporcionan mas control, al manejo de datos de célculos y l6gica compleja antes de
darles la salida. Para trabajar con esta opcién haga clic en la opcién Datos generales

“Disefio de formatos especiales”, como se muestran en la siguiente imagen.

LALUS YEIREMITY | MIUVIIEIETILSY  UPERSLISIICY CHICLMICE NCPUIUEY  syuus
Cortijuraindn L3 Parientrad genenles
Pariemetros de by estacion
Vadgmiegum gengral
Usisarios
Expecialidades - Configuraedar Histania Regiones geogrificas
Dizgndsticos Tabdai sdiciorsales

Genersr dalending de ifag
Servicio - Productos- medic smentar - Eximene: L]

Tipos d¢ drlugiones
Erpecaahitad (fenadere i) - Videmedum P h
Instrummentos de page
Tergeras inberrmed g

Cuentas conksbles pars pagos
Vendedores

Disefio de formatos especiales y Reportes
Clierte - Paciente
Proveedores
Bancos

Corfigurar impeesory

Salir [F10]

Disefio de formatos especiales y Reportes

[® CENT. MAT INF MEDICO QUIRURGICAS SAN JOSE Y MARIA Cm@ﬂlﬁSlﬁZlﬂﬂ EST. Wa‘ Factor: =
[ |®| Disefio de Formatos Especiales y Reportes... [P )
Feportes ‘
Reparte [ Archivo | Fecha [Hora| Printer -
(3 Formatos de Programador de Pagos y Cobros
_ (Z3 Formatos de Etiquetas desde compras ) Aoegar
(@ Formatos de Etiquetas desde Inventario
(3 Formatos Resumen de Operaciones @ Modificar
(3 Formato de infarme medico
(3 Formato recipe medico &) Bonar

(C3— Repartes de archivos comunes del sistema —
(23 Archivo de Cuentas Contables Bancos
(3 Archivo de Beneficiarios Bancos
(3 Archivo de Clientes

(3 Archiva de Proveedares %‘;‘;:‘j"

(Z3 Archivo de Servidores

(C3Archivo de Wendedores-Cobradores %ngy

(3 Archivo de Departamentos (nivel 1) |
(3— Repores de Inventatio productos servicios — - g’l‘gﬁﬂ:

(3 Imventario Productos - Servicios (Archiva)
(@ Inventario Productos Impresian etiquetas (Archiva)
(3 Inventario Productos Impresian seriales (Archiva)
(3 Imventario Productos - Servicios (Movimientos)
(3 Imventario Productos - Servicios (Movimientas Pendientas
(3 Inventario Praductos - Servicios (Mavimientos Seriales)
(31— Reportes de ventas y cuentas por cobrar —
(Centas - CxC - Movimientog
(3entas - CxC- Libros
(C3entas - Comisiones x Producta
(C3Wentas - Servidores
(Z3entas - Caja movimiento
(3— Reportes de compras v cuentas por pagar —
(23 Compras - CxP - Movimientos
(Z3—Repartes de bancos —
(Z3Bancos - Movimiento
(3 Bancos - Movimiento contakle
(3 Bancos - Saldos - Conciliaciones

@ s
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e Banco

En esta opcion podemos agregar los distintos bancos que desea utilizar la
empresa (consultorio).Algunos de los datos para la configuracion de bancos es el
codigo, nombre de la entidad bancaria, si posee cuenta en este banco, teléfonos de
confirmacion, numero de cuenta ,cuenta contable la cual debimos haber configurado
en el modulo de cuentas contables, el saldo anterior conciliado, saldo actual en
libros ,activar impuesto al débito bancario y los respectivos reportes asociados a

cheques de cobro/pago, deposito, nota de débito y nota de crédito.

e Beneficiarios

Persona la cual se emite el medio de pago (cheque).

Beneficiarios...

1) Por nombre | 2) Por cidigo

Buscar:

Nombre Codigo-Rif-C.L |

Incluyendo Beneficiario (Tercero)... 0 Agregar

Mambre: [ a

Cédiga [Doc. identificadar): Indigue &l Hombre

@ Lceptar ] @ Cancelar |

@ Salir

Registros encontrados: 0
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e Proveedores

Este moédulo permite agregar, modificar y borrar datos relacionados con los
proveedores de bienes y/o servicios de la empresa, estos sera utilizado en el médulo
de compras y cuentas por pagar. Para registrar los proveedores se recomienda tener
una relacion de los mismos ya que el sistema validara la informacion requerida para

su funcionamiento. Dicho modulo se podra acceder por siguientes opciones:

1) por la opcién de Datos Generales — Proveedores

. L ..t
2) por el icono de Proveedores en la barra de acceso rapido ==+

3) Directamente por la funcién o tecla F3.

Proveedores...

1] Por Cadigo |2] Por Descripcion
Codigo Clescripoion
I DANIEL GUTIERREZ 0 Agregar
0z YORMAN BARRETO
£ Modiicar
@ Barar
@ Salir
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Debes seleccionar la opcion para las distintas aplicaciones como “Agregar”

@ Aaqregar S .gr ” Q Madificar . . “ ”
= = un nuevo usuario, “Modificar” == un usuario existente o “Borrar

@ Barrar

aplicacion si no necesitas realizar ninguna aplicacion.

un usuario ya existente en a base de datos. O salir €2 ==  de esta

e Cuentas Contables

Este moédulo permite “Agregar, Modificar y Borrar”’ datos en el archivo de
cuentas de operaciones de ingresos y egresos, que seran utilizados por el modulo de
libro de bancos al momento de registrar movimientos bancarias. Para tales fines
puede utilizar las teclas de [Insertar], [Enter], [Suprimir]. El sistema validara la
informacion obligatoria que es requerida para el buen funcionamiento del mismo.
Para llevar un adecuado control de los asientos realizados en el médulo de banco, es
recomendable elaborar un plan de cuentas del banco, similar a la estructura del

sistema contable.

Catalogo Cuentas contables...

1] Por Cuenta |Z] Paor Mombre

Buscar Cuenta: | |

Cuenta CC T MNombre

110101 o B.O. ) toega

210101 T | T | Cuentas Por Pagar
£ Modiicar
) Bomar
Q Buscar
£y Salr

_
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Debes seleccionar la opcion para las distintas aplicaciones como “Agregar”

> = .
A « ‘g 9 Modificar
O toegx un nueva cuenta contable, “Modificar” una cuenta contable
. « ” @ Borrar .
existente y “Borrar” == una cuenta contable ya existente en la base de datos o

.
B . ., .z alir
buscar £ puscar (F2) una cuenta contable. Selecciona la opcién salir € =" de

esta aplicacion si no necesitas realizar ninguna aplicacion.

Incluyendo Cuenta Contable

Al Agregar una cuenta contable se muestra la siguiente imagen donde debes de

,
. “ Aceptar
llenar cada campo y hacer clic en “Aceptar” @ B para guardar los datos

.
suministrados o clic en “Salir” & Lancelar para no almacenar dicho usuario en la

base de datos.

Incluyendo Cuenta...

Cuenta Contable: || |

Descrpcidn: | |

Maneja centro de costa? [

M aneja terceros? O

@ Arceptar I @ Salir I
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Indica todos los campos para utilizar la cuenta contable

Incluyendo Cuenta...

Cuenta Contable: (110101 |
D escripcidn; |B.OD |
Maneja centro de costo?

Maneja tercerns

Le Aceptar I @ Salir j

Modificando O Asighando Cuenta Contable

Al Modificar una “Cuenta Contable” debes seleccionar primero la cuenta que

deseas modificar una vez realizados los cambios debes pulsar el botén “Aceptar”

7 .
Aceptar . . . 'g:;‘ Salir
@ ek para guardar dichos cambios o “Salir ¥ =Z."___para no guardar

ninguin cambio realizado

Aszignacidn Cuenta...

Cuenta Contable: | 7899

Descrpcidn: hanescol
Maneja centro de costo? [

bl aneja terceroz’? [

L-e Aceptar I @ Salir j
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Borrar datos del Usuario

Borrar una “Cuenta Contable” del sistema este nos permite borrar por completo

a un usuario de la base de dato, solo debes seleccionar el usuario que deseas

7 g
, . L . o de i @ Q Salir
borrar. Si deseas salir de la aplicacion debes hacer clic en el boton “Salir “ =22

—
Catalogo Cuentas contables...

1] Por Cuenta |2] For Mombre |
Buscar Cuenta: | |
Cuenta. CC T MNomhre
110101 & & B.OD ) Agega
| | & | Cuentas Por Pagar
€9 Modiicar
Confirma eliminacion
@ Borrar
\?() :Seguro que desea eliminar el registra?
@ Buscar
L& [ m
&3 salr

e Atributos por Tipo

Este modulo permite la creacion, registro y clasificacion de los inventarios por
departamento, ya sea por grupo, linea, marca, color, entre otras. Dependiendo la
estructura que se haya configurado previamente en el médulo de Configuracién, es
decir la categorizacion de inventarios permite registrar y agrupar el inventario de
productos por sus caracteristicas comunes una vez clasificadas dichas

caracteristicas.
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| Datos generales | Movimientos Operaciones especiales  Consultas  Reportes  Ayuda  SLM

Configuracian LY [5

Cuentas contables

roveedo
Bancos 13 comprar oxp

Beneficiarios
Proveedores  [F3]

Departamento
Grupo
Linea
Atributos por Departamento 4 Tablas Auxilares para atributos

Mantenimiento Atributos
Almacenes

Centro de costo

Inventario [F4]
Servidores

Servicios

Vendedores - Cobradores
Zonas

Clientes [F2]

Configurar impresora

Salir [F10]

e Almacenes

En este mddulo se crean los depdsitos del inventario; el sistema por defecto trae
cinco (5) depositos de mercancia predefinidos, estos nombres al ser cambiados, se
mostraran automaticamente en el resto del sistema Si el usuario desea modificar uno
o todos los depdésitos ya preestablecidos, debe seleccionar en el menu principal
“‘Detalles Generales”, la opcidén “Almacenes”, luego se activa una pantalla donde

se indican los depdsitos ya predefinidos por defecto en el sistema, posteriormente

Q Modifizar y

solo tiene que seleccionar el depésito a “Modificar” luego cambiar el

nombre a su preferencia.
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Almacenes disponibles...

hostrad lr @ Muodificar
Alrmacen 01

Almacen 02
Almacen 03
Almacen 014 € galir

elnventario

Este mddulo permite agregar, modificar y/o borrar datos en la tabla de productos,
gue seran utilizados por el modulo de compras y facturacion. Para tales fines se
puede utilizar los iconos “Agregar, Modificar o Borrar” que aparecen en la parte
inferior del formato o a través de las teclas de [Insertar], [Enter], [Suprimir]. Si se
selecciona numeraciéon automética en la configuracion de los parametros, el sistema
asignara en forma automatica un numero correlativo en combinacion con el
departamento al que pertenece el producto. Por ejemplo: si el producto pertenece al
departamento 01 entonces la numeracién del cédigo del producto sera: 010001,
010002, 010003, entre otras.

En la pantalla puede observarse que se muestran varios campos que permiten
visualizar informacién referente al producto como el depdsito, cédigo, descripcion,

entre otras.

Dicho modulo se podra acceder por las siguientes opciones:
1) Por la opcion Detalles Generales— Inventarios

2) Directamente por la funcion o tecla F4.
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¥ S B SN S
e — —— — —

Inventario...

1] Por cadigo | 2] Por descripcion | 3] Por referencia

O Agregar
9 Modiicar

“Modificable 0 ) Borrar

@ Buscar

Heramientas

Buscar

Cddigo Drescripcion Feferencia Departal

@ Infarmacidn
G Asistida
@ Ayanzada

 Copiar

@ Compraz

) Salir

Como agregar productos a la tabla de inventarios

Para el ingreso de nuevos productos a la tabla o base de datos del inventario se
puede proceder de dos (2) maneras, primero si es un producto nuevo que no tenga
en la base de datos otro similar, se procede a registrarlo por el icono de agregar,
mientras que si existe en la tabla de inventarios alguno que tenga las mismas
caracteristicas se procede a copiar ese producto existente a través del icono copiar y

se le asigna nuevo codigo, procediendo luego a través del icono de “Modificar”
@ Modificar

valor de costo, precio o margen de utilidad y otras caracteristicas diferentes al

a realizar los cambios que se requieran ya sea de nombre del producto,

anterior. En caso de registrar un nuevo producto con error en el codigo se debera

@ Bom

« ar
proceder a “Borrar” y crearlo nuevamente.,
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Inventario...

11 Por codigo |2] Por dezcripoion | 3] Por referencia
0 Agregar

€9 Modiicar

@ Borrar
1235 SEDA 3333
26445 CAMIS4 DE VESTIR 1 £3 Buscar
20463 CaMISETA 3 Herranientas

Cadigo Descripcion Referencia

@ Informacicn
G) asistida
@ Avanzada

 Copiar

@ Compras

&) Salr

“ Nota. El “Codigo del Producto” es el inico campo que No se puede

“Modificar” en vista de que dicho codigo en Unico.

Esta tabla nos permite agregar nuevo producto a la base de datos. Para el registro
de nuevos productos se procede de la siguiente manera, primeramente se acceda al
modulo de inventarios por cualquier via, se oprime selecciona la opcidon “Agregar”,
luego aparecera la imagen con el formato (INV) donde se incluirdn todos los datos
del producto en cualquiera que sea el caso, de no conocer se pueden visualizar
mediante el boton de ayuda o busqueda que aparecen al lado del campo en cuyo
caso el sistema muestra una pantalla con una lista de opciones disponibles para
efectuar la seleccion, seguidamente se debera incluir el

Caodigo del producto el cual sera unico y se podra leer con el escaner o lector
optico en caso de que el producto presente codigo de barras, en caso contrario se
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incluirh manualmente, se deberan introducir otros datos importantes como el tipo de
unidad en que se presenta el producto para la venta ya sea Unidad, Metro,
Kilogramo, entre otras. asi mismo indicar si el producto se maneja con seriales, si es
compuestos, la procedencia del producto si es nacional o importado y luego registrar
una de las partes mas importantes del producto como lo es el Costo, el Precio y por
diferencia el sistema registra el Margen de Utilidad, por ultimo se debe identificar si el
producto genera impuesto IVA al momento de su facturacion o si por el contrario es
un producto exento, una vez verificados todos los datos registrados procedemos a
aceptar y la imagen volvera a la tabla general de inventarios donde podremos buscar
y visualizar el producto incluido el cual si presenta algun error en cualquiera de los
datos incluidos podemos acceder nuevamente mediante el icono de modificar y
realizar los cambios de dichos datos teniendo presente que en caso de error en el

registro del codigo del producto debemos borrarlo y crearlo nuevamente.

Agregando Producto

1)1 Datos Gererales | 2] Existencias-lmpuestos | 3] Atributos del producto | 4] Reemplazos | 5] Equivalencias
= f
COLOR * =
s
e

Descripcidn 1: a
Descripcidn 2
Descripcion 3
Referencia; Cadigo fabricante: shctiva?
Unidad Empaque: (UMD Cartidad  LIND 1.00 ¢Producto con serisles? O
¢Kit o producto compuesta?: [ Tipo Producto: (%) Nacional ) Importada
éPrecios par escala? [l
sActivar comisiones de venta por producto? [
[ ¢Leer cantidad o precio en codigo de barras?
Costo Actual: 0.00| Costo Promedio Costo Anteriar: 0.00

Precios Utilidad Con lva

0.00 0.00] % 0.00
Detal 0.00 00| % 0.00
Empleado 0.00 oo % 0.00
| @ Aceptar i @ Lancelar i
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) Nota. El campo del cédigo es el Gnico que no podemos modificar una vez

registrado y validado.

Como indicamos anteriormente podemos copiar las caracteristicas de un producto

existente en el inventario a través del icono de copiar. Este proceso lo podemos

realizar de la siguiente manera: primero ubicamos el producto existente en la tabla de

inventarios.

Este médulo de Inventario de Productos posee un buscador, que permite Ordenar

la busqueda por, categorias, cédigo, descripcion, departamento, referencia de codigo

de proveedor.

Inventario...

1) Por codigo |2] Por descripoion | 3] Por referencia

Codigo D escripzion
CAMISA LAR
1235 SED
25445 CAamMISa DE WESTIR
28468 CAMISETA

Referencia

) toegar
£ Modiicar
(&) Bormar
£Y Buscar

Herramientas

@ Infarmacidn
G Asistida
@ Avanzada

. Copiar

@ Compras

) Sali

LI = M e L

Seleccionando la forma de orden por cédigo del producto, descripcion o nombre,

departamento o referencia, se puede cambiar el orden segun se seleccione,
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oprimiendo el botén de buscar, el sistema cambiara el orden automaticamente, si se
desea buscar una informacion en particular se escribe en la zona dispuesta para ello

y se pueden utilizar las siguientes formas de busqueda:

1) Si se presiona el Botdn de Buscar, el sistema presenta una lista de todos los

productos del inventario, para que el usuario seleccione.

2) Si se desea buscar un producto en la tabla y este posee cédigo de barras se
selecciona la forma de cddigo y en el espacio dispuesto para escribir se lee dicho
codigo con el escaner o lector Optico y el sistema mostrara en la tabla solo el
producto buscado para seleccionar; si el producto a buscar no posee codigo de
barras o queremos buscar productos que inicien, bajo algin cddigo, se colocan en el
espacio dispuesto para escribir los primeros caracteres de este, seguido de un
asterisco; como por ejemplo: 004* [Boton de Buscar] y el sistema presentara una
lista de todos los productos del inventario que inicien con las letras o cédigo 004 para

asi hacer la seleccion.

3) Si se desea buscar un producto en la tabla por su descripcibn o nombre se
selecciona la forma Descripcidén y en el espacio dispuesto se escribe el nombre del

producto, realizando el sistema el proceso antes mencionado.

4) Si se quiere buscar productos que contengan algunos caracteres en especial,
se debe colocar la palabra o varios caracteres de esta palabra encerrado entre dos
asteriscos y pulsar buscar, ejemplo “Gerencia”, o “Geren” esta manera el sistema
muestra todos los productos que posean la palabra Gerencia, Gerente, General,
entre otras. para hacer la seleccion. Debe tomarse en cuenta que el sistema
ejecutara esta busqueda segun el orden seleccionado, es decir si se ha seleccionado
ordenar por descripcion o referencia, el sistema ejecutara una busqueda y tratara de
encontrar la informacion dentro del nombre o la referencia, ya sea la palabra

completa o en su contenido.
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e Clientes

Este médulo permite “Agregar, Modificar y Borrar’ datos en el archivo de
clientes, que seran utilizados por el médulo de facturacién y cuentas por cobrar.

Para tales fines puede utilizar los iconos Agregar, Modificar o Borrar que aparecen
en la parte inferior del formato o a través de las teclas de [Insertar], [Enter],
[Suprimir]. El sistema validara la informacion obligatoria que es requerida para el

buen funcionamiento del mismo.

Si se desea agregar cliente(s) eventual(es) se procede de igual forma que un

cliente normal, pero el primer caracter del campo, nombre del cliente debe ser un

signo de interrogacion @ Esto se realiza con el fin de que al momento de elaborar
facturas; cuando el sistema detecta el signo de interrogacion abrird dos campos
adicionales, para que el usuario coloque el nombre y el Rif del cliente eventual. En
este caso se recomienda, utilizar esta modalidad solamente para facturas de

contado.

Dicho modulo se podra acceder por las siguientes opciones:

1) Por la opcion de Detalles Generales — Clientes

¥

2) Por el icono de Clientes en la Barra de Acceso Rapido seeme

3) Directamente por la funcion o tecla F2
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Latos QEHEFE|ES MMovimientos UFIEFECIDHES =]

Configuracién L

Cuentas contables
Bancos

Beneficiarios
Proveedores  [F3]

Departamento
Grupo
Linea

Atributos por Departarnento r

Almacenes

Centro de costo

Inventario [F4]
Servidores

Senvicios

Vendedores - Cobradores
Zonas

Clientes [F2]
Configurar impresora

Salir [F10]

Para crear un Cliente se selecciona el icono o boton de Agregar, luego se procede
a registrar en la imagen anterior que aparecera, los datos del cliente siendo los mas
importantes: Codigo el cual puede ser alfanumérico (letras y numeros), alfabético
(letras) o numérico (numeros) con un maximo de 15 digitos, seguidamente la
descripcidon o nombre y una serie de datos adicionales como direccién, Nro. Teléfono
y fax, direccion de e-mail, se debe sefialar si este cliente disfrutara de crédito
debiendo indicar el limite de crédito y los dias de plazo, si se otorga % de descuentos
parciales o globales, ademas se debe sefalar como campo obligatorio el Vendedory

la Zona, los cuales en presentan un boton de ayuda que lista los nombres de
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vendedores y las zonas registradas para seleccionar, también se debe indicar el tipo
de cliente fiscal es decir si es contribuyente o no y por ultimo el tipo de precio que
aplicara a ese cliente, considerando que si se espera cambiar el precio de venta a

dicho cliente al momento de alguna venta se debe

Seleccionar el precio libre en vista de que es este el que permite cambiar el precio

ya que al fijarle precio 1, precio 2 o precio 3 no se podra cambiar el precio en la
facturacion.

Una vez aceptado y validado el cliente se pueden realizar “Modificaciones O

Agregar” datos mediante el icono.

1] Por cadigo | 2] Por nombre
Busear [ ]
Iarmbrn

I ELIAMMNY JIMENEZ

nz MERIBETH CAMQUIZ

03 HAIDELIN BARRETO

04 rMARIA DE WILCHEZ

05 ESTEBAN JIMENEZ

113 DAVID MNAVARRD

07 DANIEL GUTIERREZ
O Agregar
€9 Modificar
@ Eliminar
@ Buscar
&) Salr
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e Nota. El Gnico “Dato” que no se puede modificar es el “Cddigo del

Cliente”.

2. Movimientos

La opcién de “Movimientos” del menua principal podemos sefalar que es de

gran importancia en vista de que contiene el mantenimiento de todos los

movimientos de ventas, compras, bancos e inventario, tal como lo presenta la

siguiente imagen:

Datos generales [Mwimienlos Operaciones especiales  Consultas Reportes  Ayuda SLM

Ventas
$ Cuentas por cobrar
cliente

Compras

Cuentas por pagar

Bancos - Caja

Inventario

-

»

-

&

comprar

.

2T s

Cliente: Empresa para demostracion
Do Fiscal: J-00000000-0

@ Serial: Demostrativo

Jisaint

professional mis
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e Ventas

1. Emiten cotizaciones

Se le llama presupuesto al calculo anticipado de los ingresos y gastos de una
actividad econdémica (personal, familiar, un negocio, una empresa, una oficina, un
gobierno) durante un periodo, 'Es un plan de accién dirigido a cumplir una meta
prevista, expresada en valores y términos financieros que, debe cumplirse en
determinado tiempo y bajo ciertas condiciones previstas, este concepto se aplica a
cada centro de responsabilidad de la organizacion.

En el ambito del comercio, presupuesto es también un documento o informe que
detalla el coste que tendrd un servicio en caso de realizarse. El que realiza el
presupuesto se debe atener a él, y no puede cambiarlo si el cliente acepta el servicio.

El presupuesto se puede cobrar o no, en caso de no ser aceptado. El presupuesto
puede considerarse una parte del clasico ciclo administrativo que consiste en
planear, actuar y controlar (o, mas especificamente, como una parte, de un sistema

total de administracion.
2. Facturacién

Permite la emision de facturas por Ventas a crédito o contado de productos
registrados en la tabla de inventarios, actualizando las existencias de la base de
datos del Inventario y los saldos de cliente (si la factura es a crédito).

Como Facturar

Para acceder al modulo de Ventas se puede realizar de las siguientes opciones:
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1) Por la opcion de Movimientos— Ventas — Facturacion

@

2) Por el icono de Facturacién en la Barra de Acceso Rapido ==

3) Directamente por la funcion o tecla F5

[T CIMpresd pdard Ueimusuaion Usimosuduvo 0o 1. UU IONeUd: DLIVAIes racion L R a3 N — — p—
Datos generales [ Movimientos | Operaciones especiales Consultas Reportes Ayuda SLM
o0 Ventas » Emitir Cotizaciones [F11]
? Cuentas por cobrar » Recibir pedidos de clientes ®
cliente Comprss > Emitir notas de entrega a clientes ‘ salir
Cuentas por pagar » factimcidn (7]
BoreostiCar . Devolucién ventas [Ctrl + F5]
Trventanc 5 Devolucién Notas de Entrega de Clientes
Impresion de facturas emitidas, espera y devoluciones
Impresion cotizaciones - pedidos - N/E
Cliente Empresa para demostracion
Doc Fiscal: J-00000000-0
Serial Demostrativo . °
s saint
professional mas
[Usuario:DEMO [Sunday, 26 JUN 2011 [ 6:47PM

Una vez dentro de las opcidn de Facturacion, primeramente se indica el codigo del
cliente a facturar en caso de no conocerlo puede verificar el listado de clientes
disponibles a través del boton de ayuda o busqueda que aparecen al lado del campo
en cuyo caso el sistema muestra una pantalla con una lista de clientes disponibles
para efectuarla seleccion, una vez seleccionado el cliente, el sistema por defecto

presentara el vendedor y el precio de venta que le fue asignado a ese cliente al
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momento de su registro, si el cliente al que se le va a facturar no existe en la base de
datos se puede crear desde esta imagen a través del icono o botdn crear clientes
que aparece al lado del campo, sin necesidad de abandonar esta pantalla. Si se
desea cambiar el cliente o vendedor, el usurario se ubica en la casilla respectiva y se
oprime F2, luego se abre la pantalla de registros disponibles con los cddigos
existentes y la descripcion deseada y procede a seleccionar.

Facturacion. Cajero : -—-Usuario Demostracion---

liere: || g9 Factura Namero: 000005
Vendedor: 9 Fecha: 05/04/2011
Monto Productos: 0.00
Monto Servicio: 0.00
LMV.A,
Almacen: a 9 Descuento:
®
\/s Total: 0.00
:l i" Sa I n Total Item: 0
Detalle Opciones >
Buscar:
Codigo Descrincion Cantidad Precio Deschto, Parc,  Sub total
O Guardar
= Imprirmir
@1 Abo.-Anticp.
@ Caonsulka PYP
) Totalizar
: .

Otra forma de proceder en caso de no conocer el cédigo del cliente, es que se
puede dejar el campo en blanco y presionar la tecla [Enter], en cuyo caso el sistema
mostrara la pantalla de ayuda con el listado de clientes disponibles, para efectuar la

seleccién.
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Si el cliente indicado o seleccionado, fue creado con un signo de interrogacion '@
al principio del nombre, entonces el sistema asumird que es un cliente eventual y
abrira los campos de nombre, identificador fiscal y direccibn para que sean
introducidos por el operador.

Luego de seleccionar el cliente, el sistema muestra el precio asignado al mismo y
puede ser modificado si el usuario lo desea, siempre y cuando se haya seleccionado
para ello precio libre, ya que al indicar precio 1,2 6 3. El sistema no permite

modificarlo.

Precio: ¢ Libre & Contado & Crédito £ Mayor

Una vez indicado el cliente, el precio y el depésito de donde se descargara el
producto, el sistema se ubicara en la zona de detalle de la factura en el campo del
cadigo, si el producto posee cddigo de barras se lee con el lector dptico y aparecera
el nombre del producto en caso de no poseer cédigo de barras y se desconoce el
mismo, se debera buscar marcando la tecla F2 y el sistema muestra la lista de todos
los productos existentes en la tabla de inventarios para seleccionar o avanzando
hasta el campo de Descripcién y colocando el nombre del producto tal como se
indica mas adelante; por defecto presenta como venta la cantidad de 1 para que el
vendedor indique la cantidad a facturar, igualmente se muestra el precio de venta sin
IVA (en caso de ser productos con impuestos). Asi mismo como se puede observar
en la parte superior derecha del formato de facturacion se va reflejando un resumen
de la venta que se esté registrando tanto el monto de los productos facturados como

del IVA por separado, ademas del Nro. De item.
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Si al momento de agregar un producto al detalle de factura, desea que el sistema
le muestre una pantalla de ayuda de los productos disponibles, entonces tiene las

siguientes opciones:

Si se encuentra en el campo Cédigo del Producto

1) Tomar el producto y leer el cédigo con el escaner o lector 6ptico en caso de que
el producto a facturar tenga codigo de barras, seguidamente el sistema presentara el
producto en el contenido de la factura con su costo registrado en la base de datos de
los inventarios y por defecto presenta la cantidad uno (1) a facturar para que el

usuario proceda a cambiarlo y colocar el monto a vender.

2) Si conoce el cbdigo total del producto, registrarlo y presionar la tecla Enter y el
sistema presentara el producto en el contenido de la factura con su costo registrado
en la base de datos de los inventarios y por defecto presenta la cantidad uno (1) a

facturar para que el usuario proceda a cambiarlo y colocar el monto a vender.

3) Presionar la tecla Enter o la tecla F2 y el sistema le presentard una lista de
todos los productos del inventario, para que el operador haga su seleccién de

producto a facturar.

4) Marcar 123*-Enter, el sistema le presenta una lista de todos los productos del
inventario que comiencen con 123, para que Ud. haga su seleccion del producto a

facturar.

5) *123* - Enter, el sistema le presenta una lista de todos los productos del
inventario que contengan 123 en cualquier parte del codigo, para que Ud. haga su

seleccién.
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6) Dejar el campo en blanco y presionar Enter, el sistema saltard al campo
descripcion.

Si se encuentra en el campo descripcion del Producto

1) Si conoce el nombre, descripcion o referencia del producto, registrarlo y
presionar la tecla Enter y el sistema presenta el producto en el contenido de la
factura con su costo registrado en la base de datos de los inventarios y por defecto
presenta la cantidad uno (1) a facturar para que el usuario proceda a cambiarlo y

colocar el monto a vender.

2) Presionando Enter el sistema le presenta una lista de todos los productos del
inventario, para que Ud. haga la seleccion del producto a facturar.

3) A* - Enter el sistema le presenta una lista de todos los productos del inventario

que comiencen con A, para que Ud. haga su seleccién del producto a facturar.

4) *HOGAR* - Enter el sistema le presenta una lista de todos los productos del

inventario que contengan la palabra HOGAR, para que Ud. haga su seleccién.

5) Dejar el campo en blanco y presionar Enter, el sistema saltard nuevamente al
campo del cédigo del producto. Una vez registrados todos los productos a facturar

procedemos a totalizar la venta, pudiendo hacerlo de dos maneras:

Estando en la linea en blanco después de la ultima linea de productos registrados
procedemos a presionar la tecla SHIF y conjuntamente la tecla ESC, seguidamente
aparcera un cuadro con dos lineas o campos donde se refleja en linea superior el
monto total de la venta y en la linea inferior el monto que se recibe del cliente para

cancelacion de la factura, por defecto el sistema muestra el mismo monto de la
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venta, el operador procederd a registrar el monto pagado por el cliente en caso de
gue este sea superior y a presionar la tecla Enter y el sistema le mostrara el monto

de cambio a entregar al cliente.

Es importante sefialar que por esta opcién no se podran facturar ventas a crédito,
es decir por esta via se procede solamente cuando son ventas de contado,
igualmente no podemos seleccionar si queremos imprimir la factura, el Nro de copias

entre otras. y procedera de acuerdo a como este configurado el registro.

La segunda forma de “Totalizar” es, una vez estando en la linea en blanco
después de la ultima linea de productos registrados presionamos la tecla ESC y
aparecera la siguiente imagen donde debemos registrar el tipo de venta (Crédito o
Contado), si es de contado se coloca el monto cancelado y el sistema mostrara el
cambio a entregar al cliente, igualmente sefialamos el Nro. De copias que deseamos

imprimir de la factura emitida y presionamos la opcién “Aceptar”.

Clentz: 9 3 pavID NAVARRD Factura Nimero: 000006
\I'Endednr: @ ventas Directas Fecha: 05”0412011
Manto Productos: 305.00
Monto Servicio: 0.00
Li.A, 36.60
Precio: @ Llbre O (O Detal () Empleada Mo def
Mo def
Almacen: 07 | a [y Almacen 01 Descuento:
Mo H Total: 341.60
~Sain Tota ttems 2
- l ‘ otal Item:
Detalle | Opeiones | >
Buscar: |
a Agregar
Codigo Cescrincion Cantidlad Precio Descto, Parc,  Sub fofal
25468 C. 1.000 55.00 0.00 65.00 e Modificar
25445 C 0.0l
@ Borrar
a Guardar

= | Imprimir

@ Consulta PYR

kﬂ Tatalizar i

@i S -
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Se muestra de la siguiente manera:

Cliertee: ) £ pavip navaRRD Factura Nimero: 000007
Vededor 0t | Y ventasDirectas Fechai 05/04/2011
Manto Praductos 0.00
Manto Servicio: 0.00
LW.A,
. Mo def
Precio: @ Llbe O O Detal ) Empleado
Mo def
Amacen: [11 | & [£§ Meostrador Descuento:
°
\/s Total: 0.00
: ‘sa I n Total Ttem: 0
A}
Detale | Cpcones | 4|3
Buscar: |
0 Baregar
Agregando detalle
. Referencia:
codiga: - €[1233 Descripcin: SELIA
Descripeién! | ] 15 dar
Cantidad: precio:|  n0n| | Tipo Empagues [N Existencias: o0 L
Desruentar | 0.00]  Monto descta: | | Cantidad Emp.: 35,00 Comprometidas: 0.00
Precios Con LY.A. 12.00
0.00 0.00
Detal o0.00 0.00
Empleado 0.00 0.00
nsulta PYP
Fecha ult, comprat Caon LY.A. 12.00
Total: | Costo Ult.: 125.00 140,00 -
0.00 . 12500 14000 felE )

[Teclas del Cursor] para salir de incluir o modificar,[Esc] para Totalizar, [Shift]+[Esc] Total reducido

Seguidamente aparece un cuadro para registrar el detalle del pago en caso de
ventas a contado, donde debemos sefialar el instrumento o forma de pago, si es
efectivo, presionamos la opcion Aceptar, si el pago se realiza en cheque demos
registrar el Nro. De Cheque y el banco donde se depositara para alimentar en linea el
libro de bancos que tengamos configurado en el sistema, si el pago se realiza en
tarjeta de crédito demos registrar el Nro. Y el tipo de la tarjeta de crédito.

Al totalizar, si desea imprimir la factura, indique la cantidad de copias a imprimir, Si

coloca 0 en el niumero de copias el sistema no imprimira la misma.

Si es una venta a crédito el operador colocara como monto cancelado la cantidad

de Bs. 0,00 y el sistema reconocera que es una venta a crédito, siempre y cuando el
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cliente este configurado para recibir crédito, y aparecera la siguiente imagen donde
se completara la informacion necesaria para el registro del crédito .botones para
cargar Presupuestos, Pedidos, Facturas en Espera y Notas de Entrega. Ademas
permite guardar Factura en Espera. Al oprimir alguno de ellos, se desplegara una
pantalla donde el usuario puede seleccionar una operacion como por ejemplo factura
en espera, presupuesto y otros, luego esta informacion se cargara automaticamente

en la factura y se ejecuta el procesa de facturacion ya mencionado.

® Facturacion tipo POS

&

Para trabajar en el modulo de facturacion ros debes realizar la siguiente
configuracion para establecer los parametros debes seleccionar datos generales-
usuarios y seleccionar el saurio a establecer la permisologia del uso del médulo de

facturacion pos, como se muestra a continuacion en la siguiente pantalla.
Configuracién

Opcion facturas
® Usuario por defecto
® Vendedor por defecto

® Deposito por defecto
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4 Modificando Datos del Usuario

4 || Datos Generales | Accesas | Movlnvent. | Mav Ventas‘ Facturas |Fac_luras cont.

Carga de Cligntes | Mov. Compras | Bancos - Caja | CxC | CsP | SMS

X

|3

T —

Hombre: |Usuario Dremostracion |

T —

iCaducala

Clave?: Renavar cada:

Pregunta secreta |DEMO

Respuesta a la pregunta: | DEMD

Opciones de Facturacion

i Seleccionar dientes,  [01 ]

[ ¢Seleccionar vendedar?

[ ¢5eleccionar depasita?

ihctivar precio seguin cliente?

iMer estadisticas ventas?

&R eimprimir ulimo documento?

Otorga descuento parcial?

< 0torga descuento global?

cAdverti cuando no hay existencias?

Mro.Dias

| i Permite crédita?

Restringir cantidad de item en
factura. Cantidad mérima de
item [0 sin restriccion:

g

iFactura en espera?

iFacturar con existencia menor a cantidad?

phctivar modificacion de impuesta?

£iros [LC) desds facturacidn?
[1 iUsar ventanas de seleccion productos répida?

[] ¢Adwertencia de existencia al totalizar?
iMuestra Ventana con total de facturacion?
Mer info producto el precio impuesta incluido?

iMuodificar fecha en fransacciones?

i Puede indicar el precio con impuesto incluida?
¢ Permitir ventag por menos del costo?

i Pemitir ventas por debajo del precio minimo?

iCambiar almacen en detalle factura?
¢Cambiar entre precics en detalle factura’?

[ ¢ Cambiar a cuslquier precio?
ihmpliar descripcion en detalle factura?

Le Aceptar I L@ LCancelar I

Opciodn de facturan cont...

e Prioridad a pantalla de totales corta

4" Modificando Datos del Usuario

% | Datos Generales | Accesos | Mow [nvent. || Mov Ventas Eaclulas|Faclurascnnl |EalgadEE\i§nlEs toy. Compras | Bancos - Caja | CaC | CxP | SMS

14

Mombre: [Usuario Demastracion ]

P —

iCaduca la Clave?

Renovar cada:

Fregunta zecrsta: |DEMD

Respuesta a la pregunta; |DEMEI

o

[ éactivar detalles adicionales en facturacion?

[ ¢ Solicitar vendedor por cada producto facturada?
[[] éDesactivar botén de cargar cotizacion?

[] éDesactivar botén de cargar pedido?

[[] éDesactivar botén de cargar factura en espera?

[[] éDesactivar botén de cargar factura?

[ éDesactivar botén de informacisn de productos?
[] éDesactivar botén de modificar detalle?

[ éDesactivar botén de borrar detalls?

[[] éDesactivar botén de saldos de cliente?

Al facturar un cotizacidn, que hacer?

(%) Preguntar () Eliminar siempre:

[] éMostrar estadisticas en busquedas de productos?

[ éUsa lector de codigos en ventas?
[ ésdvertir facturas vencidas?

[ ¢ Permite vender con facturas vencidas?

Crear Cliente?

WVentana de carga rapida de clientes?
iPriondad a ventana de totales corta?

;Maneja observaciones al facturar?

iver costo en info de ventas?

() Conservar siempre

La Aceptar ] @ Lancelar l
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Al indicar la siguiente configuracion el sistema mostrara el icono del médulo pos x

@

PO%  como se muestra en la imagen.

Datos generales  Movimientos  Operaciones especiales  Consultas  Reportes  Ayuda

o8
v

cliente pos

[
| 4

proveedor

&

comprar

oxp

producto

@

Jisaint

prefessional mis

En el siguiente modulo puedes realizar operaciones como: facturacion, apertura de

caja, ver el estado de transacciones realizadas como se muestra en la siguiente

imagen.
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Facturacién. Cajero : ---Usuario Demostracion---

Teclas programadas Monto Productos:
e \ Monto Servicio:
o cas LVA.

Total: 0.00

Cddino Descrincidn Cantidad  Precio Total

rofassional

® \ posisaint

Al seleccionar la opcion de herramientas el sistema mostrara todas las
transacciones realizadas como: Abono y anticipos, cotizaciones, pedidos, facturas en
espera, resumen de ventas diarios, resumen de ventas mensuales, saldo del cliente

y emision de facturas, como se muestra en la imagen.

acturacién. Cajero : ---Usuario Demostracion---

Teclas programadas
— Monto Productos:
e ) Monto Servicio:
e o LV.A.

Total: 0.00
Detalle | Telefonos | Accesorins | Herramientas |
Buscar |
Codian, DEsErincion, Cantidad. .. Precio Tatal (¢} &
Guardar Clientes
L
ibo -Arkicp,
Coti Pegdidos Fac.Espera
Res.diario Fees.mensual | || Saldo dliente: | | Facturas

Tokalizar

Q

Guardar

@

Fac.Espera

()

Agregar

rofessional

L @ \ Pos|saint
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El sistema permite ver el estado de cuenta de la apertura de caja, reflejando el

movimiento de facturas, para trabajar en esta opcion haga clic en el siguiente icono

= desplegdndose asi la siguiente pantalla, como muestra a continuacion en la

imagen.

Movimientos de caja por. cajero

1] Movimientos |
Cajero: DEMO Fechadesde: | 20/06/2011 Fecha hasta: 20/06/2011 Q Aplicar fechas
Usuario Demostracion
Tipo Mumera Fecha Descripoion Monta Tipo
004330R 20/06/2011 | Factura 004330 d

0 Agregar
= | [mprimir
9 Salir

<3| ¥

En e caso de no tener la caja aperturada puedes realizar la operacion de apertura,
haga clic en agregar desplegandose asi la siguiente pantalla debes indicar campos
como: fecha de apertura, monto, tipo de movimiento y tipo de instrumentos, como

muestra a continuacion en la imagen.

% 71
www.saintnet.com

J-070510072



Agregando movimiento caja

1) Datos del movimiento

Fecha: 204062011
YOI —

Descripeidn:

Tipo de movimiento

@INE O MOV O MOv-

Tipo de instrumento
(® Efectivo () Cheque O Tarjgta () Deposita () Otros

Mra. Cheque/T arjeta: :l
Cedbanco: [
Tipo Tarieta: ]

@ dceptar | @ Salit d

Para emitir una factura solo debes seleccionara la opcidon de agregar items a

facturar, como muestra a continuacion en la imagen.

E
2

@@
@@
@@
@@
@@

Detalle

Monto Productos:

Monto Servicio:

IV.A

Total: 0.00

Teclas programadas
Consulta c
W aa

[
Buscar:

Codian, Descriocion, Cantidad....Frecio, Total
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En el médulo de facturacién tienes la opcidn configurada del uso del teclado solo

debes seleccionar el siguiente icono ® para habilitar su funcionalidad o el siguiente

para deshabilitar su funcionalidad ® como muestra a continuacion en la imagen.

Agregando detalle

Codign: €| | £y @
Descripeidn: | | @
|

Cantidad: 0.00] Precio: 0.00]

Total: | 0.00 ®

Al seleccionar el siguiente icono ® se mostrara el siguiente teclado

Agregando detalle

Codigo: €| | g
Descripcién: | | 9
Cantidad: | 0.00/ Precio: | 0.00]
Total: | 0.00 @

F3 || F4 ||F5 ||[F6 |[F7 ||F8 ||F9 |(/F10 |/F11 ||[F12

allwllellellT iy fulli ffolier - ils liLBmar
Allsliolflrllclinllolixiic ﬁl_.ﬁ.l.i.l_s_ .

‘ -
Lz_ x{lcllv] espacio B N{im Ll lz l3~

Ittrl +Tab |

[
o
|

r
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El modulo de facturacion pos, permite cambiar el cliente por defecto solo debes

hacer clic en el siguiente icono & Cambiarclinte 16 se muestra en la imagen.

Total Operacidn

Cliente: [SIDRO HERMANDEZ,

Total General: Total Operaﬂién

Monto pagado: m

Efectivo: 550.00
Cheque: D .DD
Tarjeta: 0.00
Cambio:

@ Cambiar cliente | l@ Salir @ Acepkar |

e Devolucién de facturas de ventas

Después de realizada una venta, en algunas ocasiones el cliente devuelve algun
producto comprado o0 se cometieron errores internos que ameriten realizar una
devolucion de alguna factura emitida, por lo tanto esta devolucion debe reflejarse en
el sistema y se realiza entrando a la opcion de Movimientos-- Ventas -- Devolucién
de Ventas en el menu principal y aparecera la imagen de Devolucion de factura,
donde se muestra en la parte superior las facturas emitidas por Nro. Y fecha de
emisién, asi como el nombre del comprador y el monto total de dicha factura y en la
parte inferior del mismo cuadro el contenido de cada factura indicando el producto

facturado, la cantidad, el precio unitario y el precio total.
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Ve [F11]
o por o ®
Compras ==
Cuentas por pag =1
Bancos - Caja R Dev [Ctrl = F5]

Devolucién Notas de Entrega de Clientes
Inventar

Impresion de facturas emitidas, espera y devoluciones

Impresion cotizaciones - pedidos - N/E

Cliente:  Empresa para demostracion

Doc Fiscal: J-00000000-0
Serial Demostrativo i ~
sisaint

La funcibn F3 aparecen todas las facturas emitidas para que el operador
seleccione a la cual de ellas se le realizara la devolucion, a través del boton de

Seleccionar que aparece en la parte inferior del lado izquierdo.

Por ejemplo, supongamos que el Cliente, realizé una compra tal como se muestra
en el cuadro anterior, pero por alguna razon desea devolver el producto maquina en
este caso el usuario o vendedor selecciona esta Factura (Nro.000001), como se

muestra en la imagen.

Devolucion de Factura Venta. Cajero : ---Usuario Demostracion---

Dev. Factura Namero: ooooo1 Fecha: 057042011 Monto Productos: pre
Faotwa [ | @ Monto Servicio: 0.00
Ciente: [ | Descuento parcial: 0.00
Vendedor: |:| Descuento global: 0.00
LV.A. 0.00
Procio No def 0.00
Almacen || No def 0.00
Total: 0.00
Detalles |
Buscar |
Cédiga Descripcion Saldoenta  Cantidad Dev. Precio Unitario % Dscto.Parc 0 Totalizar
= lmprimit
e >
Seriales
@ Salir J
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Mensaje de Confirmacion [%|

\q_?(/ £ Dezea Ud. Imprimir la dltima Devolucion de factura emitida ?

¥ Nota. una vez seleccionado la Factura y deseas devolver la factura el
sistema genera un mensaje, Si se toma la opcién Si, el sistema realiza la
pregunta que mostramos a continuacion, si se toma la opcion No, el

sistema vuelve al cuadro inicial donde debemos seleccionara la factura.

Una vez seleccionada la opcion “Si” aparece el mensaje sobre la devolucién, si
esta se efectuara total o parcial, generalmente cuando son mas de un producto
facturados la opcion a seleccionar es “No”, ya que al escoger esta opcion el sistema

muestra la siguiente imagen donde trae toda la factura emitida pero sin

Cantidades a devolver para que el operador o vendedor seleccione la opcién
modificar y cambie o coloque las existencias a devolver, mientras que Ssi
seleccionamos la opcién Si en la pregunta anterior el sistema igualmente trae la
factura emitida pero con el total de dicha factura como devuelta, en este caso el
operador o vendedor deberad escoger la opcion modificar pero para cambiar los

productos que no se devolveran.

Una vez seleccionada la opcion “Si”, procedemos a modificar y colocar el monto a
devolver y totalizamos dicha devolucién, mediante la tecla Esc. y aparece la imagen
para totalizar, donde podremos seleccionar si dicha devolucion se hara mediante la

entrega de dinero o mediante un crédito a su favor tal como se muestra,

% 76
www.saintnet.com

J-070510072



adicionalmente debemos sefalar el tipo de devolucion y si queremos imprimir la

devolucién realizada.

e Impresion de facturas emitidas, esperay devoluciones

En esta opcion podemos ver todos los documento que fueron emitidos y si

requerimos realizar su impresion nuevamente.

Datos generales | Movimientos | Operaciones especiales  Consultas  Reportes  Ayuda  SLM

ol Ventas 3 Emitir Cotizaciones [F11]
w‘ Cuentas por cobrar 3 Recibir pedidos de clientes ®
cliente Emitir notas de entrega a clientes salir
Compras >
Cuentas por pagar 3 Eactiiacion [F3]
Evess-rs N Devolucién ventas [Ctrl + F5]
Devolucién Notas de Entrega de Clientes
Inventaric 3
Impresion de facturas emitidas, espera y devoluciones
Impresién cotizaciones - pedidos - N/E

Cliente: Empresa para demostracian

Doc.Fiscal S00000000-0
Serial: Demostrativo 2, .
-
s saint
prafessional mis

e Cuentas por cobrar

Este modulo permite el mantenimiento de los movimientos de las cuentas por

cobrar, las cuales no son mas que obligaciones que contraen las personas naturales
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o0 juridicas con la empresa; estas cuentas por cobrar surgen de operaciones como:
emision de facturas, pagos o abonos, notas de crédito, notas de débito, emision de
giros, entre otras. En estas operaciones no se involucra al inventario, ni los costos o
precios, debido a que Unicamente se utiliza para actualizar el sistema con las ventas

hechas previamente.

Es importante resaltar que cuando se va a registrar una nota de crédito, esta
puede ser aplicada a una operacion pendiente o al oprimir el boton Anticipos puede
registrar lo que se denomina un pago adelantado, donde se registrard un saldo a
favor del cliente, el cual puede ser aplicado posteriormente a una factura en el
momento de su cancelacion o al momento de realizar un pago o abono. Al oprimir en
el menu, la opcion de “Cuentas por Cobrar” se abrird una pantalla que solicita datos
relacionados del cliente y muestra varios campos, utilizados en funcién de las
necesidades del usurario, para trabajar con esta opcién de esta opcion solo debes
seleccionar “Movimientos” seleccionando “Cuentas por cobrar” donde puedes

trabajar con “cuentas por cobrar o programador de cobros”.

1) Por la opcion de Movimiento — Cuentas por Cobrar

2) Por el icono de Compras en la Barra de Acceso Rapido = =

3) Directamente por la funcion o tecla F6

% 78
www.saintnet.com

J-070510072



Datos generales | Movimientos | Operaciones especiales Consultas  Reportes  Ayuda  SLM
Ventas e 1w 1] =

Cuentas por cobrar » Cuentas per cobrar [F6]

cliente Programador de cobros bducto

Compras »

salir
Cuentas por pagar 3
Bancos - Caja »
Inventario »

Cliente: Empresa para demostracion

Doc.Fiscal: J-00000000-0

Serial Demostrativo
& t
=+ Sdin

professional mis

Seguidamente el operador o usuario deberd seleccionar el cliente para que se

activen todos los campos tal como se muestra a continuacion:

Cuentas por, Cobrar. Cajero : -—-Usuario Demostracion-—-

Gee: [ - QY Débitos: 0.00
Representante: Crédltos' 0.00
Direccidn
Saldo movimiento: 0.00
Anticipos: 0.00
Saldo cliente: 0.00
L
Edo. de Cuents | Factura | Mata de Débita | Pago o Abono | Mota de Crédita | Emisidn Giros o letras de cambia
Documenta Mimero  Com.Fiscal Emis/Exped Vencimiento Descripoidh 00  Débito Crédito
o o Modificar
@ Carnbiar Yoto,
Q Salir
1) >
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eEstado de Cuenta. En esta seccidon se muestra las transacciones realizadas por un

cliente con la suma de los débitos, créditos y saldo.

Cuentas por Cobrar. Cajero : ---Usuario Demostracion---

Clisnte: @ (J () ELIANNY JIMENEZ Débitos:
Fiepresentante: Créditos:
Direccidn: LOS HATICDS

Saldo movimiento:

Anticipos:
Saldo cliente:

Edo. de Cuenta | Eactura | Nota de Débito | Pago o Abona | Mota de Crédito | Emisidn Giros o lehas de cambio

PAGKFAC | 000003R

Documento Momero  Com.Fiscal E O Débito

11 | Paga factura 000003

Crédita

[364.00) :

364.00
(364.00)
0.00
0.00
0.00

= Imp.Edo.Cta.

= BReimpresidn

£ Modiicar

9 Cambiar Ycto.

@ Salr

=

e Factura. En esta seccidbn se registran aquellas facturas que no han sido

registradas en el sistema por algun caso especial, como por ejemplo: facturas

realizadas antes de la instalacion del sistema; de esta forma ingresa la factura a las

cuentas por cobrar, sin afectar el inventario. En esta seccién no se pueden emitir

facturas, solo se utiliza para alimentar las “Cuentas por Cobrar”.

Cuentas por Cobrar. Cajero : —Usuario Demostracion—

Clente: [0T = 0 @ ELIANNY JIMENEZ

Direccion LOS HATICOS

Edo. de Cuenta | Factuia | Nota de Débito | Pago o Abono | Nota de Crédito | Emision Giros o letias de cambio

Y E—
vendedor[01 |+ [y VentasDirectas

Detalle:[ Ja
Fecha Emisfexped.[ 05/04/2011]» Dias: Fencimiento: [ 05/05/2011] =
Clasiicador document: [

[#1,; Atectalibro de ventas?

Monte: [ 000)+ Baseimponible: T 0.00]
VA 12.00 %

Na det
Na det

Towl [ 000)

www.saintnet.com
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¢ Notas de Débito. Permite emitir facturas, cargos por interés de mora.

Cuentas por Cobrar. Cajero : ---Usuario Demostracion---

Clignte: -
Cl £ ELIANNY JIMENEZ

Representante:
Direccidn: LOS HATICOS

Edo. de Cuenta | Eactura | Mata de Débito | Pago o Abona || Mota de Crédito | Emisidn Giros o lstras de cambia

Mumero N/D: 000001

Detalle: || @

Fecha Emisfexped.| 05/04/2011 = Dias 30 F*encimiento: | 06/05/2011] =
Clasificador documenta:

sAfacta libro de ventas?

tanto 0.00j= Baseimponible 0.00
LV.A o] 12.00%
No def 0.00
No def 0.00
Total: Copias:[ 00 9 Aceptar

@ Cancelar

¢ Notas de Créditos. En esta seccion de la pantalla se colocan errores cometidos al
emitir las facturas o por descargos realizados al cliente, como en el caso de
descuentos por pronto pago. Las notas de créditos disminuyen el saldo de los
deudores. Cuando se necesita enmendar un error cometido al elaborar una factura o
descargos realizados al cliente como en el caso de descuentos por pronto pago, se

accede a una nota de crédito.
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Cuentas por Cobrar. Cajero : ---Usuario Demostracion---

Clentee [01_ |= (3 £J ELIANNY JIMENEZ

Representante:
Direceidr: LOS HATICOS

Numero documente: 000001
tonto NAC:

Edo. de Cuenta | Eactura | Mota de Débito | Pago o Abono | Mota de Crédito | Emision Giros o letras de cambio

Buscar | | & nr
Demta, Mimera  Com. Fiscal Emis/Exped YWencimiento Descripcidn Saldo Monta N/C
) N/C Gios
M/C
Anticipoz

@ LCancelar

e Pagos o Abonos. Se registran los pagos o abonos a facturas o documentos que

el cliente adeuda a la empresa, sélo es seleccionable si el cliente tiene saldo deudor
con la empresa.

Cuentas por Cob jero : ---Usuario Demostracion---
Clentss [01 | a (3 K£Y ELIANNY JIMENEZ
Representants:
Direccidn; LOS HATICOS
Murnero documentao: 000001
Total pagossbone: 0.00
Anticipos: 0.00
Edo. de Cuenta | Eactura | Mota de Débito | Pago o &bono ‘ﬂula de Crédito | Emisidn Giros o letras de cambio
Buscar | ] € Pagibon
Do, Mumera | Com. Fiscal Emis/Exped Vencimiento Descripcidn Salda Mot Paga
0 Taotslizar
&3 Cancelar
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e Emision de Giros. Las obligaciones que nos adeuda un cliente la podemos

transferir relacionar a través de giros o cuotas por esta opcion.

Cuentas por Cobrar. Cajero : ---Usuario Demostracion---

Clierie: a O 9 ELIANNY JIMENEZ

Representante:

Direccidr: LOS HATICOS

Edo. de Cuenta | Factura | Nota de Débito | Pago o Abono | Mota de Crédito | Emisidn Giros o letras de cambio
Nro. Ltras de cambio [ = Descripciéin ]
Fec. Emisfexped: | 05/04/2011] =« Dias de “Yencimiento: 0= 1 erVencimiento -
Monto Global: 0.00f=
Cobraclor: 01 a ¥ Ventas Directas

4 Imprimir Giros o letras de cambio? O 5 @ Mo

Girg/LC “encimiento Maonto

@ Aceptar

Total: (:) Lancelar

e Compras

Este modulo permite registrar las Compras de mercancias o productos ya sea a
través de facturas o Notas de Entrega, pudiendo ser compras a crédito o contado,
actualizando las existencias de los mismos y los saldos de proveedores (si la compra
es a crédito), entre otras.

Proceso de Registro de Compras

Para ingresar al registro de las compras se puede realizar por tres vias distintas,
dependiendo si dicha compra se realiza con Factura o con Nota de Entrega, si es con
Factura:
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1) Por la opcion de Movimiento — Compras - Compras

&
2) Por el icono de Compras en la Barra de Acceso Rapado cemerar
3) Directamente por la funcién o tecla F7

Datos generales | Movimientos | Operaciones especiales Consultes Reportes  Ayuda  SLM

] Ventas —
= AN ®
s Cuentas por cabrar E
cliente
Compras
I

Solicitud de precios
Cuentas por pagar Emitir orden de compra a proveedores

8

Recibir notas de entrega de proveedores

Bancos - Caja
Inventario

Clients:  Empresa pars demostracion

Doc Fiscal: J-00000000-0

Serial Demostrativo " a
o
sisaint

Una vez dentro de la opcion de Compras procederemos al registro de la misma,
dependiendo principalmente de la forma en que realice dicha compra, es decir
debemos identificar el documento con el cual se recibe la mercancia, si es con
factura o si es con nota de entrega del proveedor Si la recepcion de la compra se
realiza mediante Factura de Compra:

Lo primero que se debe hacer es indicar el codigo del proveedor y en caso de no
conocerlo se puede verificar el listado de proveedores a través del boton de ayuda o
busqueda que aparecen al lado del campo en cuyo caso el sistema muestra una

pantalla con una lista de proveedores disponibles para efectuar la seleccion. Al
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indicar el proveedor y el numero de la factura de compra, el sistema se ubica en la
zona de detalle de la compra (campo de Cddigo) en modo de agregar, si el
proveedor al que se le va a cargar la compra no existe en la base de datos se puede
crear desde esta imagen a través del icono o boton de crear proveedores que
aparece al lado del campo, sin necesidad de abandonar esta pantalla. Una vez
indicado el proveedor, el Nro. de factura y el depésito de donde se cargara el
producto, el sistema se ubicara en la zona de detalle de la compra en el campo del
codigo, si el producto posee codigo de barras se lee con el lector éptico y aparecera
el nombre del producto en caso de no poseer codigo de barras y se desconoce el
mismo, se debera buscar marcando la tecla (F2) y el sistema muestra la lista de
todos los productos existentes en la tabla de inventarios para seleccionar o
avanzando hasta el campo de Descripcion y colocando el nombre del producto tal
como se indica mas adelante; por defecto presenta como compra la cantidad de 1
para que el operador indique la cantidad a recibida, igualmente se muestra el precio
de compra sin IVA (en caso de ser productos con impuestos). Asi mismo como se
puede observar en la parte superior derecha del formato de compra, se va reflejando
un resumen de la compra que se esta registrando tanto el monto de los productos
comprados como del IVA por separado, ademas del Nro. De item Si al momento de
agregar un producto al detalle de la compra, no esta registrado dicho producto,
podemos crearlo de la siguiente manera, estando en la linea en blanco después de la
Gltima cargada, pulsamos la tecla o funcién F3 y aparcera el formato de creacion de
productos como se muestra a continuacion, y procedemos a cargarlo tal como se
realiz6 en el mddulo de inventarios, ya mencionados y luego de creado le realizamos

el cargo respectivo.

Si al momento de agregar un producto al detalle de la compra, desea que el
sistema le muestre una pantalla de ayuda de los productos disponibles, tiene

disponibles las siguientes opciones:
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Si se encuentra en el campo codigo del producto

1) Tomar el producto y leer el cédigo con el escaner o lector 6ptico en caso de que
el producto a registrar tenga codigo de barras, seguidamente el sistema presentara el
producto en el contenido de la compra con su costo registrado en la base de datos
de los inventarios y por defecto presenta la cantidad uno (1) para que el usuario
proceda a cambiarlo y colocar el monto respectivo de la compra en caso de ser

mayor gue uno.

2) Si conoce el codigo total del producto, se debe registrar y presionar la tecla
Enter y el sistema presentara el producto en el contenido de la compra con su costo
registrado en la base de datos de los inventarios y por defecto presenta la cantidad
uno (1) para que el usuario proceda a cambiarlo y colocar el monto respectivo en

caso de ser mayor que uno.

3) Presionar la tecla Enter o la tecla (F2) y el sistema le presentara una lista de
todos los productos del inventario, para que el operador haga su seleccion de
producto a registrar segun la compra.

4) Marcar 123*-Enter, el sistema le presenta una lista de todos los productos del
inventario que comiencen con 123, para que Ud. haga su seleccion del producto a

registrar en la compra.

5) *123* - Enter, el sistema le presenta una lista de todos los productos del
inventario que contengan 123 en cualquier parte del codigo, para que Ud. haga su

seleccion.

6) Dejar el campo en blanco y presionar Enter, el sistema saltard al campo

descripcion.
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Si se encuentra en el campo descripcion del producto.

1) Si conoce el nombre, descripcion o referencia del producto, registrarlo y
Presionar la tecla Enter y el sistema presenta el producto en el contenido de la
compra con su costo registrado en la base de datos de los inventarios y por defecto

Presenta la cantidad uno (1) para que el usuario proceda a cambiarlo y colocar el

monto a comprar en caso de ser mayor que uno.

2) Presionando Enter el sistema le presenta una lista de todos los productos del
inventario, para que Ud. haga la seleccion del producto a registrar en la compra

3) A* - Enter el sistema le presenta una lista de todos los productos del inventario
que comiencen con A, para que Ud. haga su seleccion del producto a registrar en la

compra.

4) *HOGAR* - Enter el sistema le presenta una lista de todos los productos del

inventario que contengan la palabra HOGAR, para que Ud. haga su seleccion.

5) Dejar el campo en blanco y presionar Enter, el sistema saltara nuevamente al

campo del codigo del producto. Las teclas que son utilizadas en este proceso son:

® [Teclas del cursor], Permite subir y bajar dentro de la lista de productos
comprados. Si Ud. oprime la flecha hacia arriba estando en el primer
producto, el sistema seleccionara el cédigo del proveedor e inicia la

compra.
® [Insertar], Permite agregar productos a la compra.
® [Enter], Permite modificar el producto seleccionado.

® [Suprimir], Permite borrar el producto seleccionado.
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Una vez estando en la linea en blanco después de la ultima linea de productos
registrados presionamos la tecla ESC y aparecerd la siguiente imagen donde
debemos registrar el tipo de compra (Crédito o Contado), si es de contado se coloca
el monto cancelado y el sistema asume que es una compra de contado y pasa a la
imagen siguiente donde se detalla el pago, igualmente sefialamos el Nro. De copias

que deseamos imprimir de la compra registrada y presionamos la opcién “Aceptar”.

Si es una compra a crédito procedemos a colocar como monto cancelado la
cantidad de Bs. 0,00 entonces, el sistema crear4 la compra como 'CREDITO',

alimentando a su vez las cuentas por pagar a este proveedor.

Volviendo al pago de la compra se debe registrar la forma de pago de la misma en
caso de ser de contado, tal como se refleja en el siguiente formato donde debemos
sefalar el instrumento o forma de pago, si es efectivo, presionamos la opcion
Aceptar, si el pago se realiza en cheque demos registrar el Nro. De Cheque vy el
banco de donde se pagara dicha compra para alimentar en linea el libro de banco
que tengamos configurado en el sistema, si el pago se realiza en tarjeta de crédito
demos registrar el Nro. Y el tipo de la tarjeta de crédito.

Si la recepcion de la compra se realiza mediante Nota de Entrega de proveedores:

El procedimiento para el registro de compras mediante la recepcion de notas de
entrega de proveedores es igual al procedimiento mediante recepcion de facturas,
solamente los diferencia el tipo de documento es decir mediante esta opcion se
registrara el Nro. De Nota de Entrega y no de Factura ya que no existe siguiendo
todos los pasos del procedimiento ya descrito. Se debe tener en cuenta que una vez
recibida la factura que sustituya a esa Nota de Entrega se debe transformar dicha

nota de entrega en factura mediante el siguiente procedimiento:

Se acceda el médulo de compra y en la parte inferior de la imagen se selecciona
cargar Nota de Entrega, este procedimiento convierte el registro de la compra

mediante la nota de entrega en una compra con factura, sin afectar los inventarios.
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Una vez que seleccionamos cargar la Nota de Entrega aparece la imagen anterior
y procedemos a seleccionar la nota que queremos convertir en factura, y el sistema

realiza las siguientes preguntas:

Al seleccionar la opcion Sl, el sistema trae el contenido de la nota de entrega
seleccionada y solicita el Nro. De factura para realizar la conversion y seguir con

todos los pasos de una compra normal con factura ya explicado en el paso.

Devoluciones de compras

Después de registrada una compra, en algunas ocasiones es necesario devolver
algun producto comprado 0 se cometieron errores internos que ameriten realizar una
devolucion de alguna compra registrada, por lo tanto esta devolucion debe reflejarse
en el Sistema para actualizar la existencia de los inventarios. Se realiza dicha
devolucion dependiendo de la forma del registro original de la compra, es decir, si
registramos la compra con factura se registrara entrando a la opcion de Movimientos,
Compra, Devolucion de Compras, si registramos la compra con nota de entrega de
proveedor se registrara entrando a la opcion de es movimientos, Compra, Devolucion
de Nota de Entrega a proveedor, en el menu principal y aparecera la imagen de

Devolucién de compras.

1) Por la opcion de Movimiento — Compras — Devoluciones de compras

2) Directamente por la funcion o tecla (Ctrl+F7)
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Datos generales [[EEIRE COperaciones especiales  Consultas  Reportes  Ayuda

Ventas »
[ ] [ ]
“g“ Cuentas por cobrar b W t E‘ ‘ F \ { ®
cliente Compras Solictud de precios salir
—_— I
[

Cuentas par pagar  * Emitir orden de campra a proveedares

Compras 7]

Bancos - Caja 13
Irventario | Devolucion compras [Ctrl + F7]

Impresion de compras y devoluciones
Impresicn ordenes de compra - ME - Solictudes
Impresidn de etiquetas de compra

Cliente: TODO EM FERRETERIA TOFER CA

Doc Fiscal: J-29803960-4
Serial: PROM228190114111942 W ®
1
o sisaint

professional mis

Seguidamente a través del botdén o la funcion (F3) aparecen todas las compras
realizadas para que el operador seleccione a la cual de ellas se le aplicara la
devolucion, a través del botén de Seleccionar que aparece en la parte inferior del
lado izquierdo Se muestra en la parte superior las facturas registradas por compra
por Nro. Y fecha de registro, asi como el nombre del proveedor y el monto total de
dicha compra y en la parte inferior del mismo cuadro el contenido de cada compra
registrada sefialando el producto comprado, la cantidad, el precio unitario y el precio
total .Este médulo permite restar de nuestro inventario los productos devueltos a los
proveedores por razones especiales, como mercancia dafiada por ejemplo, y su
funcionamiento es similar al médulo de compras y actualiza en forma automatica el
inventario. Cuando seleccionamos la compra a devolver el sistema presenta
mensajes de confirmacién tal como lo realiza en el procedimiento de las

devoluciones de venta Y el procedimiento es igual al antes mencionado
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(devoluciones de ventas), Unicamente que es para compras y afecta a proveedores
mientras el otro es para ventas y afecta o clientes.

Asi mismo si la devolucion es de una nota de entrega de proveedores el
procedimiento varia solo en la seleccién de la opcion, es decir la devolucién no sera
de factura sino de nota de entrega pero el procedimiento para el registro de la

devolucion es el mismo ya descrito.

e Cuentas por pagar

Este mddulo permite el mantenimiento de las transacciones de cuentas por pagar,
como son incluir nuevas facturas, pagos o abonos, notas de débito y notas de
crédito. Al oprimir en el menu, la opcion de Cuentas por Pagar se abrira una pantalla
gue solicita datos relacionados del Proveedor y muestra varios campos, utilizados en
funcion de las necesidades del usurario. Seguidamente el operador o usuario debera
seleccionar el proveedor para que se activen todos los campos tal como se muestra

a continuacion:

1) Por la opcion de Movimiento — Cuentas Por Pagar.
p
2) Por el icono de Compras en la Barra de Acceso Rapido comeer

3) Directamente por la funcién o tecla (F8)
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Datos generales MU

Operaciones especiales  Consultas  Reportes  Ayuda

o, Wentas 3
o8,
. Cuentas por cobrar

¥

cliente

producto

Compras

Cuentas por pagar
Programador de pagos

Bancos - Caja
Inventario

3

»

Cuenkas por pagar ¥
3

»

Cliente:  TODO EM FERRETERIATOFER C.A

DocFiscal: J-29803960-4
Serial: PROM228190114111942 i =
-
- sisaint
@ rofesslonal mas

e Estado de Cuenta. En esta seccion se muestra las transacciones realizadas con
el proveedor seleccionado reflejando todos los movimientos con la suma de los

débitos, créditos y saldo.

e Factura. En esta seccion se registran aquellas facturas por compras o servicios
gue no han sido registradas en el sistema por el moédulo de compras por algin caso
especial, como por ejemplo: compras realizadas antes de la instalacion del sistema
y todas las facturas por servicios y otras; de esta forma ingresa la factura a las
cuentas por pagar, sin afectar el inventario. En esta secciébn no se pueden emitir

facturas, sélo se utiliza para alimentar las cuentas por pagar.

e Nota de Débito. En esta seccion se utiliza para incrementar los saldos de los

acreedores de la empresa, en casos como: errores cometidos al emitir la factura,
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movimientos hechos al proveedor seleccionado por intereses de moras cobradas o
cheque devueltos, entre otros.

eNotas de Créditos. En esta seccion de la pantalla se colocan errores Cometidos al
registrar las compras o por cargos realizados al proveedor, como en el caso de
descuentos o bonificaciones. Las notas de créditos aumentan el saldo de los
Acreedores o0 Proveedores. Cuando se necesita enmendar un error cometido al
registrar una compra o cargos realizados al proveedor como en el caso de

descuentos por pronto pago, entre otras., se accede a una nota de crédito.

ePagos o Abonos. Sé registran los pagos o0 abonos a compras o servicios recibidos
gue la empresa adeuda a los proveedores, s6lo es seleccionable si se tiene saldo

deudor con dicho proveedor.

Operaciones especiales

Este modulo permite efectuar Ajustes de precios, de impuesto y el cierre mensual
de inventario y transacciones, el mismo actualiza las existencias del mes anterior con
las existencias actuales, también elimina todas las transacciones de cuentas por

cobrar y cuentas por pagar que no posean saldo, es decir que estén canceladas.

Cierre de Mensual (Cierre de Transacciones)

La ejecucidon de este proceso es de caracter obligatorio ya que el sistema al
momento de facturar o comprar, valida que la fecha de emisién de la operacion se

encuentre en el mes de proceso, es decir que sea el mes siguiente al mes del ultimo
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cierre, esto con la finalidad de preservar la integridad de los saldos del inventario.

Antes de ejecutar este proceso.

Consultas

Cierre de transacciones...

Ezte proceso prepara el archiva de inventarnio para el
ziguiente mes ¥ actualiza loz archivos de ransacciones.
Antes de ejecutar este proceso, e recomienda:

1.- Tomar un rezpaldo de la informacian.

2.- Haber emitido los reportes de movimiento [nventario.

2.- Haber emitido los reportes de Tranzacciones

4.- Indicar al resto de loz usuanos que deben zalir de siztema.

Ultima mes cerado: 0272011
Fecha del cieme: 0320011 Cenando mes de: Marzo

Este modulo permite visualizar resumenes detallados de Inventario, servicios,

vendedores, clientes, resumen diario y mensual de compras y ventas, consolidacion

y documentos de compras y ventas, consultar las consolidaciones y resumen de

operaciones.

En las consultas de: Inventario, Clientes, Consolidacion de Compras - Ventas y

proveedores se puede apreciar en forma estadistica la informacién alli contenida de

acuerdo a cada movimiento tal como veremos a continuacion:
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1. Maestro de inventario

e |nventario

Inventario...

1] Por cadigo | 2] Por descripcion | 3] Por referencia
Buscar: Precios:
0.00
Detal 0.00
= | Empleado 0.00
25445 CAMISA DE WVESTIR 1 Preci LA incluido:
SEARE CAMISETA 3 recios con V.4 incluido:
(AU 12.00
Detal
Empleado
Costo:
Informacion de Producte o Servicio Ezistencias:
TIFO DEPARTAMENTO DE DM
COLOR AZLIL Mostrador 0.00
TaLLa 5 Almacen 01 =1.00
Fecha dltima Compra:  / / Almacen 02 0.00
Fecha_ ulfllma Venta:  22/03/2011 Almacen 03 0.00
Descripcion 0.00
CAMISA LARGA XXX Almacen D4 :
Total existencias: =1.00
@ Buscar E \! Salir |

Como se puede observar en la consulta anterior una vez seleccionado el producto
gue se quiere consultar podemos ver en la parte superior derecha informacién sobre

dicho producto, su existencia, entre otras.

Asi mismo a través del icono de busqueda F2 podemos seleccionar el producto
deseado tal como se realiz6 en los procesos de busqueda ya explicados en el
modulo de inventarios. Igualmente podemos ver los movimientos que haya tenido
dicho producto distribuido por tipo de movimiento tal como se muestra a
continuacion.
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e Resumen diario de Ventas

Refleja el total de las ventas registradas por dia de forma total y detallada o

separada el monto neto del monto de IVA, ademas de separar los montos de costo y

utilidad, asi como las ventas a crédito de las ventas ha contado.

Resumen diario ventas

Fecha: 0770472011

Tatal: 0.00

Descuentos: 0.00

Tatal neta: 0.00

[RTFN 0.00

Total operacidn: 0.00

Neto Operacidn: 0.00

Costos: 0.00

Utilidad: 0.00

Meto Contada: 0.00

Neta Crédito: 0.00

Nro. de Facturas: L]
Nra. de Devoluciones: 1]

(

e Resumen mensual ventas

Al igual que la consulta diaria el sistema muestra un resumen mensual de las

ventas con las caracteristicas ya descritas.

Resumen mensual ventas

Fecha: 01/04/2011

Tatal: 0.00
Descuentos: 0.00
Total neta: 0.00
1A, 0.00
Total operacion: 0.00
Meto Operacidn: 0.00
Costos: 0.00
Utilidad: 0.00
Meto Contado: 0.00
Meto Credito: 0.00
Mra. de Facturas: 0
Mo, de Devoluciones: 0
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e Resumen diario de Compras y Resumen mensual de Compras.

Al igual que para las ventas en el caso de las compras el resume diario y el
resumen mensual muestran, como sus nombres lo indican las compras resumidas
por dia y mensual separando los montos netos del IVA cobrado asi como el Nro. De
documentos registrados.

eResumen diario compras

Resumen diario compras

Fecha: 1270572011

Tatal: 0.00

Descuentos: 0.00

Tatal neto: 0.00

(KU 0.00

Total operacidn: 0.00

Meta Operacidn: 0.00

Meto Contado: 0.00

Meto Crédito: 0.00

Mra. de Facturas 1]
Mro. de Devaluciones: ]

(

e Resumen mensual compras

Resumen mensual compras

Fecha: 0170542011

Total: 0.00
Descuentos: 0.00
Total neto: 0.00
[REFS 0.00
Total operacidn: 0.00
Meto Operacidr: 0.00
Meto Contado: 0.00
Meto Crédito: 0.00
Mro. de Facturas: 0
Mro. de Devoluciones: 1]
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»Resumen de Operaciones

Por ultimo podemos realizar una consulta en forma de resumen de las
operaciones realizadas y registradas en el sistema tal como se muestra en el formato
anterior, dicha consulta muestra los movimientos del dltimo mes a la fecha de
consulta y como podemos observar muestra los montos acumulados de las
operaciones, los montos de los costos de mercancia, los valores de las existencias
actuales, los montos de cuentas por cobrar y pagar, las relaciones de los montos de
IVA cobrados y cancelados y los saldos existentes en libros de bancos segun

configuracion del sistema.

Resumen de Operaciones...

Resumen de Operaciones al: 0770452011
Yentaz a Crédito mesz/afio. 04 2011 0.00
Yentas a Contado mesdafor 04 2011 n.oa
Total ¥entas zin Impuesto: 000
Costo de Mercancia Wendida: 0.0a
Utilidad Bruta: 0.0a
Inventario Actual: [2.085.00]
Cuentas por Cobrar: 0.00
Adelatto a Proveedores: n.oa
Sub total: [2.085.00]
Cuentas por Pagar: 0.00
Adelatto de Clientes: 0.0a
Sub total: n.oa
Diferencia: [2.085.00]
Impuesta cobrado en ventas mes/afio: 04 201 0.00
Impuesta pagado en compras mes/afio;. 04 2011 0.00
Diferencia en Impuesta mes afio: 04 2011 0.00
.Banco Cuenta Disponible
Total Bancos: 0.0
E = Irnprirnir | E -! Salir |
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e Reportes

La opcion de reporte contiene la consulta general de todos los movimientos
realizados en los distintos médulos que integran la aplicacion Saint Professional y
que se han configurado en la opcién de Archivos del menu principal, tal como se

muestra a continuacion:

¥ Nota. Para activar los reportes, se debe ir a la opcién Detalles
Generales/configurador/diseiio de formatos especiales y reportes. Luego salir del
menu en la opcién “Cerrar”. Para la emision de cualquiera de los reportes que se
muestran en el cuadro anterior solo se debe sombrear la opcion y dentro de esta
buscar el reporte deseado y hacer clic sobre él, seguidamente aparecera la

siguiente pregunta

Vista preliminar |E|
?) i | lla?
\_-\r/ iHuere ver el reparte en pantalla:
| Si | [ Mo ] [ Cancelar

Si seleccionamos la opcidn no, el sistema procede automaticamente a la mision
del reporte mostrando las opciones para la impresion, donde podremos seleccionar
entre otras cosas la impresora, la cantidad de copias, el tamafio del papel, entre
otras., pero si seleccionamos la opcion si, aparecera otra pregunta tal como se
muestra a continuacion:
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En caso de seleccionar la opcién “si” el sistema enviara o exportara a Microsoft

Word el reporte que se emitird en formato de archivo de texto, el cual no puede ser

modificado y termina el proceso de emision del reporte; si se toma la opcién “No”, el

sistema seguira el proceso de emision del reporte seleccionado y este aparecera en

la proxima imagen en vista preliminar, donde se podra optar aun por imprimirlo o

simplemente visualizarlo en pantalla, en caso de querer imprimirlo aparece la imagen

de opciones para la impresion, donde podremos seleccionar entre otras cosas la

impresora, la cantidad de copias, el tamafio del papel, entre otras.

® Reportes de archivos comunes del sistema

® Maestro de cuentas contables bancos

Datos generales  Movimientos  Operaciones especidles  Consultas I

ol
@
¥
cliente facturar

cxe

proveador

]

@

www.saintnet.com
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Ayuda

Maestro de Beneficiarios Bancas
Maestro de Clientes

Maestro de Proveedares

Maestro de Servidares

Maestro de Yendedores-Cobradores

Maestro de Departamentos
Maestro de Inventario Productos - Servidos
Movimiento Inventario
Movimiento Inventario Pendiente
Cadigos de barra Inventario
Seriales en Inventario

Anélisis de Seriales de Inventario
Mavimienta Yentas

Movimientos Cobranzs - CxC
Libros de Ventas

Movimiento Compras

Movimiento Pagos - CxP

Libros de Campras

Comisiones de Vendedares
Comisiones de Servidores
Movimiento Bancos

Movimiento Contable Bancos
Movimiento Bancos Saldos - Conciliaciones
Movimiento Caja Cajeros
Comisiones por Yentas
Inventario Estadisticas

F
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e Maestro de beneficiarios bancos

i @ Maestro de Clientes

cliente facturar CHE proveedor Maestro de Praveedaores

Maestro de Servidores

Maestro de Yendedares-Cobradores
Maestro de Departamentos

Maestro de Invertario Praductos - Servicios
Movimiento Irwertaria

Movimiento Inwerkaria Pendiente
Codigos de harra Inventario
Seriales en Inventario

Andlisis de Serigles de Inventario
Mosimiento Ventas

Movimientos Cobranza - CxC

Libras de Ventas

Movimierito Compras

Mavimiertto Pagos - CxF

Libros de Compras

Comisiones de Vendedores
Comisiones de Servidores
Movimierto Bancos

Movimiento Contable Bancos
Movimiento Bancos Saldos - Conciliaciones
Mavimiento Caja Cajeros
Comisiones por Ventas

Inventario Estadisticas

3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3

e Maestro de clientes

salir
A .
-
-

professisnal mas

Datos generales  Moviniisntos Operaciones espsciales  Consultas

§ |6 | B ||

 §

cliente facturar e proveedor

Ayuda

Maestro de Cusntas Conkables Bancos

Maestro de Beneficiarios Bancos

Maestro de Proveedores

Maestro de Servidores

Maestro de Vendedores-Cobradares
Masstro de Departamentos

Masstro de Inventarla Productas - Ssrvicios
Mowimiento Inventario

Mowimiento Invertario Pendiente
Codigos de barra Inventario
Seriales en Inventario

Andlisis de Seriales de Inventario
Movimiento Ventas

Movimientos Cobranza - CxC

Libros de Ventas

Mowimiento Compras

Mowimiento Pagos - CxP

Libros de Compras

Comisiones ds Vendedores
Comisiones de Servidores
Movimiento Bancos

Mavimiento Contable Bancos
Mowimiento Bancos Saldos - Condliaciones
Mowimiento Caja Cajeras
Comisiones por Yentas

Inwentario Estadisticas

Clientes
Cumpleafios de Clientes

salir

Clientes x Vendedor x Zona
Clientes x Vendedar
Clienkes x Zona
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e Maestro de proveedores

g &

cliente facturar (=4

T

praveedor

Maestro de Cuentas Contables Bancos
Maestro de Beneficiarios Bancos
Maestro de Clientes

Magstro de Servidares

Magstro de Yendedores-Cobradores
Magstro de Departamentos

Maestro de Inventario Productas - Servicios
Movimienta Inventario

Movimlento Inventario Pendienke
Codigos de barra Inventatio
Seriales en Inverkario

Andlisis de Seriales de Inventario
Movimiento Yentas

Movimientos Cobranza - CxC

Libros d Venkas

Movimientn Compras

Mavimiento Pagas - CxP

Libros de Compras

Comisiones de Yendedores
Comisiones de Servidores
Movimlento Bancos

Movimiento Contable Bancos
Movimlento Bancos Saldos - Concilaciones
Movimlento Caja Cajeros
Comisiones por Yentas

Inventario Estadisticas

Proveedores i

salir

Clientes I

3isaint

professlonal mis

e Maestro de servidores

Datos generales  Movimisntos  Operaciones especisles Consultas [T Avuda

@

cliente pos (=3

| ¢

proveedor

Maestro de Cuentas Contables Bancos
Maestra de Beneficiarios Eancos
Magstrs de Clisntes

Maestro de Proveedares

[

Maestro de Vendedores-Cobradores
Maestro de Departamentos

Maestra de Inventaric Productos - Servicios
Mavimiente Invertaria

Movimiente Inventaric Pendiente

Codigos de barra Inverkario

Serisles en Inventario

andlisis de Seriales de Inventario
Mavimiente Yentas

Movimientas Cabranza - CxC

Libros de Ventas

Mavimiente Compras

Mavimienta Pagos - CxP

Libros de Compras

Comisiones de Vendedores

Comisiones de Servidores

Movimienta Bancos

Movimienta Corkable Bancos

Movimienta Bancos Saldas - Conclliaciones
Maviienta Caja Cajeros

Comisiones por Wentas

Inwerttario Estadisticas

Aa -
=3
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e Maestro de vendedores-cobradores

Datos generales

Movimienkos

Operaciones especiales

Consultas

o8

<

cliente

(]

pos

T

proveedor

C

Maestro de Cuentas Contables Bancos
Maestro de Eeneficiarios Bancos
Maestro de Clientes

Maestro de Proveedores

Maestra de Servidores

Maestro de Departamentos
Maestro de Inventario Productos - Servicios
Movimiento Tnventario
Movimiento Inventario Pendiente
Cadigos de barra Inventario
Seriles en Inventario

Analisis de Seriales de Inventario
Movimiento Ventas

Movimientos Cobranza - CxC
Libros de Yentas

Movimiento Compras

Movimisnto Pagos - CxP

Ubros de Compras

Camisiones de wendedores
Camisiones de Servidores
Movimiento Bancos

Movimiento Contable Bancos
Movimiento Bancos Saldos - Conciliaciones
Movimiento Caja Cajeros
Camisiones por Yenkas
Trwenkario Estadisticas

3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3

salir

‘endedores v Cobradares

® Maestro de inventario productos servicios

R
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Datos generales

Movimientos

Operaciones sspeciales

T

proveedor

Consulkas

fiyuda

Maestro de Cuentas Contables Bancos
Maestro de Beneficiarios Bancos
Maestro de Clientes

Maestro de Proveedores

www.saintnet.com
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Maestro de Servidores
Maestro ds Yendsdores-Cobradores
Maestro ds Departamentos

Mavimiento Inventario
Movimiento Inventario Pendiente
Codigos de barra Inventario
Seriales en Inventario

Andlisis de Seriales de Inventario
Movimiento Yentas

Movimientos Cobranza - CxC
Libros de Wentas

Movimienta Compras

Movimienta Pagos - CxP

Libros de Compras

Comisiones de Yendedores
Comisiones de Servidores
Movimiento Bancas

Movimiento Conbable Bancos

Movimiento Bancos Saldos - Condliaciones

Movimienko Caja Cajeros
Comisiones por Yertas
Inventario Estadisticas

N
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3

Existencias ¥s. Conteo

Cédigo de barra

Etiquetas de productos con codigo de barra
Toma de Inventaria Fisica {Con Existencias)
Toma de Inventaria Fisica (Sin Existencias)
Productos en Inventario DOBLECA
Productos sobre el Maximo

Productos por debajo del Minimo
Movimienta de Inventario mes de procesa
Movimiento de Inventario Solo con Diferencia
Resumen de Precios DOBLECA

Productos Ulkima Compra

Productos Ulkima Yenta

Productos en Inventario {2}

Productos sn Invantatio (3

Categorias (Miveles)

Productos en Inventario {1}

Productos con existencia negativa
Productos Solo Precio 1

Productos Solo Precio 2

Productos Solo Precio 3

Productos por Departamentos RESUMEN
Productos Sin Costos

Servicios

Ultima Compra por Producto

Ultirma Yenta por Praducta

e -
sisaint

professional
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® Maestro de Inventario productos- servicios

Datos generales  Movimientos  Operaciones especiales  Cansultas Ayuda

Magstro de Cuerkas Contables Bancos

o8s
g’ @ ¥ C Maestro de Eeneficiarios Eancos ®
Maestro de Clientes
cliente pos CHC proveedor || € pMaestra de Provesdores salir

Maestro de Servidores

Maestro de Yendedores-Cobradores
WMaestro de Departamentos
Existencias Vs, Contea

Cécigo de barra

Etiquetas de productos con cédign de barra
Toma de Inverkario Fisico {Con Existencias)
Tama de Inverkario Fisico [Sin Existencias)
Productos en Inventario DOBLECA
Productos sobre el Mximo

Productos por debajo del Minimo
Movimiento de Inveniario mes de proceso
Movimiento de Tnvenkario Solo con Diferencia
Resumen de Precios DOBLECA

Productos Uima Compra

Productos Ulima Verta

Productos en Inventario (2)

Productos en Tnventario (3)

Cakegorias (Niveles)

Productos en Tnventario (1)

Productos con existencia negativa
Productos Solo Precio 1

Productos Solo Precio 2

Productos Solo Precio 3

Productos por Departamentos RESMEN
Productos Sin Costas

Servicios

Ultima Compra por Productc

Ultima Yenta por Producto

WMovimiento Inventario
WMovimiento Inventaria Pendismte

Couigos de barra Inveritario

Serisles en Inventaria

Andlisis de Seriales de Inventario
WMovimiento Vertas

WMovimientos Cabranza - CxC

Libros de Verkas

Wovimiento Compras

WMovimienta Pagos - CxP

Libros de Compras

Comisiones de wendedores

Comisiones de Servidares

Wovimiento Bancos

WMovimiento Contable Bancos

Wovimiento Bancos Saldos - Concilaciones
WMovimiento Caja Cajeras

Comisiones por Yertas

Irvventario Estadisticas

»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
3
»
»
»
»
3
»
»
»
»
3
»
»
»
»
»

professional mas

® Cdbdigos de barra inventario

Ayuds

Datos generales  Movimientos Operaciones especiales  Consultas
° Maestro de Cuentas Cortables Bancos
C Maestro de Beneficiarios Bancos

8
$ @
Maestro de Clientes

cliente pos =4 proveedor || € aestro de Provesdores

salir

Maestro de Servidores

Maestro de Vendedores-Cobradares
Maestro de Departamentos

Maestro de Inventario Productes - Servidios
Movimienta Invertario

Wovimienta Invertario Pendierte

Cdigos de Barras de Productos of Existencias (4)

Serisles en Inventario Chdigos de Barras de Productos ¢f Existencias (8)

andlisis de Seridles de Inventario
Movimienta Ventas

Movimisntos Cobranza - CxC

Libros de Wentas

Movimienta Compras

Movimienta Pagos - CxP

Libros de Compras

Conisiones de Vendedores

Comisiones de Servidores

Movimienta Bancos

Movimients Contable Bancos

Movimiento Bancos Saldos - Conciliaciones
Movimienta Caja Cajeros

Coniisiones por Ventas

Inventario Estadisticas

3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
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® seriales Inventario

Datos generales  Movimientos  Operaciones especiales  Consutas

JEl

. Maestro de Cuentas Contables Bancos
[¢ Maestro de Beneficiarios Bancos

Maestra de Clisntes
& proveedor || ¢ psestrn de Provesdores
Maestro de Servidores

cliente salir

Maestra de Vendedores-Cobradores
Maestra de Departamentos

Mastra de Inventatio Productos - Servicios
Mavimiento Inventario

Movimiento Inventario Pendients

Codigos de barra Invertario

Productos con Seriales

Productos con Seriales por departamento

‘andlsis de Serizles de Inventario

Movimientos Cobranza - €xC

Seriales por producko

Libros de Venkas

Moviriento Compras
Moviriento Pagos - CxP
Libros de Compras
Comisiones de Vendedares
Comisiones de Servidores
Moviriento Bancos
Moviriento Cortabls Bancos
Movimiento Bancos Saldos - Concillacienes
Moviriento Cajs Cajeros
Comisiones por Ventas
Irtverkarin Estadisticas

»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»

Movimiento Ventas »| Productos con Seriales por depésto
v
»
»
»
v
»
»
»
v
»
»
»
»

sisain
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® Anédlisis de seriales de Inventario

Datos generales Movimientos  Operaciones especiales  Consultas
Maestro de Cuentas Contables Bancos
[ ¢ Maestro de Beneficiarios Bancos

i @ Maestro de Clientes

cliente pos e proveedor || €  Maestro de Provesdores
Maestro de Servidor
Maestro de Vendedares-Cobradores
Maestro de Departamentos
Maestro de Invenkario Productos - Servicios

Mavimiento Imventario
Mavimienta Tnvenktario Pendiente
Codigos de barra Inwentario
Seriales en Inventario

&nalisis de praductas por serial unico

Movimiento Venkas Analisis de productos por serial

Movimientos Cobranza - CxC
Libros de Ventas

Mevimiento Compras
Mawimiento Pages - CxP
Libros de Compras
Comisiones de vendedores
Comisiones de Servidores
Movimiento Bancos

Mavimienta Contable Bancos
Mor
Mavimienta Caja Cajeros
Comisiones por Ventas
Irwentario Estadisticas

ienko Bancos Saldos - Conciliaciones

»
3
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
3
3
3
»

Ale
-
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® Movimientos de Ventas

Datos generales  Movimientos  Operaciones especiales

Consultas

T

proveedor || d

Maestra de Cusntas Contables Bancos
Maestra de Beneficiarios Bancos
Maestra de Clientes

Maestra de Froveedores

Maestra de Servidores
Maestra de Yendedores-Cobradores
Maestro de Departamentos
Maestra de Invenkario Productos - Servicios
Movirmisnto Trvenkatio
Movimiento Inventario Pendiente
Codigos de barra Inventario
Seriales sn Inventatio
Andlisis de Seriales de Inventario
I

Movirmientos Cobraniza - CxC
Libros de ventas

Mavimiento Compras
Movimiento Pagos - CxP
Libros de Compras
Comisiones de Vendedores
Comisiones de Servidores
Movimiento Bancos
Movimiento Contable Bancas
Mavimiento Bancos Saldos - Condiliaciones
Movimiento Caja Cajeras
Comisiones por Venkas
Trventario Estadisticas

Cierre Definitivo de Jornada

Cierre: Parcial de Jornada

Reporte de Concurrencia de Clientes
Impuesta Cobrada

Libros de ventas (Anterior)

Libro de ventas (Anterior)

Libro de Venkas (DETALLADO) (Anterior)
Libro de Venkas (RESUMEN] (Anterior)
Reporte de retencidn del impuesto al valor agregado Clientes
Wentas Diarias Completo (DETALLADO)
Wentas Diarias (DETALLADO)

wentas Diarias (DETALLADO) TC-TD
Wentas Diarias - Hora (DETALLADO)
Wentas Diarias (BETALLADO) Por Tipa de Paga
Wentas Diarias (RESUMEN)

Wentas Diarias por Yendedar (DETALLADG)
Wentas Diarias por Wendedor (RESUMEN]
Wentas Diarias por Horas

Wentas Diarias{Semana)

Wentas Netas por Wendedor (DETALLADO)
Wentas Diarias Por vendedar (DETALLADO)
Wentas Diarias Por vendedar (RESUMEN)

® Movimientos cobranza CXC

Datos generales  Movimientos  Operacionss especiales

| &

cliente pos cxe

Consultas Ayuda
° Maestro de Cusntas Contables Bancos
¢ Maestro de Benefidiarios Bancos
Magstra de Clisntes
proveedor || € paestra ds Provesdores

Maestro de Servidores

Maestro de Vendedores-Cobradores
Maestra de Departamentos

Maestro de Inventario Productos - Servicios
Mavimienta Inventario

Movimiento Inventario Pendisnte

Codigos de barra Inventario

Seriales en Inventario

Anélisis de Seriales de Tnventario
Movimiento Yentas

Movimiento Compras
Movimiento Pagas - CxP

Libros de Compras

Comisiones de ¥endedores

Comisiones de Servidores

Movimiento Bancos

Movimiento Contable Bancos

Movimiento Bancos Saldos - Conciliaciones
Movimiento Caja Cajeros

Comisiones por Yentas

Inventario Estadisticas

e
=5

aint

professional mas

salir

Reporte de Analisis de Saldos Cuentas por Cobrar
Reports de Cobros Desde - Hasta

Reporte de Cuentas por Cobrar

Reporte Andlisis de Efectividad Cobranza
Reporte de Cusntas por Cobrar (Desds-Hasta)
Reporte de Recibos de cobro

Reporte de Facturas a Credito

Reports de Impussto Retenids ISLR

Reports de Hotas de Crédito y Retsncién TVA
Reporte de Notas de Debito que no afectan libro
Reports de Estados de Cusnts Clientes

Reports de NJC Aplicadas Desde - Hasta
Resumen Cuentas por Cobrar

r
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
r
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
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® |ibro de ventas

Datos generales  Movimientos  Operaciones especisles  Consultas m Ayuda

® Maestra de Cuentas Contables Bancas
@ C Msestro de Benefidarios Bancos ®
Maestro de Clientes
pos &2 (UOTEED Maestro de Provesdores el

Maestro de Servidores

Maestra de Vendedores-Cabradores
Maestra de Departamentos

Maestra de Inventaria Productas - Servicios
Mavimiente Inventaria

Miwimiento Inventario Pendiente
Codigos de barra Inventario
Seriales en Inventario

Andlisis de Seriales de Inventario
Mavitnisnto Verkas

Mivimientas Cobranza - CeC

(Caso 1) Libro Yentas solo un T4 (4)

(Caso 2) Libro Yentas solo un 1v4 (8)

(Caso 3) Libro Ventas ResxFec solo un [vA (4)

(Caso 4) Libra ventas ResxFec solo un Iva (B)

(Caso 5) Resumen sola un Ttk (4)

(Caso 6) Resumen sola un T¥4 (8)

(Caso 7) Libro Ventas ResxFec IVA (A)

(Caso 8) Libra Yentas ResxFec IvA (B)

(Casa 9) Libra Wentas Detalle seqin SENIAT, sin maquina fiscal
(Caso 10} Libro Yentas Resumen segin SENIAT, sin maguina fiscal
(Caso 11) Libro Yentas Detalle segin SENIAT, con maquina Fiscal
(Caso 12) Libro Yenkas Resumen seun SENIAT, con maguina fiscal

Movimiento Compras
Hovimiento Pagos - CxP
Libros de Compras
Comisiones de Vendedores

Comisiones de Servidores

Movimiento Bancos

Mavimisnto Contable Bancos

Miwimienta Bancas Saldos - Conciliaciones
Movimiento Caja Cajeras

Comisiones por Yertas

Inventario Estadisticas

sisaint

prefessicnal m

® Movimiento compras

Datos generales  Movimientos  Operaciones especisles  Consultas Iﬁa Ayuda
E @ ° Magstro de Cuentas Contables Bancos

t Maestrn de Beneficiatios Bancos
al=ie pos @ (OO Masstro de Froveedores

Maestro de Clierkes
Maestro de Servidores

salir

Masstra de Vendedores-Cabradares
Masstra de Departamentos

Masstro de Invenkario Productos - Servicios
Mowirriento Invertario

Movimiento Inventario Pendiente
Codigas de barra Invertario
Seriales en Inventario

Anslisis de Seriales de Inventario
Movimiento Yertas

Wovimientos Cobranzs - CxC

Libros de ventas

Transacciones de Compras (DETALLADO)

Transacciones de Compras (RESUMEN)

Reporte Comprobante de retencidn del impussta al valor agregada
Impuesto Pagado

Libro de Compras *4* SENTAT *#+

Movimiento Pagas - CxP
Libros de Compras
Comisiones de Yendedores
Comisiones de Servidores

Mavimiento Bancos

Mainienta Contable Bancos

Mavimienta Bancos Saldos - Conciliaciones
Movimiento Caja Cajeros

Comisiones por Yentas

Tnventario Estadisticas

—
3+ sal

professional mis
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® Movimientos pagos - CXP

Datos generales  Movimientos  Operaciones especiales

Consulkas

¥

cliente pos

(=4 proveedor

Ayuda
Maestro de Cuentas Contables Bancos
Maestro de Beneficiarios Bancos
Maestro de Clientes

€ Maestro de Proveedores

Masstro de Servidores

Maestro de Yendedores-Cobradores
Masstro de Departamentos

Maestro de Inventario Productos - Servicios
Movimienia Inventaria

Mavimienta Inventario Pendiente
Codigos de barra Inverkario
Seriales en Inventario

Andlsis de Serizles de Inventario
Movimiento Yentas

Movimienkos Cobranza - CxC

Libros de ¥entas

Povimieni:s Compras

Libros de Compras

Comisiones de Yendedores

Comisiones de Servidores

Movimiento Bancos

Movimienta Contatle Bancos

Mavimiento Bancos Saldos - Conciliaciones
Moviniento Caja Cajeros

Comisiones por Yentas

Inwentario Estadisticas

3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3

salir

Reporte de Anlisis de Saldos Cuentas por Pagar
Reporte de Cusnkas por Pagar

Reporte de Cuentas por Pagar (Desde-Hasta)
Reporte de Impussto Retenida ISR,

Reporte de N/C Aplicadas Desde - Hasta
Reporte de Pagos

Reporte de Estados de Cuenta Proveedor
Resunien Cusntas por Pagar

(0
<
P

professional mas

® Libros de compras

Dakos generales  Movimientos

Operaciones especidles  Consultas

$ | @

diente pos

L4

proveedor

Ayuda

Magstro de Cuentas Conkables Bancos
Magstro de Beneficiarios Bancos
Magstro de Clientes

Maestro de Proveedores

Magstro de Servidores

Maestro de ¥endedores-Cobradores
Magstro de Departamentos

Magstro de Inventario Productos - Servicios
Movimienta Inventario

Movimienta Inventario Pendiente
Codigos de barra Inventario

Seriales e Invenkario

Andlisis de Seriales de Inventario

Movimientos Cobranza - CxC
Libros de Wentas

Movimiento Compras
Movimiento Pagos - CxF

Comisiones de Vendedares

Comisiones de Servidores

Mawimignto Bancos

Movimienta Contable Bancos

Movimiento Bancos Saldos - Conciliaciones
Movimienta Caja Cajeros

Comisiones por Yentas

Inventario Estadisticas

3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3

Mavimiento Wentas 3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3

salir

++% Planilla de Libro de Compras **
Libro de Compras *4# SENIAT #
Libro de Compras Detalladn

Libro de Compras Resurido

sisaint

professional mis
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® Comisiones de Vendedores

Datos generales  Movimientos  Operaciones especiales  Consultas

$ | & €
cliente pos [ proveedor

Maestro de Cuentas Contables Bancos
Maestro de Beneficiarios Bancos
Maestro de Clientes

S Maestro de Proveedares

® Comisiones de servidores

Datos generales  Movimientos  Operaciones especiales  Consulias

§ | @

cliente pos o

1 4

proveedor || ¢

Magstro de Servidores
Maestro de Vendederes-Cobradores
Maestro de Departamentos

Maestro de Invenkarin Produckos - Servicios

Movimierko Inverkario
Movimierko Inverkario Pendisrte
Codigos de barra Tnventaria
Seriales en Inventario

Anlisis de Seriales de Inventario
Movimisrta Yentas

Movimierkas Cobranza - CxC
Libros de Ventas

Movimierks Compras

Movimierka Pagos - CxP

Libros de Compras

Comisiones de Servidores

Mavimiento Bancos

Mavimiento Contable Bancos

Mavimienta Bancos Saldos - Concliaciones
Mavimiente Caja Cajeros

Comisiones por Ventas

Inventaria Estadisticas

Reparte de Comisiones por vertas v Cabranza

Ayuda

Maestro de Cuentas Contables Bancos
Maestro de Beneficiarios Bancos
Maestra de Clientes

Maestra de Proveedores

Maestra de Servidares

Maestro d= Vendedores-Cobradares
Maestro de Departamentos

Maestro de Inventario Productos - Servicios
Movimiento Inventario

Movimiento Inventario Pendiente
Codigos de barra Inventario

Seriales en Inventario

Analisis de Seriales de Inventario

Movvimientos Cobranza - CxC
Libras de ventas

Mewimienta Cormpras
Mewitmiento Pages - CxP
Libras de Compras
Comisiones de Yendedores

Movimiento Bancos

Movimienta Contable Bancos

Movimienta Bancos Saldos - Conciliaciones
Movimiento Caja Cajeros

Comisiones por Yentas

Inventario Estadisticas

»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»

Movimienta Venkas »
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»
»

Jisaint

professional

mas

Movimienta de Servidores

Movimienta de Servidores

Movimienta de Servidores

Movimiento de Yendedores

J:saint

professional mas
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® Movimientos de bancos

Datos generales Mavimiertos Operaciones especiales  Consultas ayuda

AL

cliente pos oxe proveedor Masstro ds Provesdores

° Magstra de Cuentas Contables Bancas
C Magstra de Beneficiarios Bancas
Magstra de Clientes

salir

Maestro de Servidores

Magstro de Vendsdores-Cobradores
Masstra de Departaments

Maestro de Inventaria Praductas - Servicios
Mavimiento Inventaria

Mavimiento Inventario Pendients
Codigos de barra Inventario
Seriales en Inventaria

Andlsis de Seriales de Inventario
Movimiento Venkas

Movimientos Cobranza - CxC

Ubras de ventas

Mavimienta Compras

Moviniento Pagos - €xP

Ubros de Compras

Comisiones de Vendedores
Conisicnes d Servidores

Movimiento Contable Bancos v
Movimiento Bancas Saldos - Concilaciones  »
Movimiento Caja Cajeras »
Comisiones par Yentas >
Inventario Estadisticas »

Honto Beneficiarios

Créditos Diferidos

Debitos DiFeridos

Impuests &l Débito Bancario
Miovimienta iatios { Mensual Lineal
Operaciones del Mes
Transacciones Concliadas

Transacciones en Transito

® Movimientos contables Bancos

&

cliente

° Maestro de Cuentas Contables Bancos
@ t Maestro de Beneficlarios Bancos
Magstro de Clientes
pos e proveedor Maestro de Proveedores

Maestro de Servidores
Maestro de Vendedores-Cobradares
Maestro de Departamentos

Maestro de Inventario Productos - Servicios
Movimiento Inventario

Movimiznto Inventario Pendiente

Codigos de barra Inventario

Seriales en Inventario

Andlisis de Seriales de Inventario
Movimiznto Yenkas

Movimientos Cobranza - CxC

Libros de Vertas

Movimiznto Compras

Movimiento Pagos - G

Libros de Compras

Comisiones de Vendedares

Comisiones de Servidores

Movimiento Bancos

Datos generales Movimisnios  Operadones espociales  Consultss [EERapa Avuda

Detallado de Movimiento Contable Bancos

Masvimiento Bancos Saldos - C
Movimiento Caja Cajeras
Comisiones por Ventas
Inventaria Estaditizas

3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
3
b
3
3
3
3
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® Movimientos Bancos saldos — cobranzas

Datos generales Movimientos  Operariones especiales  Consultas ayuda
° Maestro de Cuentas Contables Bancos
$ @ 3 [ ¢ Maestro de Beneficiarios Bancos ®

Maestro de Clientes

cliente pos e proveedor Masstro de Proveedares &

Masstro de Servidores

Maestro de vendedores-Cobradores
Maestro de Departamentos

Maestro de nverkarin Productos - Servidos
Mavimiento Inverkaia

Mavimiento Inverkatio Pendiente
Codigos de barra Inventario
Seriales en Inventario

Andlisis de Seriales de Inventario
Mawimisnto Vertas

Mavimientos Cobranza - CxC

Libros de veritas

Mayimiento Compras

Movimiento Pages - CxP

Libros de Compras

Comisiones de Yendedores
Comisiones de Servidores
Mawimiento Bancos

Mavimiento Contable Bancos

Resumen (Condiliacisn)
Movimiento Caja Cajeros
Comisiones per Yentas
Inventario Estadisticas

e 1
== Sdln

professienal mis

® Movimientos Caja - Cajeros

Datos genersles  Moviniientos  Operaciones especiales Consulkas Ayuda
P Maestro de Cuentas Contables Bancos
$ @ C Maestro de Beneficiarios Bancos
Maestro de Clientes
dliente pos. CHC proveedor Maestro de Proveedores

Maestro de Servidores

Maestro de Yendedores-Cobradores
Maestro de Departamentos

Maestro de Inventario Praductos - Servicios
Mavimiento Inventario

Mavimierto Inventario Pendiente
Codigos de barra Invertario
Seriales en Inventario

Analisis de Seriales de Inventario
Mavimiento Yentas

Mewirniertos Cobranza - CeC

Libros de ventas

Mavimiento Compras

Mavimierto Pagos - CxP

Libros de Compras

Comisiones d= Yendedores
Comisiones de Servidares
Mavimiento Bancos

Mewiriierto Contable: Bancos

Movimiento Bancos Saldos - Conciiiaciones

Cierre Caja (Facturacién
Movirienta Caja
Movimienta Caja pendiente
Mowirienita Caja (TODOS)
Mevinienta Caja Deposiiado

Comisiones por Yentas
Inventario Estadisticas
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® Comisiones por ventas

Datos generales  Movimientas

Operaciones especiales  Cansukas

=9
9

cliente

@

pos

proveedor

Maestro de Cuentas Contables Bancos
Maestro de Beneficiarios Bancas
Maestro de Clenkes

Maestro de Froveedores

Maestro de Servidores
Maestro de Wendedores-Cobratlores
Maestro de Departamentos

Masstro ds Inventario Productos - Ssrvicios
Moviriento Invertario

Mavitiento Inverkario Pendiente

Codigos de barra Inventario

Seriales en Inventario

Andlisi de Seriales de Tnventario
Moviiento Ventas

Movirientos Cobranza - CxC

Libros de Wertas

Moviriento Compras

Moviriento Pagos - CxP

Libros de Compras

Comisiones de Vendedores

Comisiones de Servidores

Moviriento Gancos

Movitiento Contable Bancos

Moviriento Gancos Saldos - Concliscionss
Moviriento Caja Cajeros

3
»
3
»
3
»
3
v
»
3
»
3
»
3
v
»
3
»
3
»
3
»
3
v
»
3
»

Inventario Estadisticas

Canisianes Accesorios (Agentes Auterizadas)

Conisiones Accesorios y Eauipos sin lnea (Agentes Auterizados)
Comisiones Exipos {Agentes Autorizados)

Conisiones por ventas (Agentes Autorizados}™ Detallado™
Reporte de Comisiones por ventas * Detallads™

Reports de Conisiones por ventas ** Detalads®* (TGDOS)
Restmen Conisiones Acc Einea (Agentes Autorizados) (TODOS)

Ve
v
professional mis

® Inventario Estadisticas

Datos generales  Movimientos  Operaciones especiales  Consultas
E] é
cliente pos CHC proveedor

[

Ayuda

Maestro de Cuentas Contables Bancos
Maestro de Beneficiarios Bancos
Maestro de Clientes

Maestro de Proveedores

Maestro de Servidores

Maestro de ¥endedores-Cobradores
Maestro de Departamentos

Maestro de Inventario Produckos - Servicios
Mavimienta Inventario

Mawimiento Inventario Pendiente
Codigos de barra Inventaria
Seriales en Inventario

andlisis de Seriales de Inventario
Mavimisnto Venkas

Mavimientos Cobranza - CxC

Libros de Wentas

Mavimiento Compras

Mavimienta Pagos - CxP

Libros de Compras

Comisiones de Yendedores
Comisiones de Servidores
Mavimisnto Bancos

Movimiento Contable Bancos

Marvimiento Bancos Saldos - Conciliaciones
Maovimiento Caja Cajeros

Comisiones por Yentas

isaint

professional mas
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Mdédulo de ndmina

Permite llevar el control de la emision de pago de tus trabajadores asi como el

cumplimiento de los reportes exigidos por diferentes institutos legales. Para trabajar

b d
en esta opcion haga clic en médulo principal en el siguiente icono Mémina como se

muestra en la siguiente imagen.

Salr

uuuuuuuu

nnnnnn

Para trabajar en el médulo de nomina debes seleccionar una frecuencia de
némina a trabajar por defecto el sistema muestra el periodo semanal, quincenal y

mensual, Para trabajar en esta opcion haga clic en modulo principal en el siguiente

icono Mmina como se muestra en la siguiente imagen.

% 113
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E3 Néminas disponibles... |Z||:|fz|

1) Par cadigo | 2 Par descripcidn

Ubicar: |

Grupo Cadigo Drezcripcidn o

000001 | Semanal Q Seleccionar il

Quincenal

ooooo3 tdenszual

hg;! Cerrar j'

® Configurador

Este médulo permite realizar las principales configuracion para el uso del médulo de
némina, configuracion como: pardmetros de la empresa, niveles organizacionales,
clasificadores, formulacién de conceptos, el modulo de disefios de formatos especiales y
reportes, cambiar tipo de nédmina, configuracién de la impresora, para trabajar en esta
opcion haga clic en configurador y selecciones la configuracion a realizar, como se

muestra en la imagen.
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hm Transacoones  Procesos  Reportes  Ayuds

Ergresy
Noveles Organcaconales ®
Candfcadores Sobr

»
»
Formulacdin conceptos »
Duaio da Formatos ospaciales y reportes >
Camblar tipo de nomina [F2)

Irgresory
Salr

® Trabajadores

En la siguiente opcién permite configurar la ficha del trabajador y gestion salud, para
a
trabajar en esta opcién haga clic en Trabajador o al icono de acceso rapido trabaiader COMO

se muestra en la imagen.
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Configuradar [ Transacciones Procesos Reportes Ayuda

conceptos || trabajador

o®
|

Al seleccionar la opcion de trabajador el sistema mostrara la siguiente pantalla,
donde debes indicar todos los datos de la ficha del trabajador, como se muestra en la

imagen.

Configurador Trabajadores Transacciones Procesos Reportes Ayuda

o E Agregando trabajador... (New) X
x+ 1) Datos fichs tabeiacr ®
Salir

conceptos
Dooldentidad @i OF | [« ldFisal | @ el
el | ] & Nombres:| o ——
550 @ Mase O Fem |
Feshs deNaoimiento: || a @ 0 e — |
Direccidn: | ]
Teléfonos: | ]
EMal | ]
Shuacisn: R

Mo Foha [0 Jo Fechalngeso [ | o (g Aniguedad

T —
Bancohus: [ gy Cuents  E—

TipoCortiatle @ Fjo O Temporal (O Contratad () Pasante/Becaiin

Monta: (Sueido o Salario]

Horina £ Semend
Uridades |
Depattamentos [ =
Erofesin | Y

Corgo, | —
o®

2222

@ Aceptar J Zg Cancelar ‘
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La situacion del trabajador se puede visualizar por activos, jubilados, suspendidos,

vacaciones, retirados (inactivo), otros, como se muestra en la imagen.

E2 patos basicos del trabajador...

1) Activos 21 Muevos 3 Suspendidos 4) Vacaciones 53 Jubilados &) Retirados (Inactivos) 7 Otros

Ubicar:

Ficha Doc.Idertidad | Apelidos v Mombres Situacian Tipo Ko

< >

Busquedas

@ Buscar y ordenar Q Agregar . it i

IS .\! Cerrar i

® Transacciones

Esta opcidn permite configurar las transacciones de la ndmina ejecutadas por pago

de frecuencia semanal, quincenal y mensual, para trabajar en esta opcién haga clic en
&
transacciones 0 acceso directo »=» como se muestra en la imagen.
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Zonfigurador  Trabajadores WIE ZN Procesos  Reportes  Ayuda

.

x4

conceptos trabajador Némina

q

Al seleccionar la opcion de transacciones el sistema mostrara la siguiente opcion
como se muestra en la imagen, debes indicar el rango de frecuencia a cancelar asi

como el nivel organizativo. Como se muestra en la imagen.
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® Procesos

‘" Senel  PROMZ226130114111542

i saint

Permite realizar operaciones como generar archivos de texto, importar datos de

otras nominas,pasar nominas a excel , exportar resumen de conceptos a excel (por

trimestre), exportar resumen de conceptos a excel (entre fechas), como se muestra en

la imagen.

CorfiguradorTrabajaderes Transacdones |Qluial Reportes Ayuds

Ganerar archivos texts
Importar datos de otras némnas
Pasar Himina a Excel

www.saintnet.com
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Expor
Exportar Resumen Conceptos & Excel (entre Fechas)
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® Reportes

Permite visualizar mediante reportes diversa informacién de las transacciones

realizadas en el médulo de némina.

Datos generales Movimientos Operaciones espediaies Consubas | il #vuda

o de Cuentas Contables Bancas
Bancos

Aa H
-n‘s I t
professional mis

® Conceptos

Este modulo permite realizar la configuracion de la formulacion de los conceptos,

el sistema por defecto tienes la formulacion de las principales transacciones, para

b
X

trabajar en esta opcién haga clic en el siguiente icono«~=:, como se muestra en la

imagen.
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E Conceptos de ndmina de pago...

@ Buscar v ordenar Chdign Descripidn Tipa |
1) Par codigo | 2) Par descripcion
Uhicar: |
Concepko Descripci N
0 "
e ——— = Agregar
000105 SUELDO A a
000110 | DIA DE DESCANSO a £ todificar
000115 DESCANSO TRABAJADC A @ i
iminar
0001zZ0 HORAS EXTRAS DIURMAS ) -
000125 HORAS EXTRAS NOCTURMA A
000130 BOMO NOCTURMO &
000135 DIA FERIADO A (@ Coniar
000140 D14 FERIADC TRABAIADC &
000145 OTRAS ASIGNACIONES A
000200 #dkdok DEDLICCIONES *¥4+4 o
000205 SEGURGC SOCIAL OBLIGATORIO {(5.5.0.) o]
ooozio REGIMEN PRESTACIONAL DE EMPLED (S.P.F.} o @ g
Cerrar
0 | bls

Para modificar o visualizar una formulacion de concepto solo debes hacer clic en

modificar mostrando la siguiente pantalla, como se muestra en la imagen.

[ Modificando concepto... (SUELDO)

1] Datos generales | 2] Férmula

Concepto: :l a Descripcin: | Cuenta Contable.: | |
Tipo Concepto:  (3) Asignacion (O Deduccidn () Patronal

Unidad: @ Monta O Horas O Porcentaie (O Dias () Semanaz Valorpor defecte: ||

i5e Imprime en detalles? [ éSe Pronatea? [ i Mo permite madificar e valor?
iruestra valor de referencia? Atuestra monto del célculo? Mo agregar si monto es cera (0]
’@ Aplica a loz Tipos de Mémina ] ’@ Aplica alas Frecuencias ] ’@ Aplica a laz Sitwaciones

Se al
Quincenal

tensual 2da Quincena
Mensual
4 | 2|/ | 2= | b

La Aceptar j L@ LCancelar j
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Visualizar formulacién de concepto

by
X

conceptos T
E0X

1) Datos generales | 2] Fémula |

REF=SITIPONOMIMNA=T6 SITIPONOMINA=215.0)]

IT01=vALORDIARID(SUELDO) * REF ‘ : : :
IT02-VALDRDIARIDISUELDO] * REF 2 9 3
To3-5UELDO ;0

[T10=SI(TIPONOMINA=1.T01,T10) & I
IT10-5I(TIPONOMINA=2T02.T16} s o<
IT10-5I(TIPONOMINA=3T03,T10] Limpiar 4 oo

Calculadora

(@ camos et Pesonal .y Homina J RESULTADO DEL TEST
[@ Funciones ]
[@ Conceptos ] [@ Test de Fémula ]

O 1€ teepin & Concelar
ove

‘!.." sisaint

prefessional mis

® Ayuda

En esta opcidn se encuentra la ayuda del sistema

Configurador  Trabajadores  Transacciones FProcesos  Reportes
Contenido
— [
e o P. Buscar ayuds sobre
° Cémo usar la ayuda
conceptos || trabajador Némina
Acercade...
‘ ' A/ - t
-~
f” =+ sain
prefessional mis
S —,
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Al seleccionar la opcion de ayuda el sistema mostrara la informacion necesaria de
la fecha del instalador del sistema como: fecha compilacion, nombre de la licencia,

documento fiscal.

Fecha compilacian 01 /0642001
Werzion: Servicios Médicos 2000 Versidne Saint Professional 6.3.0

Todoz los derechos pertenscen a
Saint de VYenezuela, CA

Derechos reservados 2 2009 - 2002

Lizencia de uso gue & otorga al chente:
Documento fiscal

Sernal icencia chente: ;
5/T. SERM1E0230155163108

Fecha wencimiento programa: 01 /06,2012
Fecha vencimento icenciac 100652012

- s salnt

pmd'ﬂtlmal servicios medicos
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Para mayor informacion comuniquese con su

canal integrador saint o visite nuestro sitio web.

i

www.saintnet.com
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