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Modulo de Bancos

1. M6dulo de Bancos

Con la ayuda de este modulo se registran todas las transacciones
bancarias realizadas por la empresa, facilitando el control sobre el
dinero depositado por la empresa en los diferentes organismos

financieros.

El sistema permite llevar un estricto control sobre las sumas
depositadas, cheques emitidos, cantidades cargadas y/o abonadas en
las cuentas bancarias por transacciones diferentes a los depdsitos y/o
cheques y las notas de débito y crédito realizadas directamente por la

entidad financiera.

Adicionalmente este moddulo tiene una conexion directa con los
auxiliares de cuentas por cobrar y pagar del Médulo Administrativo,
permitiendo realizar pagos a los proveedores mediante la emision de
cheques; y recibir pagos realizados por los clientes con la actualizacion
del banco mediante el registro simultaneo del depdsito en la cuenta

bancaria.

Permite ademas consolidar con el sistema de contabilidad las
transacciones realizadas, evitando trascripcion repetida de las

operaciones.

El Médulo de Bancos cuenta con una serie de reportes que permiten en

cualquier momento visualizar la situacion real en cuanto a:

e Disponibilidad bancaria

e Manejo de saldos reales
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e Saldos diferidos

¢ Cheques emitidos

e Control de beneficiarios

e Control de chequeras

e Control de cuentas de gastos

e Control de cuentas de ingresos

e Conciliaciones bancarias

¢ Resumenes de movimiento de cuentas bancarias
e Control mensual de ingresos contra egresos

o Estadisticas de bancos, cuentas, beneficiarios.

1.1. Estructura del Médulo de Bancos

La interfaz de usuario del mdodulo de banco esta compuesta por una
barra de menu y una barra de herramientas que dan acceso a las

funciones de uso frecuente.

B SAINT Enterprise méddulo de Bancos. 10 x|

Archivos Transacciones Reportes Warios

(@ ¢ (B G2 G (Ed

Cuentas Benef, Bancos Transac. Ctas,cobrar Ctas.pagar

Finalizar

Reportes

saint
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a) Modos de acceso al Moédulo de Bancos

Desde el Menu de Inicio del escritorio de Windows seleccione el elemento

Programas y a continuacion el elemento SAINT Software Administrativo —

Enterprise Administrativo — Bancos. Esta accion ejecuta el Médulo de Bancos.

1.2. Menu de Archivos

a) Sistema

Opcién para configurar los parametros que determinan las operaciones

bancarias, los cuales se muestran en la siguiente ventana:

SISTEMA

Diag de diferimiento de cheques |

Paorcentaje debito bancario

Cheques del misma banco

Cheques de otro banco 1
Cheques de ofra plaza 2
Dias para alertar 7

Nimeros de comprobantes |

Correlativo de comprobantes general

Pra. comp. de egreso
Pré. comp. de ingreso
Prow, cornp. n. crédito

Prox. comp. n. debito

M= |[—=

Impuestn a las ransacciones
{Db.bancario / Trn.financieras)

OB /ITFzz

|

% impuesto OB / [TFzz 1,50
Meses de historia en archivos
Meses de historia

Agrupar cuentas

. Agrupar
en fransacciones

Restricciones varias

Modificar operaciones conciliadas  C1Si

Sistema consolidado |Contabilidad Enterprise

Conexicn a Contabilidad ~ Canexion

Areptar

B salr
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Dias de diferimiento de cheques (depositados): son los dias que
transcurren desde el momento de haber sido depositados los cheques
en las cuentas, hasta el momento en que pasen a ser saldo disponible.
Si el cheque depositado es de la misma entidad bancaria tendra un dia
de diferimiento, si es de otro banco tendra dos (2) dias de diferimiento,
y si ademas es de otro banco y éste no tiene representacion en la plaza

tendra quince (15) dias de diferimiento.

Numeros de comprobantes: ingrese los correlativos con los cuales
comenzara a trabajar el sistema, una vez introducidos el sistema

continuara con el correlativo de manera automatica.

Sistema consolidado: elija si el sistema va a consolidar o no en el
sistema SAINT Contabilidad.

Ruta datos contabilidad: al elegir en la opcion anterior consolidado se
habilita esta opcion. Coloque la ruta del directorio de datos
correspondiente al SAINT Contabilidad.

Porcentaje del débito bancario: ingrese el porcentaje del Impuesto al
Débito Bancario en el caso de que esté vigente, de lo contrario deje el
espacio con valor cero (0).

Meses de historia en archivos: por omision, el sistema viene
configurado para guardar en histérico las transacciones de veinticuatro
(24) meses, pero puede modificar esta configuracion hasta un maximo

de sesenta (60) meses.

Agrupar cuentas: haga clic en el Boton Agrupar para que el sistema

muestre la siguiente ventana:
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Agrupar cuentas

Agrupar los tipos de cuentas en el mend de transacciones |

v Agrupar cuentas corrientes
¥ AQrupar cuentas de caja y efectivo
v Agrupar tarijetas de crédito

¥ AQrupar ofras cuentas

M aceptar E3 salr

Realice las selecciones segun su conveniencia y haga clic en el Botén

Aceptar para guardar dicha configuracion.

b) Monedas

Permite al usuario agregar los diferentes tipos de moneda en las cuales
la empresa tiene sus recursos financieros, asi como su simbolo
monetario y factor de cambio. También permite seleccionar una de
estas monedas, como moneda base, para las transacciones a ser

realizadas en el médulo de bancos.

En el caso de que su empresa posea cuentas en entidades financieras
cuyo simbolo monetario sea diferente al bolivar, seleccione del menu
archivos la opcion de moneda. Al efectuar dicha seleccion, el sistema

mostrara la siguiente ventana:
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MOMNEDAS |

Diescripion

Simbolo

Descripcicn |E-Dlivar |

BSF Balivar Fuerte 0,00
USD Dolar Americano 2,15

— | Factor |1,00000 |

Moneds base WIS

B sgregar Modificar Borrar E sl
Agregar Moneda
Haga clic en el Boton Agregar para iniciar el proceso de incluir

nuevos tipos de moneda.

MONEDAS X
Divisa Descripcion
v BS Bolivar ()

Simbolo I:I a

BSF Bolivar Fuerte 0,00 B L,
usD Dolar Americano 2,15 escripcion |

s Factor 1,00000

Maoneda base Mo

zeeptar | | B Cancelar

Simbolo: ingrese el simbolo monetario que identifica a la unidad

monetaria que esta creando en el sistema.
Descripcion: introduzca descripcion de la moneda.

Factor de cambio: introduzca el factor de cambio referencial con

respecto a la moneda de curso legal.

Moneda base: seleccione si es la moneda base. Una vez introducidos los

datos anteriores, haga clic en el Boton Aceptar para grabar los cambios.
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Modificar Moneda

Haga clic en el Botén Modificar para realizar los cambios que

considere necesarios.

Borrar Moneda

Seleccione una moneda distinta a la moneda base y haga clic en el
Botén Borrar. La moneda base no puede ser eliminada. El sistema

mostrara la siguiente ventana:

| Confirmar l

i
5 @ ¢Desea eliminar divisa

"Bolivar Fuerte (BSF)"?

Si Mo

Confirme haciendo clic en el Botén Si para realizar la eliminacién
definitiva, o cancele el proceso haciendo clic en el Botén No para

regresar a la ventana anterior.

c) Cuentas

Permite el ingreso al sistema de las diferentes cuentas contables que

seran utilizadas al registrar las transacciones de banco.

Estas cuentas solo sera necesario incluirlas si el Médulo de Bancos no
estd trabajando de forma consolidada con el sistema de contabilidad,

en cuyo caso las cuentas de dicho sistema se reflejaran en la ventana

10
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De cuentas y todas las transacciones que se realicen en este modulo

afectaran posteriormente los registros contables.

CUENTAS
Cadigo Descripcion
Buscar | |IZ|
Mav. Ter. C.Cto. Generales |
1 DISPOMIELE. Descripeion [ CT1V 0
1101 bgncos otros
110101 =hgnco © v
* 110102 * Barico Orcidanis) ge Dascuesrn.,
* 110103 * FarEn Soemy *
Y 110105 *fanco vanezliang de credito ..
* 110201 cuatits s efectivo transiforis v
¥ 110202 cuts O chegue transitoria v
* 110203 » cugnts transiforis patons! v
* 110301 cuants pov cobwar (il ganers! e v v |
Modificar| | Actualizar

Inclusion de Cuentas Sistema No Consolidado

Haga clic en el Boton Agregar para incluir las cuentas a ser utilizadas

en las operaciones bancatrias.
Caddigo

Ingrese el codigo de la cuenta que esta creando, se recomienda seguir

una secuencia logica a fin de que le sirvan en la emision de reportes.
Descripcion

Ingrese la descripcion de la cuenta.

11
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CUENTAS
Codigo Descripcicn
Codigo 150499
Buscar ‘ ||-‘
WMov, Ter. C.Cto, Gererales |
1 ACTIVO = g 3
423590 Administrativos., v . Descripcion |A_|u5tes por Inflacin,

AJUSTE POR IMFLACION 4
Ajustes por inflacidn
AJUSTES POR IMFLACION,
4justes por Inflacidn.
Ajustes por inflacidn,

Ajustes por Inflacidn,

423010 Asistencia tacnica.

-
v
-
Agesorias, v
-
* 110102 *anco Ocridartal de Descuar., «

Modificar| | Actualizar

Agregar una cuenta: haga clic en el Botén Agregar para crear una

nueva cuenta

Modificar una cuenta: haga clic en el Botén Modificar para modificar

el nombre de la cuenta.

Inclusion de Cuentas Sistema Consolidado

La opcion Consolidado conecta el Médulo de Bancos con el sistema de
contabilidad. Para incluir las cuentas haga clic en el Botén Importar, tal

como se muestra en la siguiente ventana:

CUENTAS
Cadigo Descripcidn
Buscar | ‘B
Mav, Ter. C.Cto, Gererales |

11 DISPONIBLE. Descripcisn [LCT1V0
1101 bgncos otros

110101 +hignco © v

¥ 110162 = Bance Sroidenta! de Descuen., v

* 110103 7000 Cowmin 4

* 110105 *Ba00 venesuisn ge credita ..

* 110201 cuEts de sfective wansitorls

* 110202 CUSITES G CRSGUS trasiiors v

* 110203 » cugnia ransitoria patonal -

* 110301 cuenta por cobrar(t) general ¢ 4 ¢ |

Modificar| | Actualizar

12
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d) Bancos

Permite ingresar la informacién de las cuentas bancarias que la

empresa maneje con el sistema. Se debe indicar el tipo de cuenta,

moneda base para las transacciones, numero de cuenta, direccion,

nombre del gerente, saldos actuales y conciliados y la fecha de la

ultima conciliacion.

Creacion de Bancos

Si configurd el sistema como no consolidado, haga clic en el Boton

Agregar para incluir una cuenta. Ingresando el cédigo que identifique

la cuenta. Se muestra una ventana como la siguiente:

Cadigo

BANCOS >

Descripcian

Cddign 110101

Buscar ‘

\

110102

110103

110104

110105

110203

Descripcidn |PrUV|nC|aI |

Generales |Lnf0rmaC|én| Qfros | Mombre del grupo |

Banco Occidental de Descuento

673.726,66 Tipo de cuenta |Cuenta Carriente ‘-|
Fondo Comdn v
2.000,00 Moneda [Bs salivar [-]
CORPEAMCA Ho.de cuenta [ |
§.000,00
: b Cheques |Ingreso manual ‘v|

banco venezulano de credito BNC
700,00
caja
-789.692,50

| B agregar || Modfficar H & Eorrar |

13
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Haga clic en el Botén Cuentas ™ el cual se encuentra ubicado del lado
derecho de la etiqueta donde sera introducido el codigo del banco. El
sistema cargara la ventana que contiene el plan general de cuentas
registrado en el sistema de contabilidad, ubique la cuenta asignada al

banco en proceso de creacion, seleccidnela y haga clic en el Botén

Aceptar. El sistema presenta una ventana como la siguiente para la

seleccion del codigo:

Informacion cuentas

Codigo Descripcion ClUentas Moy, Ter, C.Co,

Cddigo Descripcion =

150405 Urbanas,

150410 Rurales, ¢

1504589 Ajustes por Inflacidn, v

151205 Maguinaria y equipa v

151210 Equipo de oficina. v

151250 Plantas y redes. v

151259 Ajustes por inflacidn, v

151605 Edificias. ¥

151510 COficinas. ¢ L
Buscar ‘ ‘ Aceptar ‘ ‘ B Cancelar‘

Una vez seleccionada la cuenta el sistema importara la informacion
basica para el proceso de la creacion: cédigo del banco y nombre de la

entidad financiera.

Cédigo: introduzca el codigo para identificar o seleccione de la lista de

cuentas importadas.

Descripcion: introduzca el nombre comercial de la entidad bancaria

14
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Tipo de cuenta: indique el tipo de cuenta que se esta creando: cuenta
corriente, cuenta de ahorros, tarjeta de crédito u otros.

Se debe ingresar un registro por cada numero de cuenta aunque

pertenezcan a la misma entidad financiera.

Moneda: seleccione la moneda que utilizara para los movimientos en
esa entidad financiera. Las monedas disponibles se ingresan en la
opcién de monedas.

Cheques: existen dos formas para el manejo del correlativo de

cheques.

Automatico: seleccionar esta opcion hace que el sistema genere el
consecutivo de cheques, el numero inicial es suministrado por el

usuario y en cada emisién se incrementa.

Detalle: con esta opcion se agregan lotes de cheques disponibles para

su posterior emision.

Esta modalidad permite ejercer un control estricto sobre los cheques

depositados en tesoreria, controlandolos por lotes.

| Formatos de impresion
| Cuenta Corriente Provincial
Tipo de operacion | Formato utilizado |
Cheque j Chegue bancos |
t Depdsito + | Deposito bancos |
. M.Crédito * | Moka de crédito bancos |
M, Débit ~| Mota de débito bancos |

fceptar | | [EJ Cancelar

15
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BANCOS
Cadigo De i
Buscar | | D
Descripcién | |a

110101 Provincial -

1.187,31 Generales  Informacicn |ths | Hombre del grupol
110102 Banco Occidental de Descuento
110103 Fondo Comidn

2.000,00 Direccidn 1
110104 CORPBANCA Direccion 2

5,000,00

110105 banca venezulano de credita BNC Telefonos l:l
- o Fax L 1

0,00 (Gerente | ‘

-789,692,50

111005 Maoneda Nacional

Aceptar Cancelar

Ficha Otros: ingrese los datos para conciliacion y formatos.

Saldo actual: ingrese el saldo en libros para comenzar a registrar
transacciones con el sistema. Es recomendable comenzar con el saldo

final del mes anterior que refleja el estado de cuenta de la entidad

bancaria.
BANCOS
Cadigo
Buscar | ‘ ]
Descripeidn | ‘ L]
110101 Provincial -
1.187,31 Generales | Informacicn ©tros |m0mbre del grupo |
110102 Banco Occidental de Descuenta
673.726,66 Seldn actual °
110103 Fondo Comdn iEs conciliable? Si
2,000,00
110104 CORPBANCA Wi sl
8.000,00 (. conciliacian ptindjzons =]
110105 banco venezulano de credito BNC
700,00 Formatos de impresidn Farmatos
111005 Maneda Macional .
Nimeto de los dekos, Verificar
0,00 =
110203 caia ilsa DB { [TFzz?
-7589.692,50
-
areptar || Y Capcelar

16
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Conciliable: marque esta opcion para tener disponible la operacién de
conciliacion en transacciones.

Ultimo saldo conciliado: ingrese el saldo correspondiente a la
conciliacion del mes inmediato anterior al comienzo de las operaciones
con el sistema.

Ultima conciliacion: seleccione la fecha a la cual corresponde la

ultima conciliacion bancaria.

Formatos de impresion: haga clic en el boton y seleccione los

formatos a ser utilizados en los movimientos con esta entidad
financiera.

Formatos de impresion . |
Cuenta Carriente
Tipo de operacion | Formato utilizado |
Cheque j Zheque bancos |
Depasito * | Deposito bancos |
M.Crédito * | Mota de crédito bancos |
M. Cébiko * | Mota de débito bancos |

Aceptar Cancelar

Si configuré el sistema consolidado, haga clic sobre el Boton Agregar
el cual iniciara el proceso de crear nuevos bancos, una vez hecho esto

el sistema mostrara la ventana presentada a continuacion:

17
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BANCOS
Codigo o]
Buscar | | D
Descripcidn |

110101 Provincial -

1.187,31
110102 Banco Oceidental de Descuenta

673.726,66 Tipo de cuenta

110103 Fondo Comiin Maneda

2,000,00
110104 CORPBANCA No.de cuenta

6.,000,00 — Cheques
110105 banco venezulano de credito BNC )

700,00 Préximo cheque
110203 caja
-789.692,50
-

Generales |lnf0rmacién I Otros I Mombre del grupo I

| Correlativo aubomatico

e) Beneficiarios

Son las personas naturales o juridicas, diferentes de los proveedores a
las cuales
beneficiarios, seleccione en el menu Archivo la opcion Beneficiarios o

presione el botén de acceso directo a Beneficiarios

Ubicado en la Barra de Herramientas y se muestra la siguiente

ventana:

les seran emitidos cheques.

Rii}

Benef,
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BENEFICIARIOS
Codign Descripcion
Mo, de Rif 22168559
Buscar | |
Generales |
: g =
66656 CLIEMTE NORMAL CON CREDITO RET ISLR Descripcion |11111111112222222222333333333344444
8541319 PEDRO SOCORRO IPais =
9740314 JESUS SALAZAR.
parnplana -

1000000000 OPERACIONES EVEMTUALES

. bogota v
J001001 Clientes varios
070332808 DISPELCA Direccicn
1123445678 COMERCIAL REYES,C.A.
20 Proveedores varios Tl
078371559 Adelso Prieto

Comentarios
-

B Agregar || &) Modificar | Actualizar Salir

La creacion de los beneficiarios dependera si el sistema es consolidado
0 no.

Creacion de Beneficiarios Sistema No Consolidado
Inicie el proceso haciendo clic en el Boton Agregar el cual se

encuentra ubicado en la parte inferior izquierda de la ventana.

Numero de RIF: ingrese directamente el numero del RIF o cédula de

identidad del beneficiario.

Se recomienda utilizar el numero (RIF o C. ). El sistema de
contabilidad lo utilizara para la emision de las constancias de retencién

de impuesto sobre la renta.

Descripcion: ingrese el nombre de la persona bien sea natural o

juridica.

19
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Pais: seleccione el pais donde se encuentra ubicado el beneficiario,
para esto utilice el Botén Pais que mostrara la ventana que contiene la

lista de paises registrados en el sistema.

Estado: seleccione el estado donde se encuentra ubicado el
beneficiario. Para esto utilice el Boton Estado que mostrara la ventana

que contiene la lista de estados registrados en el sistema.

Ciudad: seleccione la ciudad donde se encuentra ubicado el
beneficiario. Para esto utilice el Boton Ciudad que mostrara la ventana

que contiene la lista de las ciudades registradas en el sistema.

Direccion: ingrese la direccidon del beneficiario, para esto dispone de

dos lineas de cuarenta (40) caracteres cada una.
Teléfono: ingrese los numeros telefonicos del beneficiario.
Comentarios: ingrese los comentarios que considere necesarios.

Aceptar: haga clic en el Boton Aceptar para concluir con el proceso

de ingreso del beneficiario.

Cancelar: haga clic en el Botéon Cancelar para omitir el proceso de

ingreso del beneficiario.
Creacion de Beneficiarios (terceros) sistema consolidado
Inicie el proceso haciendo clic en el Boton Agregar ubicado en la parte

inferior izquierda de la ventana.

Numero de RIF: haga clic en el Botéon De Cuentas que se encuentra
del lado derecho de la etiqueta donde debe ser ingresado el numero
del RIF o cédula de identidad del beneficiario. Este establecera un

vinculo directo con el sistema de contabilidad y desplegara la pantalla

20
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con todos los beneficiarios o terceros registrados en dicho sistema.

Seleccione el tercero que desea crear.

Se recomienda utilizar este numero (RIF o C.l.) como cédigo del
beneficiario. Adicionalmente, el sistema de contabilidad lo utilizara para

la emision de las constancias de retencion de impuesto sobre la renta.

Descripcion: una vez seleccionado el tercero el sistema importara al
modulo de bancos los datos basicos para su creacion: numero de RIF y

descripcion.

Pais: seleccione el pais del beneficiario, para esto utilice el Boton Pais

que despliega la lista de paises registrados en el sistema.

Estado: seleccione el estado del beneficiario, para esto utilice el Botén

Estado que despliega la lista de estados registrados en el sistema.

Ciudad: seleccione la ciudad del beneficiario, para esto utilice el Botén
Ciudad  que despliega la lista de las ciudades registradas en el

sistema.

Direccion: ingrese la direccion del beneficiario, para lo que dispone de

dos lineas de cuarenta (40) caracteres cada una.
Teléfono: ingrese los numeros telefénicos del beneficiario.

Comentarios: ingrese los comentarios que considere necesario, para

esto dispondra de tres (3) lineas de cuarenta (40) caracteres cada una.

Aceptar: haga clic en el Boton Aceptar para concluir con el proceso

de ingreso del tercero.

Cancelar: haga clic en el Botéon Cancelar para omitir el proceso de

ingreso del tercero.
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f) Operaciones frecuentes

Son todas aquellas transacciones recurrentes que pueden ser de

ingreso y/o egreso segun su naturaleza. Se configuran de acuerdo al
tipo de transaccion.

Configuracion transacciones de Egreso

Al hacer clic en la opcion, el sistema mostrara una ventana como la
siguiente:

OPERACIONES FRECUENTES

Egresos, Ingresos Descripcidn

L

S
+ 1 PAGO DE ALQUILER 5,00 eneficario  [123 | Fi [ford |

d

-

Avisar i

Préxima ope. |L3/112007 |

Frecuencia Mensual I

MOrmero de
advertencias

= L3
w

O Siempre

Cuenta Descripcidn Eareso Inareso
b 210101 cuenta., 2,000,00

Total operacidn .. 2.000.00

| B zgregar ||E MUdiﬁcarH & eorrar |

Agregar nuevas operaciones frecuentes

Para agregar una operacion frecuente haga clic en el Boton Agregar,

una vez hecho esto el sistema mostrara la siguiente ventana:
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DPERACIONES FRECUENTES

12

Descripcidn

L
+ 1 PAGO DE ALQUILER 5,00

|»

Beneficiario

Beneficiarios *

Ayisar Si Proveedores

Préxima ope, |13/11,/2007 -
MNumero de

1
advertencias D Siemore

Cuenta Descripcidn Earesao Inareso
Fa 210101 cuenta.,

Total operacidn .. 2.000.00

Agregar Modificar Bortar

[ sceptar | | B cancelar

Beneficiarios

Beneficiario: haga click en el botén de seleccion para indicar el tipo y

asignar el beneficiario a favor del cual sera realizado el pago.

Beneficiario ocasional: persona natural o juridica que eventualmente
presta un servicio o vende alguna mercancia. Su relacion con la

empresa es esporadica.

Beneficiario regular: persona natural o juridica que mantiene una
relaciéon frecuente con la empresa. Sus pagos son recurrentes vy

generalmente de montos constantes.

Proveedor de la empresa: persona natural o juridica que mantiene una
relacidon comercial constante y permanente con la empresa. Sus pagos
son constantes y frecuentes, generalmente los montos cancelados son

diferentes en cada uno de sus pagos.

Operaciones con proveedores: Se refiere a las transacciones

realizadas con los proveedores registrados en el sistema
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administrativo. Para ubicarlos seleccione en la lista desplegable la
opcién de proveedores, una vez hecha esta seleccién el sistema
desplegara la siguiente ventana:

Informacion proveedores

Descripcidn
Descripcidn
11892470 BRAGUZ PRODUCTION .4, 111892470 781,93
ooooz COMERCIAL REYES,C. 4, 1123445678 603,48
3636674 COMFECCIONES GLADYS 3636674 174,02
19306 D & D SUPPLY,C.&.(mr) 1258794615 1.022,50
Qooo1 dispelca 10703328038 1.967,49
19505 DIST. IMDUSTRIAL PELAYC,C. A, 102010344 1.533,87
ooooz DISTIMMAFECA 1206624232 270,96
003 empresa de redes 5855588 0,00
oooo4 FERRETERIA BERMARDD MORILLO, .4, {Frir) 1070332805 28,25
087 FIM DE SIGLO,C. A, 1123456789 203,50 j
Buscar | | | Loeptar | | B8 Cagcelar|
|

Esta ventana muestra todos los proveedores registrados en el sistema.
La linea azul resalta en campo sobre el cual esta posicionado el
sistema, ubiquelo en el proveedor y haga clic en el Boton Aceptar

para asignarlo.

OPERACIONES FRECUENTES

L} -
= B
* 1 PAGO DE ALQUILER 5,00 enefideris  [123 | Fu [ford |
Awisar Msi
Préxima ope. |13/11/2007 =l
1 Osiempre
achvertencias _ A
Cuenta  Descripcidn Edreso Indreso
b E cuenta.. 2.000,00
Total operacidn .. 2.000.00
-
| B Agregar || Modiﬁcar” Bortar ‘
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Avisar: marque esta opcion para que el sistema emita un mensaje de

alerta segun la programacion realizada.

Préxima operacion: Indique la fecha en que sera realizada la préxima
operacidn, esta opcion resulta util solo en aquellos casos en que el tipo

de operacion sea recurrente.

Frecuencia: Haga clic en el Botén de Seleccion de Frecuencia para
seleccionar la frecuencia de la operacion, el cual replegara la siguiente

ventana.

Mernsual -

Diario
Semanal
Quincenal
L ensUal
Bimestral
Trimestral
Semestral
Anual

Realice su seleccion haciendo doble clic sobre la opcién deseada.

Numero de advertencias: Indique cuantos avisos dara el sistema para
realizar esta operacion, si por el contrario UD., desea que la
advertencia o recordatorio sea indefinido, marque en el recuadro

ubicado al lado derecho de la etiqueta.

Seleccion de las cuentas

Haga clic en el Botéon Agregar, el sistema desplegara la siguiente

ventana:
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Informacion

Descripeidn ‘cuentas por pagarit) |

Manko 12.000,00 |

Tipo Débita v

E Aceptar E Cancelar

Pulse el Botén de selecciéon de cuenta [ para seleccionar del catalogo
de cuentas registradas en el sistema. Una vez hecho el sistema

desplegara la siguiente ventana:

Informacion cuentas

Codigo Descripcion Maov, Ter, C.Cho.

Codiga Descripcion =

110201 cuents de efectiva fransitoria

110202 cuenta de cheque transitoria w

110301 cuenta por cobrar(t) general v v

110302 cuenta por cobrar general v

110401 Cuents real nventario v

110601001 ofras 2 w

130405 Lrbanos, o

150410 Furales, v

1504499 Ajustes por Inflacidn. v £

E.uscar| | ‘ Aceptar | ‘ B Cancelar‘

|
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Ubique la cuenta luego haga clic en el Boton de Aceptar para

seleccionarla.

Otra forma de ubicar la cuenta es haciendo la seleccion por la
descripcion de la cuenta: Para esto haga clic en la ficha ubicada en la
parte superior de la ventana, luego en la etiqueta de Buscar ingrese el
nombre de la cuenta, el sistema realizara la busqueda. Ingrese la
descripcion y monto de la transaccion e indique si el movimiento sera

un débito o un crédito.

Configuracién transacciones de Ingreso

OPERACIONES FRECUENTES

Egresos, Ingresos Descripcicn

v
EBeneficiario |123 | F1 |ﬁ3rd |'

+ ¢ PAGO DE ALQUILER, 5,00

|»

Avisar Fsi -
Prixima ope, [13/11/2007 ;[

Frecuencia  ||BETENEY]

Siempre
advertencias 2

Cuenta Descripcion Eaoreso Inareso

Total operacicn .. 2.000.00

Agregar Modificar Borrar

Aceptar | | B3 Cancelar

Tipo de operacion: indique al sistema que se trata de un tipo de

operacion de ingreso.

Descripcion: ingrese el concepto por el cual sera realizada la

operacion.
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Avisar: marque esta opcion para que el sistema emita un mensaje de

alerta segun la programacion realizada.

Préoxima operacion: indique la fecha en que sera realizada la proxima
operacidn, util sélo en aquellos casos en los que el tipo de operacién

sea recurrente.

Frecuencia: realice la seleccion de la frecuencia con la que sera

realizada la operacion haciendo clic en el Botén de Seleccion de

Frecuencia = y realice su seleccion haciendo doble clic sobre la

opcion deseada.

Numero de advertencias: indique cuantos mensajes emitira el sistema
para realizar esta operacion. Si no se desea fijar un numero de veces,

marque el recuadro ubicado en lado derecho de la etiqueta.

Seleccién de las cuentas: haga clic en el Boton Agregar para asignar

las cuentas a esta operacion. Se mostrara la siguiente ventana:

Informacion
Cuenta ~| cuentas por pagarit)
Descripcian ||:uentas por pagar(k) |
Mankto |2.000,00 |
Tipo | Débito -]

B aceptar | | B Cancelar

Haga clic en el Boton de Seleccionar Cuenta |7/ para asignar la cuenta

desde una ventana como la que se muestra a continuacién:
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Informacion cuentas

Codigo Descripidn Cuentas Moy, Ter. C.Cto.
Codigo Descripcidn | -
151599 Ajustes por Inflacidn. v

155203 Construcciones v edificaciones. v

159210 Maguinaria v equipo. v J
1502949 AJUSTE POR IMFLACION v

210102 Cuentas por pagar general v

211010 Pagarés. v

2204 provedor ofro v

2205 Macionales. v v _

E-uan:ar| ‘ | Aceptar | | B Caru:elar|

Ubique la cuenta y haga clic en el Boton de Aceptar para

seleccionarla.

Otra forma de ubicar la cuenta es haciendo la selecciéon por la
descripcion de la cuenta. Para esto seleccione la ficha ubicada en la
parte superior de la ventana, luego en la etiqueta de Buscar ingrese el
nombre de la cuenta, el sistema realizara la busqueda y la presentara
para que la seleccione. Ingrese la descripcion y monto de la
transaccion e indique al sistema si el movimiento es un debito o un

crédito.

1.3. Menu Transacciones

a) Modo de acceso
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Ingrese a Mddulo de Bancos
Seleccione transacciones

Una vez dentro del Modulo de Transacciones el sistema mostrara la

siguiente ventana:

Transacciones

Cuentas por cobrar

Cuentas par pagar

Zonsolidar a contabilidad general

Este menu tiene tres grupos con las siguientes opciones:

Transacciones con terceros no relacionados con clientes ni

proveedores

Transacciones de cuentas por cobrar desde el Médulo de
Bancos (cobro de facturas, recepcion de anticipos de los

clientes)

Transacciones de cuentas por pagar desde el Médulo de Bancos

(pago de facturas, emision de anticipos a proveedores)

Consolidacion de los movimientos con el sistema de
Contabilidad

Haga clic en el tipo de operacion que desea realizar.
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1.4. Transacciones

Esta opcién nos permite realizar todas aquellas transacciones no

relacionadas con las cuentas por cobrar o pagar.

¢ Emision de cheques no relacionados con cuentas por pagar (Ej.:

némina de empleados, préstamos, etc.)

e Registro de los depdsitos realizados por motivos diferentes a la

cobranza de facturas relacionadas con la cuentas por cobrar

e Registro de las notas de débito cargadas directamente por el
banco.

Registro de las notas de crédito abonadas directamente por el banco.

I SAINT Enterprise midulo de Bancos. L. ;Iglﬂ

Archivos  Transacciones Eeportes Warios
(i Be [& [od

Cuentas Benef, Bancos Transas, Chascobrar Claspagan | Reportes Einalizar
| O Bancos e x
Fecha®®  Documerto escriptidn Cuentais) Debe Haber
18/07 /2007 ©Dep-910003 pago recibo nro... cuenta por cobr.,, Gi6,50 -
18/07/2007 ©Dep-910004 recibo 910004 d.. ofras 2 50,00

31{‘0?[200? cDep-91008 recibo 91008 cuentas por pag.. £0,00

21102007 PChe-1111111 AMERICAM INTE.. cuenta por cobr.,

31/10/2007 PChe-2222 AMERICAN INTE.. cuenta por cobr.,

cuentssporpag. | ||

proveedor p006

| #] 110101 Provincial (Cuenta Corriente) 1.187,31
~[EEE | + Depssito | « N.Creclto | - NDSbito | (8 Disponiblel| B conciiar | B
P Cheque generado desde el -
Cheque o o de uentesporpese. | s e
cue., 10,67

Fecha [oz/ozizone =] [osmascoos = !

Beneficiario |P|?IDE| |El ||3ruveedmr pooa |

Moo L o encbssbie. centas

Cameritarios | | I

Tipo de oper. I -| |

| !Usuario: [001] Super usuario |Estaci0n: [15070] | 4

Seleccion entidad financiera: haga clic en este Botén
Bancos G Bancos | para desplegar la lista de cuentas registradas en el

sistema y seleccionela.
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Seleccioén del tipo de operacion:

Haga clic en la Ficha Cheque ~EZEIM para la emision de cheques. Los
cheques emitidos desde esta opcidn no se relacionan con las cuentas

por pagar a proveedores.

Haga clic en la Ficha Deposito | * =Rt

para el registro de depdsitos
que pueden o no estar relacionados con la cobranza de facturas de los

clientes.

+ M. Crédito

Haga clic en la Ficha N. Crédito | para el registro de las notas

de crédito abonadas en la cuenta por la entidad financiera.

Haga clic en la Ficha N. Débito | =M2t | hara ef registro de las notas

de débito cargadas en la cuenta por la entidad financiera.

a) Emision de cheques

Haga clic en la Ficha Cheque =EEEEE para la emision de cheques no
relacionados con las cuentas por pagar, seguidamente el sistema

mostrara la siguiente ventana:
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I SAINT Enterprise modulo de Bancos.

=] 3]
Archivos  Transacciones  Reportes  Warios
4]
Cuentas  Benef, Bahcos | Tramsac,  Chascobrar Chaspagan | Reportes Einalizar
O Bancos Eeneficiario,

Fecha* @ Docunmenta Descripcidn Cuentals) Debe Haber
18,07 /2007 ©Dep-910003 pago recibo rro... cuents par cobr.. 56,50 -
18/07/2007 ©Dep-910004 recibo 910004 d.. otras 2 50,00
31/07/2007 ¢Dep-91008 recibo 91008 Cuentas par pag.. 60,00
21/10/2007 PChe-1111111 AMERICAM INTE.. cuents par cabr.. 9,00
31/10/2007 PChe-2222 AMERICAMN INTE., cuenta por cobr., 0,90 J
03/03/2005 PChe-235 proveedor p00S  cuentas por pag.. 10,67 _
110101 Provincial {Cuenta Corriente) 1.187,31
-l « Depisito | « N.Crédito | - M.DEhito | [Transaccisn nueva |
Chegue Mo, l:l ° Cuenta Earesos Inaresos
Fecha lzsmaseooe ~[|* [es/4/2008 -]

Beneficiario ‘ | ‘ |"

Miorto [ Mo engbsadle Cygntas |

Comentarios |

Tipo de oper. - |

| |Usuariu: [001] Super usuario Estacion: [I50To] | S

Numero de cheque: campo obligatorio el cual se mostrara de forma

automatica. Este consecutivo se configura en la ficha de creaciéon de
bancos.

Fecha: campo obligatorio. Por omision el sistema presentara la fecha

del sistema, puede ser cambiada a conveniencia.

Beneficiario: haga clic en el Botén Seleccién de Beneficiarios ™ para
indicar el beneficiario del cheque.
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Beneficiarios

444444444
65666 CLIEMTE MORMAL COMN CREDITO RET ISLR
8541319 PEDR.O SOCORRO
9740514 JESUIS SaLazapr
JO00000000 OPERACIONES EVENTUALES
Joo1001 Clientes varios
0702332808 DISPELCA
1123445678 COMERCIAL REYES,C. A,
J20 Proveedores varios Ll
BusCar | | ‘ B 2centar | |ﬁ Canu:elar|

Seleccione la ficha que le sea mas util para realizar la busqueda.

Monto: este campo muestra el valor automaticamente de acuerdo al

asiento contable realizado dentro del proceso.

Cuentas: haga clic en el Botén de Cuentas para incorporar las
cuentas del asiento.

110101 Provincial {Cuenta Corriente)

Dacumento :
Beneficiario : 1111111111 333333333 34444444444 55555555556666666666
Monto : 0,00

Cuenta Descripeion Debe Haber

110101 Provindial 0,00

[ 9 5

Totales .. 0,00 0,00
Indigue cuenta afectada | Buscar
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Seleccione una por una las cuentas del asiento para la emisién del
cheque y haga clic en el Botoén Aceptar para desplegar la siguiente

ventan:

110101 Provincial {Cuenta Corriente} X

Documento
Beneficiario : i 1111111111
Marito : 0,00

Cuenta Descripeién Debe Haber
110101 Provincial 0,00

< Si

Totales 0,00 0,00

Indique cuenta afectada | Buscar E3 Cancelar

El sistema muestra la informacion de la cuenta seleccionada, se puede
cambiar la descripcion e ingresar un concepto que identifique el motivo

o razon de la transaccion.

Monto de la transaccion: ingrese el monto en cada una de las lineas
de la transaccion y para aceptar haga clic sobre el Botén Si /s
ubicado en la parte derecha de cada una de ellas. Se pueden incluir las
lineas de asiento contable que sean necesarias y sus movimientos
pueden ser débitos o créditos. El sistema establecera el monto del

cheque por diferencia.

El sistema calcula y descarga de manera automatica el monto por
concepto del impuesto al Débito Bancario, segun el porcentaje

asignado en la configuracion de la ventana sistema.
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Al hacer clic en el Botén Aceptar el se muestra el monto del cheque tal

como se observa en la siguiente pantalla:

B SANT Enterprise médulo de Bancos,
grchivos  Trarmacciones  Eeportes  Yawios

: e
G &) : 5 i
Cisertas Banaf, Barwcos Foeportes Bnalar
[ Gancon | Eeretiarn, o ®
TRIZ0E Che 0000195 M SPOATS, .4, Pubbcidad  Propagands 800,000,004
29/08)2003 Che-D000AIS7  CN.ADE SEGURLOS LA PREVISORA Seguro de Wehando 134,370,00
Fajoafnog Che-B00T3158  FILTROS RAMIRET ©. A, B Retendon T5% 1WA, .. 46 407,63
ZHTEEN0N CheODOORISY  ARANGLEEN RAMON Fiamon Arsnguren 00,000,00
2062003 Che-00DSA00  GOMEZ LECPOLDO Lenpiolds Gomes 300,000, 00
OO0 Cheel3S6 ALUSUD VENETLELA 5.4, B Grizpes Tapus Hodernas 2000 T4, .. 1,780,622, 44
OHORIE008  ND-00SSS 1.0B. {chegue 1355) Gastos Bancaros 13,354,67
AR08 NJCSEETOISA  ABONO DE INTERESES B Inereses Ganados, . £5.000,00
ZMOA000  ND-UZEYM CARGO ROR INTERESES DE MORA Intereses Franciens 17.560,00
U0 HT-00eESE LID.B. (nots de débde T25374) Gashos Bancaris 130,70 o
3 11030201 BANCO VENEZOLANG DE CREDITO 010400244 1024002 7445 (Cuenta Corriente) T AEL 21108
- |+ vetto |+ Nt |~ Hipitao | Trarsaecion fusiva

el ER IR  Goresos. ngresce

Fecha oz LJe ! Publicidad y Propagands TH, 244,00

[ ||+ prsesunos |«

O S B o »

Comentsricr:

Toodecper. [RO-ON _||-| PAGOFACTURAPROVEEDOR |  Total 108, 1.756,83 [ deepter

Comentarios: ingrese los comentarios que considere necesarios.

Tipo de operacion: ingrese el tipo de operacion asignado a esta

transaccion, en caso contrario deje este espacio en blanco.

Aceptar: haga clic en el Boton Aceptar para concluir con el proceso de

emision de cheques.

b) Registro de depésitos

Haga clic en el Boton Depdsito para registrar depositos. Este proceso
también se puede realizar mediante la cobranza de facturas a los
clientes. Los depdsitos registrados de esta manera pueden

corresponder a.
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e Ingresos por cobranza de facturas de clientes, los cuales por
politica de la empresa no son realizados simultaneamente

durante el registro del proceso de la cobranza.

Ingresos por conceptos diferentes a la cobranza de facturas, e€j.

Préstamos recibidos, aportes de capital, recuperaciones, etc.

. SAINT Enterprise modulo de Bancos. - |EI|1|

Archivos Transacciones Reportes Warios

&
Cuentas Eeref. Bancos Tramsac, Chas cobrar Ctas.pagar | Reportes Finalizar

(2 Bancos Eeneficiario,

Fecha * 5 Documento Descripcion Cuentais) Debe Haber
31/07/2007 ¢Dep-91002 recibo 91008 cuentas par pag.. 60,00 -
21/10/2007 pChe-1111111 AMERICAM INTE.. cuenta por cobr., 9,00
31/10/2007 pChe-2222 AMERICAMN INTE.. cuenta por cobr., 0,90
03/03/2008 PChe-235 proveedor pd06  cuentas por pag.. 10,67
25/04/2002 Che-001 1111111111222, NULD 0,00
258/04/2002 Che-002 COMERCIAL REY.. cuentas por pag.. 291,57 —
110101 Provincial {Cuenta Corriente} 895,74

= Cheque  +JBElElsE] | + M.Crédito | = M.Débito | Transaccion nueva

Depdsito Mo, l:l * Cuenta Earesos Inaresos

Fecha 28/04/2008 ~[|® i

Descripcidn | |'

Mot m ~ Depdsito |* | 3 Cuentas | @

Comentarios |

Tipo de oper. - |

| | Usuario: [001] Super usuario | Estacion: [ISOTC] | v

Numero del depédsito: ingrese el numero impreso en la planilla de
depésito. Es conveniente escribirlo en la forma que aparece impreso a

fin de facilitar el proceso durante la conciliacién bancaria.

Fecha: por omision se mostrara la fecha del sistema, puede
modificarse e ingresar la fecha en que efectivamente fue realizado el
depdsito en el banco. Es importante el correcto registro de la misma a

los efectos de la disponibilidad del dinero.

Descripcion: ingrese la descripcion para identificar posteriormente el

motivo de la transaccion.
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Monto: este campo mostrara automaticamente el valor una vez sean

ingresados los montos en la ventana de depdsito.

Depésito: haga clic en el Botéon de Depdsito para separar los montos
segun su naturaleza: efectivo, cheques, instrumentos de pago, en una

ventana como la que se muestra a continuacion:

Instrumentos de pago

=1 Efectiva yfo cheques | Zdl Otros instrumentos |

Manko en efectivo & .

monko transferido L.00

Banco Cheque no. Manka cheque Fecha Lib,

Banco | |v| Monta del cheque

Mo.chegue, cta, | | Fecha liberacion 290412008 LI

Banco, plaza |Diferente hanco |'|

Total cheques 0,00 Agregar | | Modificar Borrar:
Total depdsita l],l]l]' [ Aceptar Cancelar

Efectivo / Cheque: ingrese el monto recibido en efectivo.

Ingrese la informacién de los datos solicitados y luego haga clic en el
Boton Aceptar. En un mismo depdésito pueden ser incluidos varios
cheques, simplemente ingrese los datos de cada uno de ellos pulsando

el boton aceptar y el Botén Agregar.

Otros instrumentos: seleccione esta ficha para ingresar otros tipos de
instrumentos de pago tales con tarjetas de crédito y débito.

Adicionalmente, en esta ventana realizaremos la liquidacién de cada
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uno de estos instrumentos segun hayan sido configurados en el Modulo

Administrativo.

Ingrese a la informacion de los datos solicitados y luego haga clic en el
Botén Aceptar. En un mismo depdsito pueden ser incluidos varios
instrumentos de pago, ingrese los datos de cada uno de ellos haciendo

clic en los botones Aceptary Agregar.

Cuentas: haga clic en Botén de Cuentas para asignar las cuentas del

asiento.

Ubique la cuenta deseada y haga clic en el Boton Aceptar y se

desplegara la siguiente ventana:

110101 Provincial {Cuenta Corriente)

Documenta
Descripeidn g
Monto : 500,00

Cuenta Descripcidn Debe Haber
110101 Provincial 500,00
I 9 S

Totales .. 500,00 0,00

Indigue cuenta afectada Cancelar

\
Ingrese las descripciones y montos de cada una y haga clic en el Botén

Aceptar para concluir el asiento contable.

En este proceso se pueden incluir todas las cuentas que sean
necesarias y sus movimientos pueden ser débitos o créditos. El
sistema por diferencia colocard el monto del depdsito, tal como se

muestra a continuacion:
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administrativo «

[| B2 SAINT Enterprise modulo de Bancos. ] 3]
Archivos Transacciones Reportes Varios
(Eif
Cuentas Benef, Bancos Transac, Gtas.cohbrar Ctas.pagar | Reportes Einalizar
[0 pancos | Seneiior, =
Fecha s Documento Descripcidn Cuenta(s) Debe Haber
31/07/2007 ©Dep-91008 recibo 91008 Cuentas por pag.. 60,00 &

31/10/2007 PChe-1111111

31/10/2007 pChe-2222

03/03/2008 PChe-235

28/04/2008  Che-001
Ich

AMERICAMN INTE..
AMERICAM INTE,
proveedor pdos

1111111111222,

cuenta por cobr..
. cuenta por cobr,,
cuentas por pag..

MNULO
o |

110101 Provincial {Cuenta Corriente}

895,74

+ Depdsito | + M.Crédito | - N.Debito | Disponible =] [S]
Cheque No. (002 Cuenta Earesos Inaresos
cue.. 201,57
Fecha [em4sone =] [Remeszone =

Beneficiarin [1175445075

\ [covErRcIaL REES,C.A |

Monto

291,57

Comentarios l:l

MBJEnczabE Cuentas
|

Tipa de oper. [2500 [ -] Honorarios proFES. |

| Usuario: [001] Super usuario

Estacion: [150T0] [

c) Registro de notas de crédito

Haga clic en el Botén N. Crédito

+ M. Crédito

para registrar las notas de

crédito abonadas en la cuenta por la entidad financiera.

B SAINT Enterprise modulo de Bancos. -3 x|
Archivos Transacciones Eeportes Yarios
Lt 5
i 2
Cuentas  Benef. Bancos || Transac., (Chas.cobrar Chas.pagar || Reportes Einalizar
|—|o EEIED Beneficiario, |:|
Fecha+3 Documento Descripcidn Cuerkals) Debe Haber
31/07/2007 ¢Dep-91008 recibo 91008 cuentas por pag.. 60,00 d
31/10/2007 PChe-1111111 AMERICAMN INTE.. cuenta por cohbr.. 9,00
31/10/2007 PChe-2222 AMERICAMN INTE., cuenta por cobr., 0,20
03/03/2008 PChe-235 proveedor p006  cuentas por pag.. 10,67
28/04/2008 Che-001 1111111111222, NULO 0,00
28/04/2008 Che-002 COMERCIAL REY.. cuentas por pag.. 291,57 —
110101 Provincial (Cuenta Corriente) 895,74
= Cheque | « Deposito &f | = M.Déhito | Transaccin nueva |
N.Crédito Mo. * Cuenta Edresos Inaresos

Fecha

Ty

Descripcicn |saimt

Monto

Comeritarios saint

Tipa de oper. [1002 | | mPUESTO MUNICIPAL |

| Usuario: [001] Super usuario

Estacion: [ISOTO] ‘
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Numero de la nota de crédito: ingrese el numero que tiene el

documento emitido por la entidad financiera.

Fecha: por omisiéon se mostrara la fecha del sistema, modifique e
ingrese la fecha que tiene el documento, o la fecha que tiene en el

estado de cuenta.

Descripcion: ingrese el concepto de la nota de crédito para identificar

posteriormente el motivo de la misma.

Monto: es calculado de acuerdo a los montos incluidos en el asiento

contable.

Cuentas: haga clic en el Boton Cuentas para hacer el asiento
contable: Seleccione la cuenta de una ventana como la que se muestra

a continuacion:

110101 Provincial {Cuenta Corriente)

Documento ;005
Descripeidn : 1 saint
Monka : 0,00

Cuenta Descripcion Debe Haber

110101 Provincial 0,00

I - 5

Totales .. 0,00 0,00

Indique cuenta afectada | Buscar E3 cancelar

Haga clic en el Boton Aceptar para concluir el proceso.
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B SAINT Enterprise médulo de Bancos. - | Dlﬂ

Archivos  Transacciones  Reportes  Warios

(& i

Cuentas Beref, Bancos Tratsas, Ctascobrar Ctaspagar|| Reportes Finalizar

O pancos Beneficiatio,

Fecha*5 Dacumento Descripcion Cuentals) Debe Haber
31/07/2007 ©Dep-91008 recibo 91008 cuentag par pag.. 60,00 -
31/10/2007 PChe-1111111 AMERICAN IMTE., cuents por cobr., 9,00
31/10/2007 PChe-2222 AMERICAN INTE.. cuents por cobr.. 0,90
03/03/2008 PChe-235 proveedar p00&  cuentas par pag.. 10,67
28/04/2008 Che-001 1111111111222, NULO 0,00
28/04/2008 Che-002 COMERCIAL REY.. cuentas por pag.. 291,57 —
110101 Provincial (Cuenta Corriente) 895,74

= Cheque | + Deposito 4 |[JNER) | = MN.Débito | |Transa[[iu'n rLeva

M.Crédito Mo, L Cuenta Edresos Inaresos

¥ Banco Occidental de Desc.. 100,00

Fecha 28/04/2008 =]®

Descripcidn ‘saint |"

Monto 100,00 3 Cuentas |

Comentarios Ej saint |
Tipo de oper, 1002 ~ | IMPUESTO MUNICIPAL ‘

u Aceptar
[ Usuiaria: 0011 Super usuario [ Estacion: MseTo1 I %

Comentarios: ingrese comentarios necesarios.

Tipo de operacidn: ingrese el tipo de transaccion.

Actualizar: haga clic en este boton para culminar el proceso de
registro de la nota de crédito.

d) Emisién Notas de Débito

Haga clic en el Botén N.Débito | =" |para registrar las notas de

débito cargadas en la cuenta por la entidad financiera.
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I SAINT Enterprise médulo de Bancos. -0l x| i
Archivos  Transacciones Beportes Warios
(i

Cuentas Benef, Bancos Tramsas, Chas,cofirar Chaspagar | Reportes Finalizar

O Bancos Beneficiario,

Fecha + 5 Documenta Descripian Cuentafs) Debe Haber
31/07,/2007 ©Dep-91002 -ecibo 91008 cuentas por pag.. 60,00 =
31/10/2007 PChe-1111111 SMERICAN IMTE.. cuenta por cobr., 9,00
31/10/2007 pChe-2222 AMERICAN INTE.. cuenta por cobr.. 0,90
03/03/2008 PChe-235 Jroveedor pO0G — cuentas por pag.. 10,67
28/04/2008  Che-001 1111111111222, MULD 0,00
28/04/2008 Che-002 ZOMERCIAL REY.. cuentas por pag.. 291,57 —
110101 Provincial {Cuenta Corriente) 895,74

- Chedue | + Depdsito I + N.Crédito | - [IEE [Transaccion nueva |

N.Debito Mo, l:l * Cuenta Earesos Iharzsos

Fecha 28/04/2002 <=

Beneficisrio | | | &

Comentsrios

Tipo de oper, -

| |Usuari0: [001] Super usuario Estacion: [IS0OTO] | 4

Numero de la nota de débito: ingrese el numero que tiene el

documento emitido por la entidad financiera o utilice el numero

reflejado en el estado de cuenta.

Fecha: por omisién se mostrara la fecha del sistema, puede modificarla

o ingresar la fecha tiene el documento o en la fecha que tiene en el

estado de cuenta.

Descripcion: ingrese el concepto de la transaccién. Escriba una

descripcion que le sirva para identificar posteriormente el motivo o

razon de la misma.
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Monto: es el resultado del asiento contable realizado durante el

proceso de registro de la nota de debito.

Cuentas: haga clic en este boton para asignar las cuentas contables
del asiento.

110101 Provincial {Cuenta Corriente)

Documento
Descripcion :
Monka : 0,00

Cuenta Descripidn Debe Haber
110101 Provincial 0,00

I B 5i

Totales .. 0,00 0,00

Indique cuenta afectada ‘ Buscar B3 Cancelar

Descripcién: ingrese la descripcion y haga clic en la tecla enter.
Ingrese las cantidades a ser incluidas en la transaccion, acepte en
cada linea del asiento pulsando el Boton Si'y escriba tantas lineas del

asiento como le sean necesarias.

Nota importante: al momento de la realizacion de un movimiento de
egresos calcula y descarga de forma automatica el impuesto al débito

bancario, el cual previamente fue configurado en el médulo de sistema.
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Una vez concluido este proceso haga clic en el Boton Aceptar para

concluir el proceso del asiento contable y continuar con la emision de la

nota de débito.

FT. SAINT Enterprise médulo de Bancos

=10l x|

Archivas  Transacciones  Reportes  Yarios
il
Cuentas  Benef, Banicos Tratsat,  (Ctascabrar Chas.pagat | Reportes Einalizar
O Bancos Beneficiario,
Fecha 3 Documenta Descripeidn Cuentals) Debe Haber
31/07/2007 ©Dep-91008 recibo 91008 cuentas por pag.. 60,00 -
31/10/2007 PChe-1111111 AMERICAN INTE.. cuenta por cobr.. 9,00
31/10/2007 PpChe-2222 AMERICAN INTE.. cuenta por cobr.. 0,20
03/03/2008 P Che-235 proveedor p006  cuentas por pag.. 10,67
28/04/2008 Che-001 1111111111222, MULO 0,00
28/04/2008 Che-002 COMERCIAL REY., cuentas por pag.. 291,57 =
110101 Provincial {Cuenta Corriente) 895,74
- Chegue | + Depdsita | + M.Crédito  =[EEEE Transaccion nueva |
M.DEbitD Bo, (0005 2 Cuents Earesos Inaresos

28/04/2008 ~|®

Fecha

Beneficiario |J'I-JD

| |F‘rcnveed0res varios

Monto

Comentarios producto

3 Cuentas | *

Tipo de oper, |[CIU1 ~ | maracaibo

'

| | Usuario: [001] Super usuario

Estacion: [150TO] |

4

Note que la etiqueta del monto de la transaccion ahora contiene la

sumatoria algebraica realizada en las lineas incluidas dentro del

asiento contable.

Comentarios: ingrese si

desea

los comentarios que considere

necesarios para una explicaciéon clara de la transaccion. Para esto se

dispondra de diez (10) lineas de cuarenta (40) caracteres cada una.

Tipo de operacion: seleccione el tipo de operacion generada en el

Modulo Administrativo para identificar este tipo de transaccién o deje

este espacio en blanco.
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Actualizar: haga clic en este boton para culminar el proceso de
registro de la nota de crédito y actualizar los acumulados del modulo.
Este proceso igualmente actualiza los saldos mostrados en la

disponibilidad bancaria.

1.5. Transacciones en cuentas por cobrar

Este mdédulo permite registrar todas las transacciones con los clientes
relacionados con la empresa. Permite visualizar el estado de cuenta,
los vencimientos de los documentos, recibir anticipos de clientes y

recibir y cancelar documentos.

CUENTAS POR COBRAR
Cliente Fi = Débitos 1.454,14
Mambre  ALUMMO DE QUINTO GRADO Creditos 0,00
Anticipos 0,00
Saldo pendiente 1.454,14
Edo.Cuenta | Hencimientus' Anticipo Pago o abono
Ope Nimero Emisid ¥l Documento Débitos Créditos Saldo
FAC [900003 20/06/2007 |20/06/{2007 ] A
FAC 900007 20/06§2007 20{06f2007 900007 166,50 333,00
FAC 000540 31/12/2007 31/12/2007 000640 1.121,14 1.454,14
Mimero Q00003 Monto 166,50 Ermisicn 20062007
Detalle 900003 Saldo 166,50 Wencimiento 20/058/2007
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El Mdédulo de Bancos establece una conexion directa con el Sistema
Administrativo y su auxiliar de cuentas por cobrar permitiendo realizar
operaciones de cobranzas directamente. Adicionalmente permite el
registro del depédsito bancario en linea y la elaboracion del asiento

contable en forma simultanea.

Cédigo del cliente: este corresponde al asignado en el Modulo
Administrativo. Ingréselo si lo conoce, en caso contrario haga clic en el

Botén De Busqueda & y seleccionelo.

Informacion clientes

Descripcidn

ALUMMDL | | RRRE

ALUMNOS  ALUMNG DE QUINTO GRADO RERER. 1.454,14
ALUMMNOZ  ALUMNO DE SEXTO GRADO RE 333,00
ALUMNDE ALUMMNO DE SEXTO GRADO DGDFGF 333,00
435736 BAMBI CAFE,S.RLL. 200000147 320,00
CLOTO3 cliente lote 03 CLOTO3 717,00
01 clienta 01 contado RIFO1 0,00

0z cliente 02 credito RIFOZ 1,142,680
CLO8 CLIENTE 0B CLos 1.988,27
cL1a CLIENTE 10 cLin 392,40
CLO0G cliente cl0g canfribuyente especial TRTRTRT 100,75 ]
Buscar ‘ ‘ Aceptar B Cancelar
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Esta ventana puede ser configurada para realizar la busqueda por
cbdigo, descripcion o clase. Ubique el cliente involucrado en la
transaccion y haga clic en el botdn aceptar para seleccionarlo. Se
desplegara la ventana que contiene toda la informacién referente al

cliente: Nombre, direccion, teléfonos.

En la parte superior derecha se muestra la informacién referente a la
situacion del crédito: monto total de los débitos, monto total de los
créditos y la diferencia que corresponde al saldo actual adeudado por

el cliente para el momento de la transaccion.

a) Estado de Cuenta

Suministra informacion referente a cada uno de los documentos
pendientes de cobro y los movimientos que ha tenido el cliente en el

transcurso del mes. Esta informacion se refiere a:

e Tipo de documento

e Numero del documento

e Fecha de emision

e Fecha de vencimiento

e Concepto del movimiento
e Monto de los débitos

e Monto de los créditos

e Saldo acumulado adeudado por el cliente

En la parte inferior de la ventana, se muestra detalladamente Ila

informacion referente al documento seleccionado.
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b) Vencimientos

Presenta en forma resumida y grafica la situacion financiera del cliente.
Da una clara idea sobre la antigledad de los documentos y muestra de

forma ilustrada la composiciéon de la torta gréafica los vencimientos de
los clientes.

En la parte superior derecha de la ventana se presenta toda la
informacién referente a los montos totales de los débitos y créditos que

intervienen en la composicion del saldo del cliente.

CUENTAS POR COBRAR
Clienke ALLIMNOL F1| @ Débitos 377,51
Harbre ALUMNO DE QUIMTO GRADO Créditos 116,50
Anticipos 0,00
Saldo pendiente 261,01
Edo.Cuenta  Vencimiertos Anticipo Pago o abono
Analisis de vencimientos
Cuentas vencidas
de 1430 das 0,00 0,00%
de 31a60 0,00 0,00%
de61a%0 0,00 0,00%
Ias de 90 dias 261,01 100,00%
Tatal vencido 261,01 100,00% Mas de 80 dias

c) Anticipos:

Registra los anticipos de un cliente.
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CUENTAS POR COBRAR
Clierte Fi] » Dékitos 377,51
Hambre ALUMMND DE QUINTO GRADD Créaditos 116,50
Anticipos 0,00
Saldo pendiente 261,01
Edo.Cuenta | Wencimientos Anticipo Pago o abono
Reciba Mo. 000514 °
Fecha Bai04/2002 |
Diescripcion |_ | C
Motas
Tipo aperacidn | | IFl |
Banco Provincial |'|
Tipo de dcto. Depidsito |'|
Mro.docurmnento a
Desc. depdsito |Anticipo ALLUMMO1 ALUMMO DE QUINTO GRADO|‘
Maonto anticipo |0,00 @ v | | 3 Cuentas *
Comentarios | |
Comentarios Actualizar
I

1| Comentarios

Recibo No: numero correlativo generado de forma automatica por el
sistema, que corresponde al numero de recibo de caja que se emite

para dejar constancia del dinero recibido.

Fecha: el sistema indicara la fecha del sistema que puede ser

modificada si es necesario.

Descripcion: ingrese una descripcion clara que identifique el motivo

del anticipo recibido.

Comentarios: ingrese comentarios adicionales que considere
necesarios para aclarar el motivo o razén de la transaccion. Para esto

cuenta con diez lineas de cuarenta (40) caracteres cada una.
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Tipo de operacion: seleccidén el tipo de operacién generada en el
Modulo Administrativo para identificar este tipo de transaccién o deje

este espacio en blanco.

Banco: ingrese el codigo del banco en el cual se estd depositando el
dinero recibido producto del anticipo. Si no conoce el cédigo haga clic

en el Botén De Busqueda ~ y seleccidnelo.

Depésito No.: ingrese el numero de la planilla de depdsito tal como
aparece en la planilla a fin de facilitar el proceso durante la conciliacion

bancaria.

Descripcion depdsito: ingrese una descripcion clara que le sirva para

identificar posteriormente el motivo de la transaccion.

Monto del Anticipo: haga clic en el Boton Forma de Pago ] e

ingrese los montos y numeros de los documentos.

El resto de la transaccién del anticipo se realiza de la misma forma que

el proceso de depdsito explicado anteriormente.

Pagos o Abonos

Muestra la informacion relativa a los documentos pendientes de pago
por el cliente, con la posibilidad de cancelarlos y realizar el depdsito
bancario en linea. También se puede realizar el asiento contable el cual
actualizara la contabilidad una vez sean consolidadas las

transacciones.
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CUENTAS POR COBRAR
clente  [aLUMNDL F1 = Déhitos 377,51
Mombre  ALUMNO DE QUINTO GRADO Créditos 116,50
Anticinos 0,00
PAGOS O ABONDS A CUENTAS PENDIENTES

Saldo Saldo restante

Retenciones

Documento
FAC 900002
FAC 900006
FAC 900015 28/06/2007  28/06/2007 44,51 0,00 0,00 44,51

Monto & pagar

Totales .. 261,01 0,00 0,00 261,01

Aceptar ﬂ Cancelar

Total operadion 0,00 s v || 3 Cuentas @
Comentarios ‘ | Actualizar

Recibo No.: este numero es generado automaticamente por el sistema

y corresponde al correlativo del recibo de caja.

Fecha: campo generado automaticamente por el sistema. Modifique e

ingrese la fecha en la cual efectivamente fue realizada la cobranza.

Descripcion: ingrese una descripcion clara que le sirva en el futuro a

identificar el motivo o razdon de la transaccion.

Comentarios: ingrese los comentarios que considere agreguen valor a
la transaccion, para esto dispondra de diez (10) lineas de cuarenta (40)

caracteres cada una.

Tipo de operacion: ubique el tipo de operacién generada en el Médulo

Administrativo para identificar este tipo de transaccion y seleccionelo.
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Vendedor: ingrese el cédigo del vendedor cobrador que hizo efectiva

la cobranza, si no lo conoce ubiquelo haciendo clic sobre el Botén De

Busqueda de Vendedores el cual mostrara la ventana con la

informacién de los vendedores registrados.

Informacion vendedores

Yerdedor Descripcion

Wendedar ’ Descripcidn ’;
oo0a ALEXAMDREA CIRUIS

ool GUSTAWD PICOMN b
01 DIRECTO

02 JORGE ANMTLUMEZ

03 vendedor 03(ventas v cobros 1%6)

04 vendedor tshla de ventas y cobros 1%

1 lecnardo
2536 Alexandra Cirius

E-usu:ar| | | ArCeptar ‘ | x| Car‘u:elar‘

Esta ventana puede ser parametrizada para realizar la busqueda por
cbédigo o descripcion. La franja azul muestra el cddigo sobre el cual
esta posicionado el cursor, seleccione el codigo deseado o en su
defecto haga clic sobre la ficha Descripcion e ingrese el nombre del

vendedor para que el sistema lo ubique directamente.

Banco: ingrese el codigo del banco en el cual sera depositado el
dinero recibido por la cobranza. Si no conoce el codigo haga clic en el
Botén de Busqueda ~ ubicado en la parte derecha de la etiqueta, este
boton mostrara la lista de todos los bancos registrados en el sistema y

seleccione la entidad financiera.
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Depésito No.: ingrese el numero de la planilla de depésito, este es
recomendable transcribirlo como aparece en la planilla a fin de facilitar

la conciliacion bancaria.

Descripcidén depdsito: ingrese una descripcién clara que le sirva para

identificar posteriormente el motivo de la transaccion.

Total operacion: seleccione de la lista de documentos pendientes de
cobro el documento que va a cancelar y seguidamente el sistema

abrira la ventana de cobranza que se muestra a continuacion:

Pago 009400 =l

Cancelado 2038346 24 =l FAC 011338 Yencimiento 05/10/2003
Retencitn Monka 2,939, 346,24 B Imponible 2.782.056,00

) aceptar B3 Cancelar

Ingrese el monto cancelado, este puede ser el monto total o solo un
abono sobre el documento. En el caso de que sea un abono el sistema

mantendra como pendiente de cobro el saldo del mismo.

Una vez ingresado el monto objeto de la cobranza haga clic sobre el
Botdn Aceptar para confirmar la transaccion, en caso contrario haga

clic sobre el Botén Cancelar.

El resto de la transaccién del anticipo se realiza de la misma forma que

el proceso de deposito explicado antes.
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1.6. Transacciones de Cuentas por Pagar

Desde este modulo se efectuan todas las transacciones con los
proveedores relacionados con la empresa. Permite visualizar el estado
de cuenta, los vencimientos de los documentos, efectuar anticipos y

efectuar pago de documentos adeudados.

CUENTAS POR PAGAR
Proveedor Fi = Dékitas 269.562,28
Mombre BRAGUZ PRODUCTION C.A, Créditos 270.444,21
J11892470 Anticipos 0,00
URE, LOS LAURELES SECTOR 1 CALLE 6
-881,93
0414-66-02-57 Saldo pendiente '
Edo.Cuenta | Wencimintos | Anticipo | Pago o aborio |
DOpe Nimero Emisidn  ¥cto. Documento Débitos Créditos Saldo
0071 07 7 =
RET 000006 31/07/2007 07f08/2007 RET. IVA DOC.: 020820071 62,78 781,93
FAC 757873 31/07)2007 31)07j2007 &7&7575 £69,499,50 270,281,43
RET 000015 31/07/2007 31f07j2007 RET. IVA DOC.: 8787878 16.689,19 253.592,24
PAG B7E7O70 31/07/2007 31/07/2007 CAMCEL, FACT. 8787678 252.810,31 701,93
ADE 99999 16/11/2007 16/11/2007 anticina de prusba 100,00 781,93
M 000604 16/11/2007 16/11/2007 anulacion de prusha 100,00 551,93
(=
Mimera 020820071 Monto 844,71 Ernisicn 31/07f2007
Detall= 020820071 Saldo 781,93 Wencimiento 07 /08/2007

Proveedor: corresponde al proveedor asignado en el Maoddulo

Administrativo. Ingrese directamente si lo conoce, en caso contrario

haga clic en el Botén de Busqueda® .
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Informacion proveedores

Descripcion

INTER h
11882470 BRAGUZ PRODUCTICN C. A, J11a92470 731,93
0000z COMERCIAL REYES,C. A, 1123445678 a03,428
3636674 CONFECCIONES GLADYS 3636674 174,592
19506 D& D SUPPLY,C.A (mr) J258794615 1.022,50
oooo1 dispelca Jo7O332808 1.967,49
19505 DIST. INDUSTRIAL PELAYD,C. A, J02010344 1.533,87
Qo002 DISTIMMAFECA 300684832 270,968
003 empresa de redes S888282 0,00
00004 FERRETERIA BERMARDD MORILLO,C. A, {mr) JO70332805 28,29
Qg7 FIN DE SIGLO,C. A, 1123456789 205,50 LI
BLscar | | | chptar‘ |ﬂ Cagcelar|

Esta ventana puede ser configurada para realizar la busqueda por
cbédigo, descripcion o clase. Ubique el proveedor deseado vy
seleccionelo. El sistema mostrara la ventana con la informacion del

proveedor incluyendo el nombre, la direccién y los teléfonos.

En la parte superior derecha se muestra la informacién referente a la
situacion del crédito;: monto total de los débitos, monto total de los
créditos y la diferencia que corresponde al saldo actual adeudado al

momento de la transaccion.

Si hay anticipos para compras futuras también se reflejaran en esta
ventana, estableciendo el saldo actual producto de la suma algebraica

entre los débitos y créditos.
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a) Estado de Cuenta

Ventana que nos suministra informacién referente a cada uno de los
documentos pendientes de cobro, asi como los movimientos que ha

tenido el cliente en el transcurso del mes. Esta informacioén se refiere a:

e Tipo de documento

e Numero del documento

e Fecha de emision

e Fecha de vencimiento

e Concepto del movimiento
¢ Monto de los débitos

¢ Monto de los créditos

e Saldo acumulado adeudado

En la parte inferior de la ventana se muestra detalladamente la
informacion referente al documento sobre el cual se encuentra

posicionado el sistema.

b) Vencimientos

Presenta en forma resumida y grafica la situacion financiera del cliente.
Da una clara idea sobre la antigiedad de los documentos y muestra de
forma ilustrada la composicion de la torta grafica los vencimientos de

los clientes.

En la parte superior derecha muestra toda la informacién referente a
los montos totales de los débitos y créditos que intervienen en la

composicién del saldo del proveedor.
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CUENTAS POR PAGAR
Proveedor F1| = Débitos 17,75
Horbre COMFECCIOMNES GLADYS Créditos 192,66
3636674 Anticipos 0,00
AV, LA H EDIFICIO COPAIBA APRT.1-C
i -174,91
O36d-571-20-00 Saldo pendiente
Edo.Cuenta Wencimientos Anticipo Pago o abono
Andlisis de vencimientos
Cuentas vencidas
de 1230 dias 0,00 0,00%
de31a60 0,00 0,00%
de61as90 0,00 0,00%
Mas de 90 dias 174,92 100,00%
Total vencida 174,92 100,00% Mas de 90 dias
c) Anticipos
Esta opcién permite efectuar pagos anticipados a nuestros

proveedores.

58




SAINT Enterprise Administrativo

saint

ees dn Seflimera Manual de Usuario v 1.0.1

CUENTAS POR PAGAR

Proveedor Fi Débitos 269.562,28
Harmbre BRAGUZ PRODUCTION C.A. Créditos 270.444,21
111892470 Anticipos 0,00
URB, LOS LAURELES SECTOR. 1 CALLE &
i -881,93
O 4-BE-02-37 Saldo pendiente v
Edo.Cusnta | Vencimientos | Antidpo | Pago o abono |
DOpe Nimero Emision  ¥cto. Documento Débitos Créditos Saldo
FaC |0 o071 o7 0z 071
RET 00000& 31/07/2007 07/05/2007 RET. IVA DOC.: 020520071 62,78 781,93
FAC 8787878 31/07/2007 31J07/2007 8737878 269.499,50 270.281,43
RET 000015 31/07/2007 31)07/2007 RET. IvA DOC,: 8757375 16.659,19 253.5992,24
PAG G7E7ETE 31/07/2007 31/07[2007 CAMCEL. FACT, 8757375 252.510,31 781,93
ADE 99399 16/11/2007 16/11/2007 articipa de prusba 100,00 781,93
N/D 000604 16/11/2007 16{11/2007 anulacion de prusha 100,00 381,93
Tdmero 020820071 Monto 844,71 Ernisicin 3107 2007
Dietalle 020220071 Saldo 781,93 Yencimiento 07/02,/2007

Recibo No: ingrese el numero de control de esta transaccion. Si no
existe ingrese el numero de orden de pago o en su defecto el numero

del cheque que le sera emitido al proveedor por concepto del anticipo.

Fecha: muestra la fecha del sistema, esta puede ser modificada segun

se requiera.

Descripcioén: ingrese una descripcion clara que le permita identificar el

motivo del anticipo.

Comentarios: Ingrese los comentarios adicionales necesarios para
aclarar el motivo de la transaccion. Para esto contara con diez (10)

lineas de cuarenta (40) caracteres cada una.
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Tipo de operacién: ubique el tipo de operacion generada en e Mdédulo
Administrativo y seleccionela, en caso contrario deje este espacio en

blanco.

Tipo de Documento: Haga clic sobre el Boton de Busqueda ~
para que el sistema abra la ventana que nos permitiré seleccionar el

tipo de documento que interviene en la transaccion.

Banco: ingrese el codigo del banco del cual sera emitido el documento
para el anticipo. Si no conoce el cédigo haga clic en el Botén de
Busqueda ™ ubicado en la parte derecha de la etiqueta, este botén
mostrara la lista de todos los bancos registrados y seleccionelo

haciendo clic sobre el banco deseado.

Numero de Documento: este campo es generado por el sistema en el
caso de que el documento seleccionado sea cheque, el mismo fue
configurado al momento de crear el banco del cual se esta emitiendo.
En el caso de que el documento seleccionado sea Nota de Débito, es

necesario ingresar el numero de documento objeto de la transaccion.

Beneficiario: se mostraran los datos del proveedor, sin embargo se
puede modificar el beneficiario en el caso de que el documento de

pago sea emitido a nombre de otra persona
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Para realizar la modificacion del beneficiario, haga clic sobre el Boton

Beneficiarios el sistema mostrara la ventana que contiene la

informacién de todos los beneficiaros registrados en el Sistema.

Beneficiarios

Beneficiario
Beneficiario =
1111311117322 14444444444
il il T CLIEMTE MORMAL COMN CREDITO RET ISLE
8541319 PEDR.O SOCORRD
0740514 JESUS SALAZAR
1000000aaa OPERACIONES EVEMTUALES .
Joo1001 Clientes varios
070332808 DISPELCA
1123445678 COMERCIAL REYES,C.A,
120 Proveedores varios Ll
Buscar | | | Aceptar | | E Cagn:elar|
|

Esta ventana puede ser configurada para realizar la busqueda por
codigo o descripcion. Ubique el beneficiario, haga clic sobre el boton

aceptar para seleccionarlo y se mostrara el nombre del beneficiario.

Monto del Anticipo: ingrese el monto del anticipo directamente sobre

la etiqueta.

Cuentas: haga clic sobre el Boton Detalle de Transacciones para que
el sistema muestre la ventana contiene la informacion relativa a las

cuentas registradas en el sistema.
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110101 Provincial
Documento i
Beneficiario : : 111111111122222222223333333333444 4444444
Monko 1 300,00
Cuenta Descripcian Debe Haber
110101 Provincial 300,00
| ~ 5i
Totales .. 0,00 300,00
Indique cuenta afectads

Ubique y seleccione la cuenta que necesite para la realizacion del anticipo y
haga clic en el boton aceptar. Una vez hecho esto el sistema mostrara la

pantalla para efectuar el asiento contable.

110101 Provincial

Documento :

Beneficiario : 1111111111 33333333334444444444555555555

Monto : 300,00
Cuenta Descripcidn Debe Haber
110101 Provincial 300,00
110301 Blcuenta por cobrar(t) general 5
Reguiare & Cosfo T 111592470 =

Totales .. 0,00 300,00
Indique descripcidn

Actualizar la transaccion: haga clic sobre el botén aceptar para concluir con

el proceso del anticipo.
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CUENTAS POR PAGAR
Praveedar Fif o Débitos 17,75
Mombre  AMERICAN INTERMATIONAL (i) Creditos 109,00
14931232 I I Anticipos 60.000,00
&v, Principal Casco Centra )
-91,25
eHB-270-22-07 Saldo pendiente
Edo.Cuerita | endmientos TR | Pago o abono |

Recbo Mo, nooa -
Fecha 20/04/2008 || Flberacion [29/04/2008 =]

Descripcion |saint prueba |'
Motas

Tipo operacidn |2590 | F1 HONO.. |

Banco | Provincial | i |
N angosabis

-

Tipo de dcto. |Cheque

Cheque no. 2001 I

Berefiiaio  [14951232  [s|F1| [AMERICAN INTERNATIONAL (m]®

Manto antidipo  (5.000,00 * 3 Cuentas | *

Cormentarios | |

Actualizar

d) Pagos o Abonos

Muestra la informacién relativa a los documentos pendiente de pago,
permite cancelarlos, emitir el cheque en linea, adicionalmente se
realiza el asiento contable el cual actualizara la contabilidad una vez

sean consolidadas las transacciones.
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CUENTAS POR PAGAR
Proveedaor Fi| = Débitos 17,75
Hombre  AMERICAN INTERMATIONAL () Creditos 100,00
14951232 Anticipos 60.000,00
#r, Principal Casco Central
W, HFrincipal Lasco Lenta Saldo pendiente 91,25

0416-270-22-97

Edo.Cuenta | Wencmientos | Anticpo (SRR

(Ctas. pendientes 32 Pagos

Reciba Mo. -

Fecha [poyods2002 #]| Fliberacion [20j04/2008 =]

Descripcitn L .

Motas

Tipo operacidn | | Fi \ |

Banco ‘Prnvin[ial H

e —

Beneficiario [14951232 [*IFL] [AMERICAN INTERNATIONAL (m]®

Total operacidn ' 5 Cuentas [

Caomentarios | Actualizar,
1

Recibo No: ingrese el numero de control de este tipo de transaccion, si
no existe ingrese el numero de orden de pago o en su defecto el

numero del cheque que le sera emitido al proveedor por concepto del

pago.

Fecha: muestra la fecha del sistema, esta puede ser modificada segun

se requiera.

Descripcién: ingrese una descripcion clara que nos sirva para

identificar la transaccion.

Comentarios: ingrese los comentarios adicionales que agreguen valor
a la transaccion, para esto contara con diez (10) lineas de cuarenta

(40) caracteres cada una.

Tipo de operacidn: ubique el tipo de operacion generada en e Médulo

Administrativo y seleccionela.
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Tipo de Documento: haga clic sobre el Botén de Busqueda ~ para
que el sistema abra la ventana que nos permitird seleccionar el tipo

de documento que interviene en la transaccion

Tipo de dcto,

“hegue no.

mota de déhito

Banco: ingrese en cdédigo del banco del cual serd emitido el
documento de pago. Si no conoce el cédigo haga clic en el Botén de
Busqueda ~ ubicado en la parte derecha de la etiqueta, este botén
mostrara la lista de todos los bancos registrados en el sistema, ubique

y seleccionelo.

Numero de documento: este campo es generado por el sistema en el
caso de que el documento seleccionado sea cheque, el mismo fue
configurado al momento de crear el banco del cual se esta emitiendo.
En el caso de que el documento seleccionado sea Nota de Débito, es

necesario ingresar el numero de documento objeto de la transaccion.

Beneficiario: muestra los datos del proveedor, sin embargo se puede
modificar el beneficiario en el caso de que el documento de pago sea

emitido a nombre de otra persona.

Para realizar la modificaciéon del beneficiario, haga clic sobre el Botén

Beneficiarios el sistema mostrara la ventana que contiene la

informacion de todos los beneficiaros registrados en el sistema.
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8541319
0740514
JO00000o00a
joo1ioo1
1070332802
1123445673
190

Beneficiarios

Beneficiario
Beneficiario
11111111112 3334444444444
CLIEMTE MORMAL COM CREDITO RET ISLR
PEDR.O SOCORRO

JESUS SaLAZAR

OPERACIONES EVENTUALES

Clientes warios

DISPELCA

COMERCIAL REYES,C 4.

Proveedores varios j

Buiscar |

| ‘ Aceptar ‘ ‘ x| Canu:elar|

Esta ventana puede ser configurada para realizar la busqueda por codigo

o descripcion. Ubique el beneficiario, seleccionelo y el sistema mostrara

la informacion del beneficiario.

Total operacion: seleccione de los documentos pendientes de pago el

que va a

abrira la ventana que se muestra a continuacion:

ser cancelado, haga clic sobre él y seguidamente el sistema
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CUENTAS POR PAGAR K

Proveedor Fi = Déhitas 269.562,28

Mombre  BRAGUZ PRODUCTION C.A&. Créditos 270.444,21
111892470 Anticinos 0,00
URE, LOS LAURELES SECTOR 1 CALLE 6 . . P,

Retenciones

Monto a pagar

Saldo restante

0,00 0,00 781,93

Totales .. 781,93

| Aceptar | | B gancelar|

Ingrese el monto cancelado, este puede ser el monto total o sélo un

abono si es asi el sistema mantendra como pendiente de cobro el saldo

del mismo.

Una vez ingresado el monto objeto de la cobranza haga clic sobre el Boton

Aceptar para confirmar la transaccién, en caso contrario haga clic en el Boton

Cancelar.
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Total Operacion:

Cuentas: haga clic sobre el Boton Detalle de Transacciones para que
el sistema muestre la ventana contiene la informacion relativa a las

cuentas registradas en el sistema.

Dot
Berwfuciario | PUI R RR T R PR raadrd aaaaiaasidd4 444404 5550 5555556666 B66H6E
Moy 0,00
(RE LY Provincisl D0
Tiotalas ., oo =000
Iradbgue cuenta sfectads ﬂ Carcslar

Ingrese el monto cancelado, este puede ser el monto total o sélo un
abono si es asi el sistema mantendra como pendiente de cobro el saldo

del mismo.

Una vez ingresado el monto objeto de la cobranza haga clic sobre el
Boton Aceptar para confirmar la transaccion, en caso contrario haga

clic en el Botén Cancelar.
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Total Operacion:

Cuentas: haga clic sobre el Boton Detalle de Transacciones para que
el sistema muestre la ventana contiene la informacion relativa a las

cuentas registradas en el sistema.

110101 Proviecial x|

Documsnto
Bereficisiin : 1111110111 2P2PPPPT P PRIEIRaI3 T4 40444444 55555555 536GEREERERE
Moo T, o)
Toacy Provincisl 300,00
T - |
Totdss .. 0,00 300,00
Indique cuants afectads Ed Caresiar

Actualizar la transaccién: haga clic sobre el boton aceptar para concluir con

el proceso del pago.
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1.7. Consolidacion con el Médulo de Contabilidad

Esta

opcion permite exportar hacia el Moédulo de Contabilidad las

transacciones registradas en el Médulo de Bancos.

a) Modo de acceso

Seleccione Transacciones en la barra del menu, ubique la opcidon de

Consolidar a Contabilidad General y haga clic para seleccionarla.

Consolidacidn Contabilidad General

Codigo Descripcion Mo, de cuenta

110101 Provincial
111005 Moneda Nacional

Consolidando &l periodo 2008 Incluir tipos de transacciones :
Fecha inicial W1 j04/2008 ﬂ Cheques Motas de crédito
Fecha final 0042008 ﬂ Depdsitos Matas de débita

!

T |

Orden de transacciones |Fecha v nra, de documento

Tipo de operacion

-

-

Descripeidn del asiento |LItiIizar la descripeién de la transaccion para todas los asientas

[ Generar un sola comprobante

Aceptar Salir
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Seleccién miiltiple para la consolidaciéon

El sistema permite configurar el proceso de consolidacion de manera que se

pueda realizar de la siguiente manera:

Seleccion de Banco

El sistema permite la consolidacion de un banco en especifico o de
todos simultaneamente. Haga clic sobre la caja de chequeo ubicada en
el extremo izquierdo de cada banco para seleccionarlo. Sélo seran

consolidados aquellos bancos cuya caja de chequeo este marcada.

Seleccion rango de fechas
Ingrese el rango de fechas en la cual el sistema iniciara y finalizara el
proceso de consolidacién, para esto utilice las caja de dialogo

presentadas en la ventana.

Fecha inicial 01042005 = |
Fecha final 30/04/z005 = |

Tipo de operacion

Ingrese el tipo de operacion con la cual agrupé las transacciones que
quiere consolidar. El sistema sélo consolidara aquellas transacciones

agrupadas bajo este tipo de operacion.

Al momento de realizar la transaccion, se debe asignar el tipo de

operacion que la agrupara dentro del sistema. Si en alguna de las
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transacciones realizadas se obvid este pasé, esta transaccion no sera

consolidada ya que se encuentra fuera del rango seleccionado.

Incluir tipos de transacciones

Seleccione de la ventana de dialogo cuales de las transacciones seran
consolidadas, solo seran consolidadas aquellas cuya caja de chequeo

este activa.

Generar un sélo comprobante

Active el botdn de chequeo e ingrese los datos relativos a fecha y

descripcion del comprobante.

Proceso final de la consolidacion

Haga clic sobre el Boton Aceptar O Boton Cancelar para concluir el

proceso de la consolidacion.

El sistema exportara hacia el sistema de contabilidad, todas las
transacciones que se encuentren dentro de los parametros de

configuracién hecha en la ventana de consolidacion.

1.8. Conciliacion Bancaria

La conciliacién bancaria es el procedimiento contable administrativo
mediante el cual son confrontadas las transacciones registradas en el
Modulo de Bancos contra el estado de cuenta emitido por la entidad
financiera, con el objeto de certificar los saldos disponibles por los

dineros depositados.

El proceso de conciliacion se realiza en dos etapas
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¢ Confrontacion de las partidas

e Igualacion de saldos

a) Modo de acceso

Ingrese al Mdédulo de Bancos y seleccione de la barra del menu la
opcion de transacciones para acceder a la ventana principal. También

puede acceder a esta ventana haciendo clic en el Botén Transacciones

Bal | (&M

Transac. |Ctas.cok

Transacciones

Ubicado en la barra del menu de acceso rapido. Una vez hecha la

seleccioén, el sistema mostrara la ventana principal de transacciones

bancarias en la cual comienza el proceso de la conciliacion bancaria.

BT SAINT Enterprise modulo de Bancos. [

grchivos  Transaccionss  Reportss  Yarios

bd [ [Ed

Cuentas Benef, Bancos Tramsac. Ctas.cofirar Ctaspager | Reportes Einalizar
s et _ -
Fecha*d  Documento Descripeion Cuenta(s} Debe. Haber
18/07/2007 ©Dep-910004 recibo 910004 desde ba.. otras 2 50,00 =
31/07/2007 ©Dep-01008 reciba 01008 cuentas por pagar gene. 60,00

31/10/2007 PChe-1111111 AMERICAN INTERNATIO.. cuenta por cobrar gene.,

31/10/2007 PChe-2222 AMERICAN INTERNATIO.. cuenta por cobrar gene..

03/03/2008 PChe-235 provesdor p006 CUBNntas por pagar gene..

28/04/2008 Che-D01 1111111111229222222.. NULO

28/04/2008 Che-002 COMERCIAL REVES,C.A.  cuentas por pagar gene.,

29/04/2008 P Che-123456 AMERICAN INTERNATIO.. cuenta de cheque frans.,

AMERTCAN INTERNATIO

|15/ 110101 Provincial (Cuenta Corriente)

9.104,26
| + Depdsit | « N.Crédito | = M.Debiter | |@ pisporibke]| B Conciiar | B
Cheque Mo, |2000 Pf.ad“..k.dmm.am.pagar | Cuenta Eoresos Ingresos
it cuenta por. 5.000,00
Beneficiario  [14951252 [[Fi] ferERICAN THTERNATIONAL fror |
Monto [ Mo enciosabiz [& cuenitas |
Corentarios || |
Tipo de oper. [2550 |[ =] Honorarios pROFESIONALE. |
Usuario: [001] Super usuario Estarion: [150T0] %
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Seleccion del banco

_( Bancos | Haga clic sobre el Boton Seleccionar Cuenta para que se

muestre la ventana que contiene todos los bancos registrados en el

sistema, ubique y seleccione el banco a conciliar.

Proceso inicial de la conciliacion

Haga clic sobre el Botén Conciliar, el sistema muestra la ventana que

contiene todos los datos referentes a los movimientos registrados en el

Modulo de Bancos.

Introduzca la fecha de la ultima conciliacion bancaria realizada.
Esto sélo es necesario hacerlo para la primera conciliacion ya
que el sistema almacena esta informacién y la presenta de

manera automatica en los procesos posteriores de conciliacion.

Introduzca el saldo anterior conciliado (saldo segun el estado de
cuenta emitido por el banco). Esto s6lo es necesario hacerlo
para la primera conciliacion ya que el sistema guarda esta
informacién y la presenta de manera automatica en los procesos

posteriores de conciliacion.

Ingrese la fecha del nuevo estado de cuenta emitido por el
banco. Esta deber corresponder con la fecha al cierre del mes

en proceso de conciliacion.

Ingrese el saldo final reflejado en el estado de cuenta emitido

por la entidad financiera.

A continuacion se muestra la ventana inicial del proceso de

conciliacion.
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Provincial {Cuenta Corriente}

Fecha Documento Descripcicn Debe Haber

31, ] S Canc de factura 0001
[21/07/2006 DP-14415436 GAMNANCIAS DEL DIA 1.000,00
[21/07/2006 CH-123456729 OPERACIONES EVENTIUALES 0,10
[ 31,/07/2006  CH-CHO/252560 Adelso Pristo 250,00
[321407/2006 MC-0001 111 10,00
[21/07/2006 MND-154275 EMISION EDO. CTA, 0,05
[103/08/2006 MNC-5374 INTERESES 28,00 —
[ 03408/2006 DP-7237155 YENTAS DEL DILA 150,00
[ 03/08/2006 DP-13741791 CANC FACT, 0257 25,00
[ 03/08/2006 DP-S9862351243 YENTAS 450,00 -
:?&daﬂ,;g?;gﬁgu 000 Ultima conciliacion

Mo hay operaciones marcadas

0 depésitos
0 créditos
0 cheques
0 déhitos

Saldo conciliado
Saldo edo, cta,

Conciliado

Operaciones en transito (14
0,00 6 depdsitos 2.455,00
0,00  Z créditos 38,00

0,00 4 cheques -538,10
0,00 2 déhitos -25,05
0,00 3Saldo en libros

0,00 al 05082006 1,629,585

0,00

Saldo anterior

[0s,08,/2006 -

Fecha edo.ctas.

Saldo edo.ctas.

Marcar

Imprimir || [ Conciliar|| Actualizar

-Detalles sobre el contenido de la ventana de conciliacion

Parte superior de la ventana: la ventana ilustrada en la ventana

muestra en la parte superior cada una de las transacciones realizadas

y no conciliadas, esta informacion se refiere a:

Fecha de la transaccion

Numero del Documento

Descripcion de la transaccion

Monto del documento

Caja de verificacion de la transaccion.

Parte inferior izquierda: muestra la informacion referente a:

Saldo y fecha de la ultima conciliacion
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e Numero de operaciones marcadas en la conciliacidén

(acumulativo hasta que se cierra la conciliacion)
¢ Monto acumulado de las transacciones marcadas
e Saldo actual en libros
e Saldo del banco segun el estado de cuenta

e Diferencias en la conciliacion

Parte inferior derecha: muestra la informacion referente a:

e Fecha ultima conciliacion
e Saldo anterior

e Campo para introducir la fecha del estado de cuenta emitido por

la entidad financiera

e Campo para introducir el saldo reflejado en el estado de cuenta

emitido por la entidad financiera.

Confrontacion de las transacciones

Confronte las operaciones registradas en el Médulo de Bancos contra
el estado de cuenta emitido por la entidad financiera. Haga clic en la
caja de verificacion cuando esta se refleje en el estado de cuenta
emitido por la entidad financiera, una vez, el sistema entendera que la
transaccion ha sido confrontada y coincide con el estado de cuenta

emitido.
Efectos de la confrontacion

Cada vez que se marca una transaccién se actualizan los campos

detallados a continuacion:

e Se actualiza el contador numérico de Operaciones Marcadas en

cada uno de los tipos de operacion.
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Se actualiza el monto acumulado de las operaciones marcadas

segun el tipo de operacion.

Se actualiza el monto de la diferencia en conciliacion. Esta al

final del proceso debe ser igual a cero (0).

La conciliacion bancaria se puede realizar progresivamente durante el

transcurso del periodo. Cada vez que se confronten y marquen nuevas

transacciones se activara el Boton Actualizar. Haga clic sobre el para

actualizar el proceso de conciliacion.

Proceso final de la conciliacion

Una vez terminado el periodo y confrontadas todas las transacciones,

pueden surgir diferencias entre el estado de cuenta emitido por la

entidad financiera y los registros hechos en el Moédulo de Bancos, estas

diferencias pueden ser originadas por:

Notas de Débito o Crédito cargadas o abonadas por la entidad

financiera y no registrada en el M6dulo de Bancos.

Depésitos no registrados en el Médulo de Bancos vy reflejados en

el estado de cuenta emitido por la entidad financiera.

Cheques reflejados en el estado de cuenta emitido por la entidad

financiera y no registrada en el M6dulo de Bancos.

Procesos para la igualacion de saldos

Ubique los soportes de cada uno de los documentos que

originan la diferencia en la confrontacion de saldos.

Registre cada una de las transacciones detectadas como

faltantes en el proceso de la conciliacion bancaria.

Confronte nuevamente el estado de cuenta emitido por la
entidad financiera con los registros hechos en el Mddulo de

Bancos
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Una vez finalizado el proceso anterior, el saldo mostrado en la pantalla
de conciliacién deber ser igual a cero (0), en este momento se activara
el Boton Imprimir. Haga clic sobre este para imprimir el reporte de
conciliacion y posteriormente haga clic sobre el Boton Conciliar para
concluir el proceso de conciliacion, una vez que se le indica al sistema
que sera concluido el proceso el sistema mostrara la ventana de
advertencia la cual le informara y solicitara confirmacion de concluir

con el proceso.

Advertencia

/1 E La cuenta ' Provincial'

sera conciliada,
{Desea continuar?

Bs 3 no

Responda afirmativamente haciendo clic sobre el Botén Si cuando
efectivamente desea concluir el proceso en cuyo caso sera cerrada
definitivamente la conciliacién para el periodo. En caso de que no este

seguro o no quiera concluir el proceso haga clic sobre el Botén No.

En el caso de que haya contestado afirmativamente para concluir el
proceso de conciliacion, esta sera actualizada y las transacciones
desapareceran de la ventana de conciliacion, el sistema mostrara la
ventana de informacion que nos indicara que no hay transacciones en

transito.
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1.9. Modificacién y Anulacién de transacciones

La modificacién es el proceso mediante el cual se pueden efectuar
cambios en las transacciones ya realizadas. Este cambio pede ser
realizado en todos los campos que intervienen en el proceso de la

transaccion inicial.

a) Modo de acceso

¢ Ingrese al Médulo de Bancos

Seleccione en la barra del menu la opcion de transacciones o haga clic
sobre el botdn transacciones para acceder a la ventana principal, el

sistema mostrara la ventana principal de transacciones:
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a3 de

[ B SAINT Enterprise médulo de Bancos. — o=l
Archivos  Transacciones  Reportes  Warios

| {Xi bE (B (B L7
Cuentas Benef. Bancos Trarsas,  Ctascobran Ctaspagard| Repartes Einalizar

||| © gancos Bereficario, =
Fechas3  Documento Descripeian Cuentals) Debe. Haber.

| |18/07/2007 ©Dep-910004 recibo 910004 desde ba.. otras 2 50,00 =

i 31/07/2007 ©Dep-91008 recibo 91002 Cuentas por pagar gene.. 60,00

5 21/10/2007 pche-1111111 AMERICAN INTERMATIO.. cuenta por cobrar gene., 9,00

‘| [21/10/2007 pChe-2222 AMERICAN INTERMATIO., cuenta por cobrar gene.. 0,90

'] |03/03/2008 pChe-235 proveedor p006 CuEntas por pagar gene.. 10,67

| l2e/04/2008  Che-o01 1111113131 1222222222, NULO 0,00

28/04/2008 Che-002 COMERCIAL REYES,C.A. cuentas por pagar gere.. 291,57

| [29/04/2008 pChe-123456 AMERICAN INTERMATIO., cuenta de cheque trans.. 5.000,00
20,04/2008 |Che-2000 AMERICAN INTERNATIO. [cuenta por cobrargene.. | || 5,000,008

-

-9.104,26

1| /2. 110101 Provincial (Cuenta Corriente)

[ B i | + Depesita |« M.Crédito | = K.Débita /& Disporib Conciiar | B
; posto | « N.Ciédto | = NDebo | @ Disponite| B3 Conclir |
P Cheque generado desde el
Chegue No. madulo de cuentas por pagar. l Cuenta Earesos Inaresos
Cuenta por.. 5.000,00

Fecha [eo/4/z008 #]

Bereficiarin [14551222 | |FL| [SMERICAN INTERNATIONAL ]

T

Comentarios | | |

| Tino de oper, [500 |- | HomoRARIOS PROFESICNALE. |

e |

Manto- | S| ELertas |

Procesos para la modificaciéon de transacciones

Seleccion del banco

Seleccione el banco donde se encuentra la transaccion a ser

modificada, para esto haga clic sobre el Boton Seleccionar Cuenta

Bancaria M, ubique en la lista de bancos presentada por el

sistema la entidad y seleccionela.

Modificacion datos de la transaccion

¢ Ubique la transaccion a ser modificada y haga doble clic sobre
ella.
¢ Modifique los datos necesarios: fecha de emisién, beneficiario,

cuenta contable, monto, entre otros.
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e Haga clic sobre el Boton Aceptar para grabar las modificaciones

realizadas en la transaccion.

Cuando se trate de una operacién de egreso (salida de dinero) el
sistema al momento de emitila genera una Nota de Débito por
concepto del Impuesto al Débito Bancario. Esta también sera
modificada automaticamente al concluir el proceso de modificacion de

transacciones.

Sdlo los usuarios que se les haya configurado dentro de sus roles el
permiso para modificar transacciones conciliadas podran realizar

modificaciones. De lo contrario no podran ser modificadas.

Anulacién de transacciones

e Ubique la transaccion a ser anulada y haga doble clic sobre ella

Haga clic sobre el Boton Anular, el sistema mostrara la ventana que

solicitara confirmacién para hacer efectiva la anulacion.

e Confirme o no la anulacion de la transaccion haciendo clic sobre

el botdn correspondiente.

Al momento de anular una transaccion soélo son reversados los
movimientos del Modulo de Bancos. Todas las transacciones
relacionadas con los auxiliares de cuentas por cobrar y cuentas por
pagar realizadas desde el modulo no seran afectadas por la anulacién,
en consecuencia hay que realizar los ajustes correspondientes en

dichos auxiliares de forma manual.

81




SAINT Enterprise Administrativo

saint

i e Manual de Usuario v 1.0.1

1.10. Reportes del M6édulo de Bancos

Los reportes del Modulo de Bancos generan los informes sobre

transacciones, diferidos, conciliaciones, cuentas y saldos.

a) Modo de acceso

Ingrese al modulo de bancos y selecciones de la barra del menu la

opcidn de reportes para acceder a la ventana principal. También puede

. . , Reportes
acceder a esta ventana haciendo clic en el Botoén Reportes

ubicado en la barra del menu de acceso rapido. Una vez hecha la

seleccion el sistema mostrara la ventana principal de reportes.

REPORTES
Transacciones W gunciliaciones' Cgentasl galdosl

Banco

203 Fil caja | Tipo de transacciones
' . Cheques diferidos
Fecha liberacion |29,/04,/2008 j Depéisitos
Descripcidn | Eridgﬂs diferidos
Ehitos

Erelirminar Imprimir Salir

| Informacidn de cuentas
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b) Reporte de transacciones

Seleccion del Banco

— —— WV — Sis o P T e T R R |

Informacion bancos

Codiga Descripcidn Tipo de cuenta
Codigo | Descripcidn | Tipo de cuenta I;l
110102 Banco Occidental de Descuento Cuenta Corrients
110105 banco venezulano de credito BMC Cuenta Corrients
110203 :Z:.a ja, Efectivo
110104 CORPBAMNCA, Cuenta Corriente
110103 Fondo Cormdn Cuenta Corrients
111005 Moneda Nacional Cuenta Corrients
110101 Provincial Cuenta Corriente
[
Buscar | | ‘ ﬂu:eptar| | E cancelar

Ubique el banco del cual sera emitido el reporte y haga clic sobre el
Botén Aceptar para seleccionarlo. Esta ventana de informacion puede
ser configurada para realizar la busqueda por cédigo, descripcion o tipo

de cuenta.

Seleccion rango de fechas

Ingrese directamente el rango de fechas, indicando la fecha inicial y

final dentro de las cuales sera emitido el reporte.

Desde 01/04/2008 =]
Hasta a0/04/2008 =]
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También puede hacer clic sobre el Botén Seleccion [-] que le mostrara
la ventana que contiene el calendario. Ubique primero la fecha inicial y

seleccionela, siga el mismo procedimiento para la fecha final.

Desde 01/04/2002 +|
g ] < abril, 2008 Bne

lun mar mié jue wie sib dom

2 3 4 5 &
7 g a i 11 12 13
14 15 15 17 18 19 =20
21 22 23 24 25 26 27

28 [29] a0

Seleccion de cuentas

Haga clic sobre la Caja de Verificacion Detallado Detlade s
para que se active la Opcidn Cuenta
Rl la cual permitira la

emision del reporte para una cuenta especifica. Ingrese la cuenta sobre
la cual desea ver el reporte. Deje este campo en blanco para que el
reporte sea emitido para todas las cuentas que hayan tenido
movimiento dentro del rango de fechas antes seleccionado, o
nuevamente haga clic sobre la caja de Verificacion Detallado para que

desactive la Opcién Cuenta. Para seleccionar una cuenta especifica,

haga clic sobre el Botén Informacién de Cuentas -] y seleccione la
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cuenta especifica haciendo sobre clic sobre ella o haga clic sobre el

Boton Aceptar.

Esta ventana puede ser configurada para realizar la busqueda por
cbdigo de cuenta o por descripcidon. Seleccione la ficha a ser utilizada y

haga clic sobre ella para realizar la busqueda.

Detallado Si

Cuenta |F1| Todas las cuentas

Informacion cuentas

Codigo Moy, Ter. C.CHo.
Descripcion
200 cuenta de efectivo transitaria
110202 cuenta de cheque transitoria v
110301 cuenta por cobrarit) general N
110302 cuenta par cobrar general v
110401 cuenta real nventario v
110601001 ofras 2 v
150405 Urbanos, v
150410 Rurales, v
150499 Ajustes por Inflacicn, v =
E-usn:ar| |B | Aceptar | | | Car‘u:elar|
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Descripcién

Ingrese la descripcidn utilizada al momento de la transaccién, el
sistema agrupa y almacena esta informacién la cual es utilizada

durante el proceso de emision de reportes.

Tipo de operacién

Ingrese el tipo de operacion con el cual agrupé las transacciones. El
reporte sbélo mostrara aquellas transacciones que se encuentren

agrupadas por este tipo de operacion obviando las demas.

Es importante resaltar que al momento de realizar la transaccién, se
debe asignar el tipo que la agrupara durante el proceso de emision de

reportes. Si en alguna de las transacciones realizadas se omitié este

paso, esta transaccion no aparecera en el reporte ya que se encuesta

fuera del rango seleccionado.

Tipo de Transacciones

Seleccione el tipo de transaccion haciendo clic en la caja de
verificaciébn ubicada en el extremo izquierdo de cada Tipo de

Transacciones.

Tipo de transacciones

Conciliadas Ingresos
Marcadas Eqresos
En transito Mulas

Cheques
Depdsitos

Motas de crédito
Motas de débito
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Marque o desmarque segun sea el tipo de reporte deseado. En el
reporte solo se reflejara aquellas transacciones que se encuentren
agrupadas dentro del tipo de transaccion cuya caja de verificacion este

activa.

Vista preliminar

Haga clic sobre el Boton Preliminar  para ver el reporte en pantalla

Imprimir

Haga clic sobre el Botén Imprimir para que el reporte sea emitido por

la impresora.

c) Reporte diferidos

Este reporte muestra sélo las transacciones realizadas que no han sido
liberadas y se encuentran en proceso de convertirse en disponibles
para las transacciones de ingreso o egreso para las transacciones de

salida de efectivo.

Seleccion del Banco

Deje esta caja de dialogo en blanco si desea emitir el reporte de
transacciones para todos los bancos registrados en el sistema. Si por el
contrario desea seleccionar el reporte de un banco especifico, haga clic
sobre el Botén Informacién de Bancos ] y el sistema mostrara la

ventana con la informacion de los bancos registrados.
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Informacion bancos

e | IET

Cddigo | Descripcidn -ImTlpa de cuenta | -]
110102 Banco Occidental de Descuento Cuenta Corriente
110105 banco venezulano de credito BMNC Cuenta Corriente
aja aja, Efectivo
110104 CORPBANCA, Cuenta Corriente
110103 Fondo Camcin Cuenta Corriente
111005 Moneda Nacional Cuenta Corriente
110101 Pravincial Cuenta Corriente B
=
Buscar | ] 2 Aceptar | [!3 Cancelar

Ubique el banco del cual sera emitido el reporte y haga clic sobre el

Botén Aceptar

para seleccionarlo. Esta ventana de informacién puede

ser configurada para realizar la busqueda por codigo, descripcién o tipo

de cuenta.

Fecha de Liberacion

Ingrese la fecha tope deseada para el reporte. Esta informacion es de
gran utilidad al momento de realizar la programacion de pagos, pues de
esta forma puede conocer cual sera el monto disponible a un momento

determinado.

Descripcion

Ingrese la descripcion utilizada al momento de la transaccién. El
sistema agrupa y almacena esta informacion para utilizarla durante el

proceso de emision de reportes.
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Tipo de Transacciones
Seleccione el tipo de transaccion sobre el cual quiere ver el reporte
haciendo clic en la caja de verificacion ubicada en el extremo izquierdo

de cada Tipo de Transaccione.

Marque o desmarque segun sea el tipo de reporte deseado. En el
reporte solo reflejard aquellas transacciones que se encuentren

agrupadas dentro del tipo de transaccién cuya caja de verificacion este

activa.

Vista preliminar

Haga clic sobre el Boton Preliminar para ver el reporte en pantalla.

Imprimir

Haga clic sobre el Boton Imprimir.

d) Reporte de Conciliaciones

Este reporte muestra la informacion relacionada con las conciliaciones

bancarias realizadas a cada una de las cuentas de banco registradas

en el sistema.

Seleccion del Banco

Deje esta caja de didlogo en blanco si desea emitir el reporte de

transacciones para todos los bancos registrados en el sistema.

Si por el contrario desea seleccionar el reporte de un banco especifico,

haga click.
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—

Cadigo | Descripcicn I Tlpa de cuenta l:
110102 Banco Occidental de Descuento Cuenta Corriente
110105 banco venezulano de credito BNC Cuenta Corriente
110104 CORPBAMNCA Cuenta Corriente
110103 Fondo Comiin Cuenta Corriente
111005 Moreda Nacional Cuenta Corriente

110101 Provincial Cuenta Corriente |

I}

Buscar ] [ Aceptar | [ﬂ Cancelar

Sobre el Botén Informacion de Bancos E el sistema mostrara la

ventana con la informacion de los bancos registrados en el sistema.

Ubique el banco del cual sera emitido el reporte y haga clic sobre el
Botén Aceptar para seleccionarlo. Esta ventana de informacion puede
ser configurada para realizar la busqueda por cédigo, descripcion o tipo

de cuenta.

El sistema mostrara la ventana que contiene la informacién sobre las
conciliaciones bancarias realizadas, esta informacion se basa

especificamente en:

e Nombre del banco

e Tipo de cuenta

e Saldo anterior conciliado
e Periodo conciliado

e Fecha elaboracién de la conciliacion
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e Saldo conciliado

La franja azul muestra la conciliacion sobre la cual esta posicionado el

sistema, desplacela hasta conseguir la conciliacion sobre la cual se

requiere la informacion y haga clic sobre ella para seleccionarla.

REPORTES
Iransacciones' iy S| Conciliaciones Cgentas' 5aldos|
Banca Fil Todos log bancos | Pravincial

Cuenta Corrients
Saldo anterior 0,00
Fecha 05/08/2006
Fecha 05,/09,/2006
Saldo conciliado 0,00

| Ereliminar| | 1mprimir|

Vista preliminar

Haga clic sobre el Boton Preliminar para ver el reporte en pantalla.

Imprimir

Haga clic sobre el Boton Imprimir para que el reporte sea emitido por

la impresora.
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e) Reporte de cuentas

Este reporte muestra la informacion referente al Reporte de
Transacciones o al Reporte de Analisis de Cuenta y es parametrizable

por rangos de cuentas o fechas.

Tipo de reporte

Indique al sistema si el reporte que desea ejecutar se refiere a:

e Analisis de cuentas
o Reporte de transacciones
Para realizar esta seleccion, haga clic sobre el Boton SelecciénB, el

sistema mostrara la ventana de dialogo para que seleccione el tipo de

reporte que desea emitir.

Tipo de reporte | Transacciones o

ﬁnélisis de cuentas
1l '

Rango de cuentas

Ingrese el rango de cuentas sobre la cuales sera emitido el reporte,
haga clic sobre el Boton Seleccién,ﬂ el sistema mostrara la ventana
que contiene la informacién sobre las cuentas registradas en el
sistema, en esta venta ubique las cuentas donde iniciara y finalizara el

reporte.
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Seleccién rango de fechas

Ingrese directamente el rango de fecha indicando la fecha inicial y final
dentro del cual sera emitido el reporte.

Pl abhizoos 1D

lun mar mié jue wie sab dom [
1 2 3 4 5 &}

Desde 2/04/20028 ~| T8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
Hasta 30/04/2008 =] 21 22 23 24 25 26 27

También puede hacer clic sobre el Boton Seleccion Xl este mostrara la
ventana que contiene el calendario, ubique y seleccione la fecha. Siga
el mismo procedimiento para la fecha final.

Vista preliminar
Haga clic sobre el Boton Preliminar para ver el reporte en pantalla.
Imprimir

Haga clic sobre el Boton Imprimir para que el reporte sea emitido por
la impresora.
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f) Reportes de Saldos

Este reporte muestra la informacion sobre los saldos a un momento

determinado. La informacion reflejada se refiere a:

e Saldo segun libros
e Monto diferido
e Saldo disponible

e Saldo conciliado

Haga clic en la caja de chequeo en cada una de los tipos de cuenta
que desea ver en el reporte de saldos. El reporte sélo mostrara

aquellos tipos de cuenta cuya caja de chequeo este activa.

REPORTES
Iransaccionesl Diferidosl Qoncihacionesl [y Cuentas W

Tipos de cuentas
Cuenta Corriente
Caija, Efectiva

¥ Tariets de créditn
¥ Otro tipo de cuenta

Crdenado por

Preliminat Irnprimir B salir

‘ Informacion de cuentas

Orden del Reporte

Haga clic sobre el Boton Seleccion, ﬂ el sistema mostrara la ventana
de dialogo, seleccione en ella el orden deseado del reporte y haga clic

sobre el orden deseado.

Crdenado por

Cadigo
d
Descripcion
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Vista preliminar
Haga clic sobre el Boton Preliminar para ver el reporte en pantalla
Imprimir

Haga clic sobre el Botén Imprimir para que el reporte sea emitido por

la impresora.
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