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Cómo Contabilizar 1/7

1 – Abrir el Contabilizador
2 – Seleccionar Ventas o 

Devoluciones de Ventas
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1 – Escribir la fecha del
Comprobante Contable

2 – Escribir la fecha inicial
del período a Contabilizar.

3 – Escribir la fecha final
del período a Contabilizar.

4 – Escribir la Descripción del
Período.

5 – Clic en el botón Visualizar.
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1 – Revisar que las operaciones que
aparecen en pantalla son las
que se desean.

2 – Clic en el Botón CONTABILIZAR.
3 – Una vez terminado saldrá el mensaje

Proceso ha terminado Satisfactoriamente.
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1 – Entrar a la Contabilidad
2 – Hacer Clic en TRANSACCIONES

3 – Hacer Clic en CONTABILIZACION
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1 – Seleccionar el comprobante a
consolidar.

2 – Clic en Cambiar Nro. Escribir
el nuevo número de comprobante
que desee.

3 – Clic en botón PROCESAR.
4 – Al terminar se visualizará el mensaje

que se consolidó el comprobante.
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1 – Ir a Trasacciones
2 – Hacer clic en PROCESAR 

COMPROBANTES.
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1 – En su lista de Comprobantes
debe aparecer con el número
asignado el comprobante de
las transacciones del período
deseado.

2 – Modificar a su discreción.


